HE THONG CHUAN MUC KIEM TOAN VIET NAM

Chuin muec kiém soat chit lwong s6 1: Kiém soat chét lwong doanh nghiép
thuee hién kiém todn, soat xét bao co tai chinh, dich vu dam béo va cac dich
vu lién quan khac (VSQC1)

(Ban hanh kem theo Thong tw so 214/2012/TT-BTC
ngay 06 thang 12 nam 2012 cua B¢ Tai chinh)

I/ QUY DINH CHUNG
Pham vi ap dung

01. Chuan muc kiém soat chat lugng (VSQCI) nay quy dinh va hudéng dan trach nhiém
ciia doanh nghiép kiém toan d6i voi hé thong kiém soat chat luong kiém toan va
soat xét bao cdo tai chinh, dich vu ddm bao va cac dich vu lién quan khac. Khi thyc
hién Chuin muyc nay, can tham khao chuan muyc va cac quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép co lién quan.

02. Cac chuan muc kiém toan Viét Nam khéc quy dinh va huong dan bo s sung vé trach
nhiém cta can bd, nhan vién doanh nghiép kiém toan vé cac tha tuc kiém soat chat
luong dbi véi céac loai dich vu cu thé. Vi du, Chuan muc kiém toan Viét Nam s 220
quy dinh va hudng dan vé cac thi tuc kiém soat chat luong dbi voi cac cude kiém
toan bao cao tai chinh.

03. Hé thong kiém soat chat lugng bao gdm cac chinh sach dugc xdy dung nham dat
dugc muc ti€u dé ra tai doan 11 Chuan muc nay va cac thu tuc can thiét dé thuc hién
va giam sat viéc tuan thu cac chinh sach do.

Co s6 ap dung

04. Chuan myc nay duoc ap dung cho tt ca cac doanh nghiép kiém toan thuc hién kiém
todn va soat xét bao cao tai chinh, dich vu ddm bao va cac dich vu lién quan khac.
Noi dung, pham vi cua cac chinh sach va thu tuc ma timg doanh nghiép kiém toén
xay dyng nhim tuan thi Chuan muc nay s¢ phu thudc vao nhiéu yéu t6 nhu quy mo,
dac thu hoat dong cua doanh nghiép kiém toan, va viéc liéu doanh nghiép kiém toan
d6 co6 thudc mot mang ludi hay khong.

05. Chuan muc nay quy dinh muc tiéu cua doanh nghiép kiém toan trong viéc tuan thu
chuan myc va cac quy dinh duoc xay dung dé dam bao doanh nghiép kiém toan dap
mg dugce muyc tiéu dé ra. Ngoai ra, Chuan muyc nay con co phan huéng dan 4p dung

(xem quy dinh tai doan 08 Chuan muc nay), phan gi61 thi¢u phu hop vo1 hoan canh
cu thé dé gitp hiéu dang vé chuan myc va phan giai thich thuat ngi.

06. Muc tiéu xdy dung cac quy dinh cia Chuan myc nay la dé giap doanh nghiép kiém
toan:

(1) Hiéu 10 cac cong viéc can thuc hi¢n;

(2) Quyét dinh liéu c6 can thuc hién thém cac cong viéc khac nham dat duoc muc
tiéu hay khong.

07. Phan quy dinh chung dua ra cac quy dinh bit budc phai tuan thu.



08.

09.

10.

Khi can thiét, phan huéng dan ap dung giai thich r6 hon vé cac quy dinh va huéng
dan dé thuc hién cac quy dinh do, cu thé la:

(1) Giai thich chi tiét hon vé ¥ nghia hodc pham vi ctia cac quy dinh;
(2) Puara vi du vé cac chinh sach va thi tuc cho phit hop véi hoan canh cy thé.

Hudng dan dua ra cach thirc ap dung cac quy dinh mét cach phu hop. Huong dan ap
dung co thé cung cap thong tin can thiét dé giup cho viéc hiéu céac quy dinh cua
chuan myc. Khi can thiét, huong dan ap dung ciing dua ra cac luu ¥ d6i v6i doanh
nghiép kiém toan thuc hién kiém toan trong linh vuc cong va doanh nghiép kiém
toan nho. Cac luu ¥ ndy giup ap dung cac quy dinh cia Chuin muyc ndy, tuy nhién
khong giéi han hodc giam bét trach nhiém cua doanh nghiép kiém toan trong viéc
ap dung va tuan thi cac quy dinh ciia Chuan myc nay.

Phan “Giai thich thuat ngit” giai thich y nghia cta cac thuat ngir khi duoc st dung
trong Chuan muc nay. Cac thuat ngit duoc giai thich dé gitip hiéu va ap dung nhat
quan Chuin muc nay va khong thay thé cac thuat ngir dugce xay dung cho cac muc
dich khac, nhu trong phap luat va cac quy dinh. Danh muc thuét ngir cua cac chuan
muc kiém toan Viét Nam bao gém ca cac thuat ngir trong Chuan muyc ndy va cling
giai thich cac thuat ngit khac cua Chuin muyc nay dé giup hiéu va ap dung chuin
muc mot cach nhat quan.

Kiém todn vién, nguoi thiee hién hop dong dich vu va doanh nghiép kiém todn phdi
tuan thu cdc quy dinh cua Chuan myc nay trong qua trinh thuc hién kiém todn, soadt
xét bao cao tai chinh, dich vu dam bado va cdc dich vu lién quan khdc.

Pon vi dwge kiém todn (khach hang) va cdc don vi, ¢d nhan c6 lién quan dén viéc
kiém todn, sodat xét bdo cdo tai chinh, dich vu dam bdo va cdc dich vu lién quan
khdc phdi ¢é nhitng hiéu biét can thiét vé cac quy dinh va hwéng dan ciia Chudn
muc nay dé phoi hop véi kiém todn vién, nguoi thwe hién hop dong dich vu va
doanh nghiép kiém todn trong qud trinh thwc hién kiém todn, sodt xét bdo cdo tai
chinh, dich vu dam bado va cdac dich vu lién quan khac.

Muc tiéu

11.

Muc tiéu ctia doanh nghiép kiém toan 1a xay dung va duy tri mot hé thong kiém soat

chat lugng dé c6 sy ddm bao hop ly rang:

(a) Doanh nghiép kiém toan va cic can bd, nhan vién ctia doanh nghiép kiém toan
d3 tuan tht cic chuin muc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh cé lién
quan;

(b) Bao cao dugc doanh nghiép kiém toan phat hanh 13 phi hop véi hoan canh cu
thé.

Giai thich thuat ngir

12.

Trong Chuan myc nay, cac thuat ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

(a) Ngay lap bao cao: La ngay dugc kiém todn vién hodc ngudi thuc hién hop
ddng dich vu lwa chon dé ky va ghi trén bdo cdo kiém todn hodc bdo cdo vé
hop dong dich vu;

(b) Tai liéu, ho so vé hop dong dich vu: La tai li¢u, ho so ghi lai cong viéc da thuc
hién, két qua dat dugc va cac két luan cua kiém toan vién hodc nguoi thuc hién
hop dong dich vu (trong mdt so truong hop dugce goi la “giay to lam vi¢c”);
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(c)

(d)

(e)

)

€y

(h)

(1)

G

(k)
)

Thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong the hop dong dich vu: La nguoi dai
dién theo phap ludt hodc nguoi dwoc uy quyén thay mat Ban Gidm déc doanh
nghiép kiém todn chiu trach nhi¢m vé viéc thue hién hop dong dich vu, ky bdo
cdo va chiu trach nhiém tong thé doi véi bdo cdo da phat hanh;

Soat xét viéc kiém soat chat lvong hop déng dich vu: La quy trinh dugc thiét
ké va thyc hién tai ngay hodc trudc ngay phat hanh bao cao, nhim dua ra su
danh gia khach quan v€ cac x¢t doan quan trong cua nhoém thue hién hop dong
dich vu va cac két luan ctia nhom dé hinh thanh béo cdo. Viéc soat xét kiém
soat chat luong hop ddng dich vu chi 4p dung cho cac cudc kiém toan bao céo
tai chinh cua cac to chirc niém yét va cac hop déng dich vu khac (néu c6) ma
doanh nghiép klem toan cho rang viéc soat xét kiém soat chat lwong hop dong
dich vu d6 1a can thiét;

Nguoi soat xét viéc kiém soat chat lugng ciia hop dong dich vu: La thanh vién
Ban Giam dbc, mot ca nhan khac trong hodc tir bén ngoai doanh nghiép kiém
toan, cé nang luc phu hop hodc nhém céc ca nhan noéi trén, nhung khong phai
1a thanh vién cua nhom thue hién hop dong dich vu, co day du kinh nghiém va
tham quyen pht hop dé dua ra danh gia khach quan vé cac xét doan quan trong
va cac két luan ma nhom thuc hién hop ddng dich vu dua ra dé hinh thanh bao
cao;

Nhom thuc hién hop déng dich vu: Bao gém cac thanh vién Ban Giam ddc phu
trach tong thé hop dong dich vy, kiém toan vién hanh nghé phu trach hop dong
dich vu, kiém todn vién va cac can bo, nhan vién thuc hién hop déng dich vu va
bat ky ca nhan nao duoc doanh nghiép kiém todn hodc cong ty mang ludi sir
dung dé thyc hién cac tha tuc cho hop déng dich vy. Nhém thyc hién hop déng
dich vu khong bao gdm chuyén gia bén ngoai duoc doanh nghiép kiém toan
hodc cong ty mang ludi st dung;

Doanh nghiép kiém toan: La doanh nghiép ¢é di diéu kién d@é kinh doanh dich
vu kiém toan theo quy dinh cua Ludt kiém todn doc lap va cdc quy dinh khac
cua phap ludt co lién quan;

Kiém tra: La thu tyc kiém tra dugc ap dung dobi Vo1 hop dong dich vu da hoan
thanh, duoc thiét ké dé cung cAp bang ching vé su tuan thu ctia nhom thuc
hién hop dong dich vu ddi véi cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat luong
ctia doanh nghiép kiém toan;

T6 chtic niém yét: La phap nhan c6 c¢d phan, ¢ phiéu, hodc cac cong cu no
duoc chao ban hoac niém yét trén san giao dich chirng khodn hoac duoc giao
dich theo quy dinh cua san giao dich chimg khoan hodc cac dinh ché khac
tuong tu;

Giam sat: La quy trinh xem xét va danh gia lién tuc vé hé thong kiém soat chat
luong cua doanh nghiép kiém toan, bao gdm kiém tra lai dinh ky mot s6 hop
dong dich vu di hoan thanh dugc lya chon nhim cung cap cho doanh nghiép
kiém toan sy dam bao hop 1y rang hé thong kiém soat chét lugng cta doanh
nghi¢p hoat dong hiru hi¢u;

Cong ty mang ludi: La cong ty hodc phap nhan thudc cung mot mang ludi;

Mang luéi: La sy lién két gitra cac to chuc dé:



(n)
(0)

(p)

(@

(r)

(s)

(1) Hudng téi su hop tac;

(i1) Huong toi1 su chia sé 1oi nhudn hodac chi phi, hoac cung dugc s¢ hiru, kiém
soat hodc quan 1y chung, c6 chung cac chinh sach va thi tuc kiém soat chat
lugng, chién lugc kinh doanh chung, st dung chung thuong hi¢u, hoac
cing chung mot phan dang ké ngudn lyc chuyén mén.

Thanh vién Ban Giam ddc: La nguwoi di diéu kién hanh nghé va dwoc doanh
nghiép kiém todn giao trach nhiém thyc hién hop dong dich vu chuyén nghiép;
gitt chuee danh nhu T, 5ng Gidm doc, Pho T 5ng Gidm doc, Gidm doc, Phé Giam
doc Cong ty hodac co thé la Giam doc, Phé Gidm doc Chi nhanh;

Nhan su: Gom céc thanh vién Ban Giam doc va can bg, nhan vién;

Chuan muc nghé nghiép: Gom cac chuan muc kiém todn, chuan muc va cac
quy dinh vé dao durc nghé nghiép c6 lién quan;

Su dam bao hop 1y: Trong Chuan muc nay, sy dam bao hop ly la sy dam bao ¢
murc d cao nhung khong phai la tuyét dos;

Chuan ‘muyc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan: La cac quy
dinh vé dao dtc nghé nghiép ma nhom thyc hién hop dong dich vu va nguoi
soat x¢t viéc kiém soat chét luong cta hop ddng dich vu phai tuan thu, thuong
bao gom Phin A va Phan B trong chuan muc dao duc nghe nghiép ké toan,
kiém toan va cac quy dinh c6 lién quan.

Céan bo, nhan vién: La tt ca can bo, nhan vién chuyén nghiép do doanh nghiép
kiém toan thué thong qua hop dong lao dong, trir thanh vién Ban Giam ddc;

Cé nhan bén ngoai doanh nghiép c6 nang lyc phu hop: La ngudi khong thudc
doanh nghiép kiém todn, co trinh d6 chuyén moén, nang luc va kinh nghiém dé
c6 thé gitr vai trd nguoi soat xét viéc kiém soat chat luong twong dwong voi
thanh vién Ban Giam ddc phu trach téng thé hop dé)ng dich vu, vi du, thanh
vién Ban Giam doc cia mot doanh nghiép kiém toan khac hoic ca nhan co6
kinh nghiém phu hop cia t6 chiic nghe nghiép ma cac hdi vién cia t6 chirc
nghé nghiép nay c6 thé thyc hién kiém toan va soat xét thong tin tai chinh qua
khtr hodc dich vu dam bao va cac dich vu lién quan khac, hodc la nguoi cia
mot to chire ¢6 cung cap céac dich vu kiém soat chat lugng pht hop.

II/ NOI DUNG CHUAN MUC

Yéu cau

Ap dung va tuan thii cac quy dinh lién quan

13. Nhing nguoi trong doanh nghiép kiém toan chiu trach nhiém xdy dung va duy tri h¢
thong kiém soat chat lugng cua doanh nghiép phai co hiéu biét vé toan bo ndi dung
Chuan muc nay, ké ca phan hudng din ap dung dé hiéu duogc muc tiéu cia chuan
muec va ap dung ding cac quy dinh va hudng dan ciia Chuan muyc nay.

14. Doanh nghiép kiém toan phai tuan thi ting quy dinh va huéng dan cua Chuan myc
nay khi cung cap dich vu kiém toan va soat xét bao cdo tai chinh, dich vu ddm bao
va cac dich vu lién quan khac (xem huong dan tai doan A1 Chuan myc nay).



15.

Cac quy dinh va hudng dan dugc xay dung dé gitp doanh nghiép kiém toan dat
duoc cac muc tiéu quy dinh trong Chuan muc nay va viéc ap dung phu hop cac quy
dinh cia Chuan muc ndy sé& cung cap ddy du co so nham dat duoc muc tiéu d6. Tuy
nhién, do hoan canh thyc té ¢ thé thay d6i va kho du doan, doanh nghiép kiém toan
phai xem xét liéu c6 cac van dé hodc hoan canh cy thé nao yéu cau doanh nghiép
kiém toan x4y dung cac chinh sach va thu tuc khac ngoai cac chinh sach va thu tuc
dugc quy dinh va huéng dan tai Chudn muc ndy nham dat duge muc tiéu dé ra hay
khong.

Cic yéu to ciia hé thong kiém soat chat hrong

16.

17.

Doanh nghi¢p kiém toan phai xay dung va duy tri h¢ thong kiém soat chat luong
bao gdm céc chinh sach va thu tuc cho timg yéu t6 sau:

(a) Trach nhiém ctua Ban Giam ddc vé chat luong trong doanh nghiép kiém toén;
(b) Chuan muc, cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan;

(c) Chap nhan va duy tri quan hé khach hang va cac hop dong dich vu cu thé;
(d) Ngudn nhan luc;

(e) Thuyc hién hop dong dich vu;

() Giam sat.

Doanh nghiép kiém toan phai quy dinh bang vin ban vé cac chinh sach va thu tuc va
phai pho bién céc chinh sach va thu tuc nay cho #dr ca can bo, nhan vién cua doanh
nghiép (xem hudng dan tai doan A2 - A3 Chuan muc nay).

Trach nhiém ciia Ban Giam ddc vé chat lwgng trong doanh nghiép kiém toan

18.

19.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé day manh vin
hoa ndi bo trén co s¢ nhan thirc rang chat lugng 1a cot yeu khi thue hién cac hop
ddng dich vu. Cac chinh sach va thu tuc d6 phai yéu cau Téng Giam dbc/Giam ddc
doanh nghiép hodc Chu tich Hoi dong thanh vién (trong pham vi phu hop) cua
doanh nghiép kiém toan chiu trach nhiém cao nhat ddi véi hé thong kiém soat chét
lugng cta doanh nghiép (xem hudng dan tai doan A4 - A5 Chuan myc nay).

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va tha tuc dé bat cir c4 nhan
nao duoc Tong Giam ddc/Giam dbc doanh nghiép hodc Chu tich Hoi dong thanh
vién (trong pham vi phu hop) phan cong trach nhiém diéu hanh hé thong kiém soat
chat lugng cua doanh nghiép cling co day du kinh nghiém, kha ning phu hop va cé
quyén han can thiét dé thuc hién trach nhiém d6 (xem hudng dan tai doan A6 Chuan
muc nay).

Chuin muec va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghié€p cé lién quan

20.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé c6 sy dam bao
hop 1y rang doanh nghiép kiém toan va tat cd can bd, nhan vién cua doanh nghi¢p
tuan tht chuan muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan (xem
hudng dan tai doan A7 - A10 Chuan muyc nay).



Tinh doc lap

21.

22.

23.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé co su dam bao
hop ly rang doanh nghiép kiém todn, tat ca can bo, nhan vién ciia doanh nghi¢p va
néu can thiét, cac d6i tugng khac phai tuan thii chuan muc va cac quy dinh vé tinh
doc 1ap (ké ca can bd, nhan vién cua cong ty mang ludi) s& duy tri duoc tinh doc 1ap
can thiét theo chuin muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan. Cac
chinh sach va thu tuc d6 cho phép doanh nghiép kiém toan (xem huéng dan tai doan
A10 Chuan muc nay):

(a) Phd b1en cac yéu cau vé tinh doc 1ap cho can bd, nhan vién cua doanh nghiép
va khi can thiét, cho cac dbi tugng khac phai tudn thi cac quy dinh vé tinh doc

lap;

(b) Xac dinh va danh gia cac trudng hop va cac moi quan hé c6 thé de doa dén tinh
doc lap, va co bi¢n phép thich hop dé loai trir hodc giam su de doa do xuéng
muc c6 thé chép nhan duoc béng cach st dung cac bién phap bao v¢é hoac néu
can thiét, rat khoi hop dong dich vu néu viéc d6 duoc phap luat va cac quy
dinh cho phép.

Céc chinh sach va thu tuc do phai yéu cu (xem hudng dan tai doan A10 Chuin myuc

nay):

(a) Céc thanh vién Ban Giam d6c phu trach tong thé hop dong dich vu cung cép
cho doanh nghi¢p kiém toan céc thong tin can thiét lién quan dén hop dong
dich vu, bao gom pham vi dich vu dé cho phép doanh nghiép kiém toan danh
gia tac dong tong thé, néu co, d6i voi cac yéu cau vé tinh doc 1ap;

(b) Céan bo, nhan vién cia doanh nghiép klem toan phai thong bao ngay cho doanh
nghiép kiém toan vé cac trudng hop va mdi quan hé c6 thé de doa dén tinh doc
1ap dé doanh nghiép c6 bién phap phu hop;

(c) Tich lily va trao d6i thong tin c6 lién quan vé&i can bo, nhan vién thich hop
trong doanh nghiép ki€ém toan dé:

(i) Doanh nghiép kiém toan va can bd, nhan vién ciia doanh nghiép cé thé
xac dinh li¢u ho c6 dap ung dugc cac yéu cau ve tinh doc 1ap hay khong;

(i) Doanh nghiép kiém toan c6 thé duy tri va cap nhat ho so lién quan dén
tinh doc 1ap;

(iii) Doanh nghiép kiém toan co6 thé c6 bién phap thich hop ddi véi nhiing
nguy co dd xac dinh c6 de doa dén tinh doc 1ap ma anh hudng cua cac
nguy co d6 cao hon muc c6 thé chap nhan dugc.

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va tha tuc dé cé sy dam bao
hop 1y rang doanh nghiép duoc thong bao vé cac truong hop vi pham quy dinh vé
tinh doc 1ap va co cac bién phap thich hop dé giai quyét cac trudng hop vi pham do.
Céc chinh sach va tha tuc ndy phai bao gém cac quy dinh sau (xem huéng dan tai
doan A10 Chuan muc nay):

(a) Can bg, nhén vién cua doanh nghiép kiém toan phai thong bao ngay cho doanh
nghiép kiém toan vé cac truong hop vi pham tinh doc 1ap ma ho biét;



24.

25.

(b) Doanh nghiép kiém toan phai trao d6i ngay cac truong hop vi pham chinh sach
va thu tuc phat hién duoc véi:

(i) Thanh vién Ban Giam doc phy trich tong thé hop dong dich vu - nguoi
phai cung v61 doanh nghiép ki€ém toan xwr 1y vi pham;

(i) Céc can bo, nhan vién c6 lién quan khac trong doanh nghiép kiém toan va
trong mang ludi, néu can thiét, cling nhu cac doi twong khac phai tuan thu
cac quy dinh vé tinh doc 1ap;

(c) Thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé hop dong dich vu va cac c4 nhan
khac dugc dé cap tai doan 23(b)(ii) Chuan muc ndy phai trao doi ngay voi
doanh nghiép kiém toan, néu can thiét, vé cac bién phap di thyc hién dé giai
quyét van dé nham giup doanh nghiép kiém todn xac dinh liéu cé phai thuc
hién thém cac bién phéap khéac hay khong.

it nhat méi nam mot 1an, doanh nghiép kiém toan phai thu thap xac nhan bang vin
ban vé viéc tuan thu cac chinh sach va tha tuc cua doanh nghiép vé tinh doc lap tur
tat ca cac can bd, nhan vién cua doanh nghiép la dbi tuong phai tuan thu chuan muc
va cac quy dinh vé dao dic lién quan dén tinh doc 1ap (xem hudng dan tai doan A10
- A11 Chuin myc nay).

Doanh nghiép kié;n toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc (xem huéng dan
tai doan A10 Chuan myc nay):

(a) Pit ra cac tiéu chi xac dinh su can thiét cia cic bién phap bao vé nham giam
nguy co tir sy quen thudc xudng mirc c6 thé chip nhan duoc khi giao trach
nhiém cho mét thanh vién Ban Gidm doc/kiém todn vién hanh nghé (sau ddy
goi la “ngwoi phu trach hop dong dich vu”) thuc hién hop dong dich vu cho
mot khach hang trong mdt thot gian dai;

(b) Dbi voi viee kiém toan bao céo tai chinh cua cc to chirc niém yét, yéu cau
phai luan chuyén thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé cudc kiém toan,
va kiém todn vién hanh nghé phu trach cudc kiém toan va cac ddi tuong khac
can luan chuyén néu can thiét, sau mot thoi gian nhét dinh theo chuin muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan (xem hudng din tai doan
A12 - A17 Chuan myc nay).

Chap nhén, duy tri quan hé khach hang va cac hop dong dich vu cu thé

26.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc vé viéc chip nhén,

duy tri quan h¢ khach hang va cac hop dong dich vu cu thé dé co su dam bao hop ly

rang doanh nghiép kiém toan s€ chi chap nhan hoac duy tri quan h¢ khach hang va
cac hop dong dich vu néu doanh nghiép kiém toan:

(a Codu nang lyc chuyén mon va kha nang dé thyc hién hop dong dich vu, bao
gom thdi gian va cac ngudn luc can thiét (xem hudéng dan tai doan A18, A23
Chuan muc nay);

(b) C6 thé tuan thu chuin muc va cac quy dinh vé& dao duc nghé nghiép co lién
quan;



(c)

D3 xem x¢ét tinh chinh truc cta don vi dwoc kiém toan/khach hang va khong co
thong tin ndo 1am cho doanh nghiép kiém toan két luan rang don vi duoc kiém
toan/khach hang do thiéu chinh truc (xem huéng dan tai doan A19 - A20, A23
Chuan muc nay).

27. Céc chinh sach va tha tuc d6 phai yéu cau:

(a)

(b)

(c)

Doanh nghiép kiém toan thu thap cac thong tin can thiét trong timg hoan canh
cu thé trude khi chap nhan mot khach hang méi hodc khi quyét dinh viéc tiép
tuc duy tri quan h¢ khach hang hién tai va khi can nhic viéc chip nhan cung
cap dich vu méi cho khach hang hién tai (xem huéng din tai doan A21, A23
Chuan muc nay);

Khi xem xét chap nhan hop dong dich vu véi mot khach hang méi hoic khach
hang hién tai, néu phat hién kha ning xay ra xung dot vé loi ich thi doanh
nghiép kiém toan phai xac dinh c¢6 nén chap nhan hop dong dich vu hay khong;
Néu phat hién c6 van dé va doanh nghiép kiém toan quyét dinh chap nhan hosc
duy tri quan hé khach hang hodc mot hop dong cu thé, doanh nghiép kiém toan
phai luu trong tai liéu, ho so cach thic giai quyét cac van dé do.

28. Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thi tuc vé viéc duy tri hop
ddng dich vu va quan hé khach hang. Cac chinh sach va tha tuc d6 quy dinh cac
truong hop khi doanh nghiép kiém toan thu thap duoc thong tin ma néu cac thong
tin d6 dd duoc biét trude thi s& dan dén viéc doanh nghi¢p kiém toan tir chdi hop
dong. Cac chinh sach va thi tyc d6 phai luu y dén:

(a)

(b)

Trach nhiém phap ly va trach nhiém nghé nghi€p ap dung cho timg hoan canh
cu thé, bao gom viéc liéu doanh nghiép kiém toan c6 can phai bao cao cho cap
c6 tham quyén bd nhiém don vi thuc hién dich vu hodc trong mot s6 trudong
hop, cho cac co quan nha nude c6 thim quyén hay khong;

Kha ning rat khoi hop dong dich vu hodc riit khoi ca hop dong dich vu va quan
hé khach hang (xem huéng dan tai doan A22 - A23 Chuan muc nay).

Ngudn nhan lue

29. Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va tha tuc dé c6 sy dam bao
hop 1y rang doanh nghi¢p kiém todn c6 du nhan sy voi trinh do chuyén moén, nang
lyc va cam két tuan thu cac nguyén tac dao dirc nghé nghiép can thiét de:

(2)

(b)

Thuc hién hop dong dich vu theo cac chuidn muc nghé nghiép, phap luat va cac
quy dinh c6 lién quan;

Cho phep doanh nghiép kiém toan phat hanh bao céo phu hgp véi hoan canh
cu thé (xem hudng din tai doan A24 - A29 Chuan muc nay).

Phan cong nhom thuc hién hop dong dich vu

30. Doanh nghiép kiém toan phai phan cong trach nhiém d6i véi timg hop dong dich vu
cho mot thanh vién Ban Giam doc phuy trach tong thé hop dong dich vu va phai xay
dung céc chinh sach va thu tuc dé quy dinh:

(a)

Danh tinh va vai tro ciia thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop dong
dich vu phai dugc trao do6i véi cac thanh vién chu chot trong Ban Giam doc va
Ban quan tri cua don vi duoc kiém toan/khach hang;



31.

(b) Thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich vu phai co trinh
dé chuyén mon, nang lyc va tham quyén thich hop dé thyuc hién nhiém vu cta
minh;

(c) Trach nhiém cia thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé hop dong dich
vu dugc xac dinh rd rang va phai dugc trao ddi v4i thanh vién Ban Giam déc
d6 (xem hudng dan tai doan A30 Chuan muc nay).

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung céc chinh sach va thu tuc dé b6 nhiém nhéan

su phu hop ¢6 trinh d6 chuyén mon va nang luc can thiét dé:

(a) Thuyc hién cic hop dong dich vu theo cac chuan muc nghé nghiép, phap luat va
cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Cho phép doanh nghiép kiém toan phat hanh bao cao phu hop voi hoan canh
cu thé (xem hudng dan tai doan A31 Chuan muyc nay).

Thuec hién hop dong dich vu

32. Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung céc chinh sach va thu tuc dé c6 su dam bao

33.

hop 1y rang cac hop dong dich vu dugc thuc hién theo cac c}}uén muc nghé nghiép,
phéap luat va cac quy dinh c6 lién quan va doanh nghi¢p kiém toan phat hanh bao
cao phu hgp véi hoan canh cu thé. Cac chinh sach va thu tuc dé phai bao gdom:

(a) Céc van dé lién quan dén viéc ting cudng tinh nhit quan trong chat luong thuc
hién hop dong dich vu (xem hudng dan tai doan A32 - A33 Chuan muc nay);

(b) Trach nhiém gidm sat (xem huéng dan tai doan A34 Chuan muyc nay);

(c) Trach nhiém soét xét (xem hudng dan tai doan A35 Chuin muc nay).

Céc chinh sach va thi tuc vé trach nhiém soat xét cia doanh nghiép kiém toan phai

duoc xac dinh dya trén nguyén tac cac thanh vién trong nhom thyc hién hop dong

dich vu c6 nhiéu kinh nghiém hon thyc hién soéat xét cong viéc cua cac thanh vién it

kinh nghiém hon trong nhém.

Tham khdo y kién tw van

34. Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va tha tuc dé c6 sy dam bao

hop 1y rang:

(a) Viéc tham khao ¥ kién tu van thich hop phai dugc thuc hién d6i voi cac van dé
phurc tap hoac dé gay tranh cai;

(b) C6 san ngudn lyc thoa dang dé co thé thyuc hién viée tham khao ¥ kién tu van
thich hop;

(c) Noi dung, pham vi, két luan tir viéc tham khao y kién tu van phai duoc luu lai
va phai dugc bén tham khao y kién va bén tu van cung thong nhat;

(d) Céc két luan tir viéc tham khao y kién tu van phai duoc thuc hién (xem huéng
dan tai doan A36 - A40 Chuan muyc nay).

Sodt xét viéc kiém sodt chat luong hop a"‘éng dich vu

35.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va tha tuc yéu cau phai thuc
hién soat xét viéc kiém soat chat lugng ddi véi cac hop déng dich vu, dé danh gia
khéch quan vé céc xét doan quan trong cua nhom thyuc hién hop d@)ng dich vu va cac
két luan ctia nhém dé hinh thanh bao cao. Céc chinh sach va thu tuc d6 phai:



36.

37.

38.

(a) Yéu cau soat xét viéc kiém soat chat luong dbi véi tat ca cac cudc kiém toan
bao cdo tai chinh cua t chirc niém yét;

(b) Pua ra cac tiéu chi dé danh gia tit ca cac cudc kiém toan va soat xét bao céo tai
chinh, cling nhu cac hop déng dich vu dam bao va cac dich vu lién quan khac
nham xac dinh xem c6 phai thuc hi¢n viéc soat xét kiém soat chit luong hay
khong (xem hudng din tai doan A41 Chuin muc nay);

(c) Yéu cau soat xét viéc kiém soat chat lwong dbi voi tat ca cac hop dong dich vu
dap ung cac tiéu chi dua ra theo quy dinh tai doan 35(b) Chuin myc nay (néu
o).

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va tha tuc quy dinh ndi dung,
lich trinh va pham vi thuc hién soat xét viéc kiém soat chat luong cua hop ddng dich
vu. Cac chinh sach va thu tuc d6 phai quy dinh rang bao cdo vé hop dong dich vu
khong duoc dé ngay 1ap trude khi hoan thanh soat xét viéc kiém soét chat lugng cia
hop ddng dich vu (xem hudng din tai doan A42 - A43 Chuan muc nay).

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé quy dinh viéc
soat xét kiém sodt chat lwong hop dong dich vu phai bao gom:

(a) Thao luan cac van dé quan trong véi thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong
thé hop dong dich vy;

(b) Soat xét bao céo tai chinh hodc cac thong tin khac va du thao bio céo;

(c) Soat xét tai liéu, ho so thuc hién hop déng dich vu duoc lua chon lién quan dén
cac x¢ét dodn quan trong va cac két luan ciia nhém thyc hién hop dong dich vy;

(d) Danh gia cac két luan ctia nhom thyc hién hop dong dich vu dé hinh thanh bao
cdo va xem xét liéu du thdo bdo cido c6 phu hop hay khong (xem hudng dan tai
doan A44 Chuan muc nay).

D61 voi cude kiém toan bao cdo tai chinh ctua cac t6 chirc niém yét, doanh nghié¢p
kiém toan phai xay dung cac chinh siach va tha tuc dé quy dinh viéc soat xét kiem
soat chat lugng cua cudc kiém toan phai xem xét cac van dé sau:

(a) Danh gid cua nhom kiém toan vé tinh doc 1ap cia doanh nghiép kiém toan lién
quan dén cudc kiém toan cu the;

(b) Liéu nh(')m kiém toan da tham khao ¥ kién tu van can thiét vé cac van dé con
khac biét vé& quan diém, cac van dé phuc tap hoac dé gay tranh cii hay chua, va
céc két luan tir viéc tham khao ¥ kién tu van;

(c¢) Liéu tai li¢u, hd so duoc lua chon dé soat xét co phan anh céc cong viéc da
dugc thyuc hi¢n lién quan dén céac xét doan quan trong va co hd tro cho cac két
ludn ciia nhom kiém toan hay khong (xem hudng din tai doan A45 - A46
Chuan muc nay).

Céc tiéu chi v€ nang lyc cua nguodi soat xét viée kiém soat chat lugng hop dong dich vu

39.

Doanh nghiép kiém toan phai x@y dung cac chinh sach va thu tuc vé viéc bd nhi¢m
ngudi soat xét viée kiém soat chat luong hop dong dich vu va dua ra cac tiéu chi vé
nang lyc ciia ngudi sodt xét thong qua:
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40.

41.

(a) Trinh d¢ chuyén mon can thiét dé thuc hién nhiém vu soat xét, bao gém kinh
nghi¢ém va tham quyén can thiét (xem hudng dan tai doan A47 Chuan muc
nay);

(b) Kha ning ma ngudi soat xét viéc kiém soat chat luong hop dong dich vu c6 thé
duogc tham khao y kién tu van vé hop dong dich vu ma khong lam giam di tinh
khach quan cua nguoi soat xét d6 (xem hudng dan tai doan A48 Chuan muc
nay).

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thu tuc dé duy tri tinh

khach quan cua nguoi soat xet viée kiém soat chit lvong hop dong dich vu (xem
huéng dan tai doan A49 - A51 Chuan muc nay).

Céc chinh sach va tha tuc ciia doanh nghiép kiém toan phéi quy dinh vé viéc thay
thé nguoi soat xét viéc ki€m sodat chat luong hop dong dich vu khi tinh khach quan
cua nguoi soat xét khong con dam bao.

Tai li¢u, ho so vé soat xét viéc ki€m soat chat luwong hop dong dich vu

42.

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thi tuc d6i voi tai liéu, ho

so v€ soat xét viéc kiém soat chat lugng hop dong dich vy, trong d6 quy dinh phai

luu lai tai liéu, ho so vé cac ndi dung sau:

(a) Céc thi tuc theo quy dinh trong chinh sach ctia doanh nghiép kiém toan vé viéc
soat xét kiém soat chat lwgng hop dong dich vu da dugc thuc hién;

(b) Viéc soat xét kiém soat chat luong hop déng dich vu da dugc hoan thanh tai
ngay hodc trudc ngay 1ap béo cao;

(c) Nguoi soat xét khong nhan thiy bat ky van dé niao chua duoc giai quyét c6 thé
lam cho nguoi soat xét tin rang cac xét doan quan trong va cac két ludn cua
nhém thyuc hién hgp dong dich vu 1a khong phu hop.

Khac biét vé quan diem

43.

44,

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé xu 1y va giai
quyét cac van dé con khac biét vé quan diém trong ndi bo nhom thue hién hop dong
dich vu véi bén tu van hodc giita thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé hop
dong dich vu véi ngudi soat xét viéc kiém soat chat lugng hop dong dich vu (xem
huéng dan tai doan A52 - A53 Chuan muc nay).

Céc chinh sach va thu tuc do phai quy dinh:

(a) Céc két luan rat ra phai dugc luu lai trong tai liéu, hd so va phai dugc thuc
hién;

(b) Bao cao vé hop dong dich vu khong dugc dé ngay lap trudc ngay van dé con
khac biét vé quan diém (nhu di néu tai doan 43 Chuan muc nay) dugc giai

quyet.

Tai liéu, ho so vé hop d(;ng dich vu

Hoan thién ho so chinh thirc vé& hop dong dich vu

45.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thi tuc vé viéc nhom thyc
hién hop dong dich vu phai hoan thién ho so chinh thirc vé hop ddng dich vu mot
cach kip thoi sau khi hoan thanh bao cdo vé hop dong dich vu (xem huéng dan tai
doan A54 - A55 Chuin muc nay).
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Tinh bao mat, sy an toan, tinh toan ven, kha nang tiép can va kha nang khoi phuc tai liu,
ho so ve hgp dong dich vu

46. Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thu tuc dé duy tri tinh bao
mat, su an toan, tinh toan ven, kha ning ti€p can va kha nang khoi phyc tai liéu, ho
so v€ hop dong dich vu (xem hudng dan tai doan A56 - A59 Chuan muc nay).

Luu trit tai liéu, ho so vé hop ddng dich vu

47.  Doanh nghi¢p kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thi tuc vé viéc luu trir tai
lidu, hd so vé hop dong dich vu trong mot khoang thoi gian du dai dé dap ung yéu
cau ciia doanh nghiép kiém toan hodc yéu cau cua phap ludt va cac quy dinh (xem
huodng dan tai doan A60 - A63 Chuin muc nay).

Giam sat

Gidm sdt cdc chinh sdach va thi tuc kiém sodt chdt lwong ciia doanh nghiép kiém todn

48.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung mot quy trinh giam sat dé cé sy dam bao
hop ly rang cac chinh sach va thu tuc lién quan dén h¢ thong kiém soat chat luong la
phu hop, day du va hoat dong hiru hiéu. Quy trinh nay phai:

(a)

(b)

(c)

Xem xét va danh gid lién tuc cua hé thong kiém soat chat lugng ciia doanh
nghiép kiém toan, bao gSm kiém tra dinh ky it nhat mot hop d@)ng dich vu da
hoan thanh cia mdi thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich
vu phu trach;

Yéu cau giao trach nhiém d6i voi quy trinh giam sat cho mot hodc nhiéu thanh
vién Ban Giam ddc hodc nhitng ngudi khac c6 day du kinh nghiém va thim
quyén thich hop trong doanh nghiép kiém toan dé thuc hién trach nhiém do;
Yéu cau nhirng nguoi thuc hién hop d@)ng dich vu hodc soat xét viéc kiém soat
chat luong hop dong dich vu khéng duoc tham gia kiém tra hop dong dich vu
dé (xem hudng dan tai doan A64 - A68 Chuin muc nay).

Pdnh gid, trao déi va khdc phuc cdc khiém khuyét phat hién dweoc

49. Doanh nghiép kiém toan phai danh gia anh hudng cia cac khiém khuyét phat hién
dugc thong qua quy trinh gidm sat va xac dinh li¢u:

50.

(a)

(b)

Cac khiém khuyét d6 1a c6 phat sinh nhung chua dén murc cho thdy hé thong
kiém soat chat lugng cua doanh nghiép kiém toan la khong déy du dé cung cap
cho doanh nghi¢p kiém toan sy dam bao hop 1y riang hé théng d6 tuan thu cac
chuan myc nghé nghi€p, phap luat va cac quy dinh c6 lién quan, va cac bao cao
do doanh nghiép kiém toan phat hanh c6 phu hop véi tinh hinh cu thé hay
khong; hodc

Céc khiém khuyét d6 c6 tinh hé thong, lap di 1ap lai hodc 1a cac khiém khuyét
nghiém trong khac c6 can dugc stra chira kip thoi hay khong.

Doanh nghiép kiém toan phai trao d6i v6i cac thanh vién Ban Giam ddc phu trach
téng thé hop déng dich vu va cac can bd, nhan vién co lién quan vé cac khiém
khuyét phat hién duoc thong qua quy trinh gidm sat va dé xudt cac hanh dong khéc
phuc thich hop (xem hudng dan tai doan A69 Chuan muc nay).
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51.

52.

53.

54.

Céac hanh dong khic phuc thich hop duoc dé xuit d6i voi cac khiém khuyét phat
hién dugc phai gom mot hodc cac ndi dung sau:

(a) Thuc hién hanh dong khic phuc thich hop lién quan dén ting hop dong dich vu
hodc tirng can bg, nhan vién cua doanh nghiép ki€ém toan;

(b) Trao ddi vé cac phat hién vé6i cac c4 nhan chiu trach nhiém dao tao va phat
trién nghé nghiép;
(c) Thay d6i cac chinh sach va thi tuc kiém soat chat lugng;

(d) Xu ly ky lut ddi véi cac ca nhan khong tuan thu cac chinh sach va thu tuc coa
doanh nghiép kiém todn, dac biét 1a cac ca nhan c6 tai dién vi pham.

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va tha tuc dé xir 1y céc
truong hop ma két qua cua thu tuc giam sat cho thdy béo cdo vé hop dong dich vu
c6 thé khong thich hop hodc cho thay céc thu tuc bi bo sot trong qua trinh thuc hién
hop ddng dich vu. Cac chinh sach va thu tyc d6 phai yéu cau doanh nghiép kiém
toan xac dinh hanh dong nao tiép theo 1a phu hop dé tuan thu cac chuin muyc nghé
nghiép, phap luét va cac quy dinh c6 lién quan, dong thoi xem xét liéu ¢o can xin ¥
kién ctia chuyén gia tu van phap luat hay khong.

ft nhat mdi nim mot 1an, doanh nghiép kiém toan phai trao doi két qua cua viéc
giam sat hé thong kiém soat chat lugng cta doanh nghiép kiém toan véi cac thanh
vién Ban Giam déc phu trach hop dong dich vu va cac ca nhan khac c6 lién quan
trong doanh nghiép kiém toan, bao gdm Tong Giam dbc/Giam doc hoic Ban Tong
Giam ddc/Ban Giam dbc, néu can. Thong tin dugc trao doi phai day du dé cho phép
doanh nghiép kiém toan va cac ca nhan néu trén c6 hanh dong kip thoi va thich hop,
khi cz‘i‘n thiét, theo nhiém vu va trach nhiém duoc giao. Thong tin dugc trao doi phai
bao gom:

(a) Mo ta vé cac thu tuc giam sat da thuc hién;
(b) Céc két luan rat ra tir cac thi tuc giam sat;

(c) Mo ta vé cac khiém khuyét co tinh hé thoéng, ldp di lip lai hodc cac khiém
khuyet nghiém trong khac va cac hanh dong dé thyc hién dé giai quyét hodc
stra chira cac khiém khuyét do.

Mot s6 doanh nghiép kiém toan hoat dong trong ciing mot mang ludi va dé dam bao
tinh nhat quan, cac doanh nghi¢p kiém toan nay co thé thuc hién mot sd tha tuc
giam sat theo yéu cAu cua mang ludi. Néu cac doanh nghiép kiém toan trong cing
mdt mang ludi hoat dong theo céc chinh sach va thu tuc gidm sat chung dugc thiét
ké dé tuan thi Chuan muc nay va cac doanh nghiép kiém toan tin cdy vao hé thong
giam sat do thi cac chinh sach va thu tuc cua doanh nghiép kiém toan phai quy dinh
rang:

(a) It nhat mot naim mot 1an, mang ludi phai phd bién vé pham vi, mirc d6 va két
qua tong thé cta quy trinh gidm sat cho cic ca nhan c6 lién quan trong céc
cong ty mang luoi;

(b) Mang ludi phai trao do6i kip thoi voi cac ca nhén c6 lién quan trong cac cong ty

mang ludi vé bat ky khiém khuyét nao phat hién dugc trong h¢ thdng kiém soat
chét luong dé thuc hién cic hanh dong can thiét.
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Céc quy dinh trén gitip thanh vién Ban Giam dbc phu trach téng thé hop dong dich
vu trong cac cong ty mang ludi cé thé tin ciy vao két qua cua quy trinh giam sat
dugc thyc hién trong mang ludi, trir khi doanh nghiép kiém toan hodc mang ludi co
quy dinh khac.

Phan nan va cao buoc

55.

56.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung céac chinh sach va thu tuc dé c6 duogc sy dam
bao hop 1y vé viéc doanh nghiép ki€m toan xtr Iy phu hgp do1 voi:

(a) Céc phan nan va céo budc vé nhiing céng viéc ma doanh nghiép kiém toan
thuc hi¢n khong tudn thu cac chuan muc nghé nghiép, phap luat va cac quy
dinh c6 lién quan;

(b) Céc cdo budc vé hanh vi khong tuan thi hé théng kiém soat chat luong cua
doanh nghiép kiém toan.

Quy trinh giam sat ciing yéu cau doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac kénh
thong tin rd rang dé cac can bo, nhan vién ciia doanh nghiép kiém toan c6 thé phan
anh cac vin dé ho quan tdm ma khong lo s¢ bi tra thu (xem hudng dan tai doan
A70 Chuan muc nay).

Trong qua trinh diéu tra vé cdc phan nan va cao budc, néu phat hién cac khiém
khuyét trong viéc thiét ké hodc thuc hién cac chinh sach va thi tuc kiém soat chat
lugng ciia doanh nghiép kiém toan, hodc phat hién hanh vi khong tuan thu hé théng
kiém soét chat lugng ciia cac c4 nhan thi doanh nghiép kiém toan phai thuc hién cac
hanh dong phu hop theo quy dinh tai doan 51 Chuin muc ndy (xem huéng dan tai
doan A71 - A72 Chuan muc nay).

Tai liéu, ho so vé hé thong kiém soat chat lwong

57.

38.

59.

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tyc quy dinh vé tai
lidu, hd so phu hop dé cung cip bang ching vé hoat dong cua timg yéu td trong hé
thdng kiém soat chat lugng ctua doanh nghiép kiém toan (xem huéng dan tai doan
A73 - A75 Chuin muyc nay).

Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thii tuc quy dinh vé luu
trir tai liéu, ho so trong mot khoang thoi gian dii dai dé cho phép cac ca nhan thuc
hién thu tyc giam sat co thé danh gia duoc sy tuan thu cia doanh nghiép kiém toan
d6i v6i hé thong kiém soat chat lugng cua doanh nghi¢p klem toan, hodc phai luu
trit trong thoi gian dai hon néu phap luit va cac quy dinh yéu cau.

Doanh nghiép kiém toan phai xdy dung cac chinh sach va thu tuc quy dinh vé tai
li¢u, ho so lién quan dén cac phan nan va cao budc cling nhu cac bién phap xu Iy doi
v&i cac phan nan, cdo budc do.
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I1I/ HUONG DAN AP DUNG

Khi thue hién Chudan muc nay can tham khdao Chudn muc kiém todn Viét Nam sé 200.

Ap dung va tuin thii cac quy dinh c6 lién quan

Luu ¥ doi véi cde doanh nghiép kiém todn nhé (huedng dan doan 14 Chudn muc nay)

Al.

Doanh nghiép kiém toan nho van phai tuan thii cac quy dinh trong Chuan muyc nay
nhu quy dinh vé cac chinh sach va thu tuc ddi véi viéc phan cong nhan sy thich
hop cho nhém kiém toan (xem doan 31 Chuén muc nay), quy dinh vé trach nhiém
soat xét (xem doan 33 Chuin muc nay) va quy dinh vé viée trao do6i hang nam vé
két qua giam sat voi cac thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé cudc kiém
toan trong doanh nghiép kiém toan (xem doan 53 Chuan muc nay).

Cic yéu to ciia hé thdng kiém soat chit lwong (hudng dan doan 17 Chuan muyc nay)

A2.

Nhin chung, viéc pho bién cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat luong cho cac
can bd, nhan vién cua doanh nghiép kiém toan bao gém mo ta cic chinh sach va
thi tuc kiém soat chat lugng, cac muc tiéu can dat dugc voi thong diép rang moi
c4 nhan déu co trach nhiém ddi voi chat lwong va phai tuan thu cac chinh sach va
thu tuc nay. Viéc khuyén khich cac can bd, nhan vién ciia doanh nghiép kiém toan
trao d6i cac quan diém hodc nhitng van dé ho quan tdm lién quan dén kiém soat
chét lugng cho thdy tAm quan trong ctia viéc thu thap cac ¥ kién phan hoi vé hé
thong kiém soat chat lugng ctia doanh nghiép kiém toan.

Luu y doi voi cac doanh nghiép kiém toan nho

A3.

ba1 voi cac doanh nghiép ki€ém todn nhd, tai liéu, hd so va viéc trao doi vé cac
chinh sach va thu tuc c6 thé khong quy chuan bang va c6 pham vi hep hon so véi
cac doanh nghiép kiém toan 16n.

Trach nhiém ciia Ban Giam doc vé chat lwong trong doanh nghiép kiém toan

Bcfy manh van héa ndi bé vé chat lwong (huéng dan doan 18 Chuén muc nay)

A4.

Nguoi lanh dao doanh nghiép kiém toan va cac dién hinh ma doanh nghiép kiém
toan xay dung c¢6 anh hudong dang ké dén vin hoéa ndi b ciia doanh nghiép kiém
toan. Viéc déy manh van héa nd1 by hudng dén chat lugng phu thudc vao cac hanh
dong va thong diép rd rang, nhit quan va thudng xuyén cia tit ca cac cip quan 1y
cia doanh nghiép kiém toan. Cac hanh dong va thong diép d6 phai ludn nhén
manh véao cac chinh sach va thu tuc cia doanh nghiép kiém toan vé kiém soét chat
luong va yéu cau phai:

(a) Thyc hién cong viéc theo cac chuan muc nghé nghiép, phap luat va cac quy
dinh c¢ lién quan;
(b) Phat hanh bao cdo pht hgp véi hoan canh cu thé.

Cac hanh dong va thong diép do s& khuyén khich vin hoéa ghi nhan va khen
thuong cac cong viée co chat lugng cao. Cac hanh dong va thong diép nay co thé
dugc pho bién tai cac khoa dao tao, hoi thao, cac cude hop, cac budi toa dam chinh
thirc hodac khong chinh thirc, chién luge hanh dong, ban tin ndi1 bd, hodc cac van
ban hudng dan. Cac hanh dong va thong diép nay c6 thé duoc két hop vao tai lidu,
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AS.

hd so va tai liéu ddo tao ndi bo ciia doanh nghiép kiém toan va trong cac thu tuc
danh gia thanh vién Ban Giam déc va nhan vién dé c6 thé hd tro va cung cd quan
diém cta doanh nghiép kiém toan vé tdm quan trong cta cht lugng va cach thirc
dé dat duoc chat lugng.

bé déy manh vin hoa ndi bd vé chat lugng, diéu dic biét quan trong vo1 nguoi
linh dao doanh nghiép kiém toan 1a phai nhan thirc duoc yéu cau hang dau trong
chién lugc kinh doanh cta doanh nghiép kiém toan 13 phai dam bao chét luong cua
tat ca cac hop dong dich vu ma doanh nghiép kiém toan thuc hién. Nhitng cong
viéc can thuc hién dé diy manh vin héa nodi bo bao gdom:

(a) Xay dung cac chinh sach va thu tuc vé danh gia hiéu qua thuc hién cong viée,
tién lvong, va co hoi thing tién (bao gom hé théng wu dai) déi véi can bo,
nhan vién ctia doanh nghiép kiém toan dé chirg minh cam két hang dau cua
doanh nghiép kiém toan vé chat lugng;

(b) Phan cong trach nhiém quan 1y sao cho cac quan tdm vé vat chat khong chi
phoéi dén chat luong cong viéc thuc hién;

(c) Cung cap day di nguodn lyc cho viéc xdy dyng, luu trir tai liéu, hd so va hd
trg cho cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat luong cua doanh nghiép
ki€ém toan.

Phén céng trdach nhiém diéu hanh hé théng kiém sodt chat lwong ciia doanh nghiép kiém
toan (hudng dan doan 19 Chuan muc nay)

A6.

Kinh nghiém va kha ning day du, thich hop s& giup cic ca nhan chiu trach nhiém
vé hé thong kiém soat chét luong cta doanh nghiép kiém toan c6 thé xac dinh va
hiéu dugc cac van dé vé kiém soat chat lugng, dong thoi xay dung dugc cac chinh
sach va tha tuc thich hop. Thim quyén can thiét s& gitp cac c4 nhan d6 thuc hién
cac chinh sach va thu tuc nay.

Chuin muc, cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan

Tuan thu chL{cfn muec va cdc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién quan (huéng dan
doan 20 Chuan muyc nay)

AT.

A8.

Chuan muc dao dic nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh cac nguyén tic co
ban vé dao dirc nghé nghi¢p, bao gom:

(a) Tinh chinh tryc;

(b) Tinh khach quan;

(¢) Nang lyc chuyén moén va tinh thén trong;
(d) Tinh bao mat;

(e) Tu cach nghé nghiép.

Chuan muc dao dic nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh va huéng dan cach
ap dung khuon kho chung trong cac tinh huéng cy thé. Chuan muc dao dirc nghé
nghi€p cting dua ra vi du vé cac bién phap bao vé phu hop dé ngan ngra cac nguy
co dan dén viéc khong tuan thu cac nguyén tac co ban va dua ra vi du vé cac tinh
hubng khéng c6 cac bién phap bao vé dé ngin ngira cac nguy co do.
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A9.

Céc nguyén tic co ban dugc ting cuong:

(1) B6ingudi lanh dao doanh nghiép kiém todn;
(2) Thong qua gido duc va dao tao;

(3) Thong qua viéc giam sat;

(4) Thong qua quy trinh xtr Iy hanh vi khong tuan tha.

Giai thich thuat ngr “Doanh nghiép kiém toan”, “Mang luéi” va “Céng ty mang lu6i”
(hudéng dan doan 20-25 Chuan myc nay)

A10. Giai thich thuat ngit vé “Doanh nghiép kiém toan”, “Mang lu6i” hoic “Cong ty

mang lu6i” trong Chuin myc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan c6 thé khac
voi1 gidi thich thudt nglr trong Chuan muc nay. Vi dy, Chuan myc dao dtrc nghé
nghiép ké toan, kiém toan dinh nghia “Doanh nghiép kiém toan™ la:

(i) Mot doanh nghiép cung cap dich vu kiém toan doc lap theo quy dinh cua
phép luat (nhu Doanh nghiép ki€m toan A, Doanh nghiép kiém todn B c6 tu
cach phap nhan ddc lap);

(i) Mot to chic kiém soat cac doanh nghiép néu ¢ diém (a) (nhu Cong ty me,
Hang thanh vién quoc t€);

(iii) Mot t6 chirc chiu sy kiém soét ctia cac doanh nghiép néu ¢ diém (a) (nhu chi
nhanh cong ty).

Chuan myc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan ciing huéng dan vé cac thuat

ngtr “Mang ludi” va “Cong ty mang ludi”.

Dé tuan thu cac quy dinh trong doan 20 - 25 Chuan muc nay, cac thuat ngr dugc

su dung trong Chuan muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan s& dugc ap
dung dé c6 thé hiéu duoc chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép nay.

Xéc nhan bang vin ban (hudng din doan 24 Chuin muc nay)

All.

Xac nhan béng van ban theo quy dinh tai dogn 24 Chudn muec nay co thé dudi
hinh thirc vin ban bang gidy hodc vin ban dién tir. Bang cach thu thap xac nhan
bang vin ban va thuc hién cac hanh dong phu hop khi nhan dugc thong tin vé
hanh vi khong tuén thi, doanh nghiép kiém toan sé& thé hién dugc tim quan trong
cta tinh doc 1ap va phd bién van dé nay cho cic can bd, nhan vién cua doanh
nghiép kiém toan.

Nguy co tir su quen thudc (huéng din doan 25 Chuan muc nay)

Al12. Chuin muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh nguy co tir su quen

Al3.

thudc c6 thé 1a két qua cia viéc giao trach nhiém cho ciing mot nguoi phy trach
hop déng dich vy thuc hién mét hop d@)ng dich vu dam bao cho mot khach hang
trong mot thoi gian dai. Chuan muc dao dirc nghé nghiép ciing dua ra cac bién
phap thich hop dé ngan ngira nguy co do.

Vi¢ce xac dinh cac ti€u chi phu hop doi véi nguy co tir sy quen thudc cd thé bao
gom xac dinh cac van dé nhu:

(1) No6i dung cua hop dong dich vy, bao gdbm mirc do lién quan cta hop dong d6
dén loi ich cong chung;
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Al4.

(2) Thoi gian phu trach hop dong dich vu cho mot khach hang ctia ngudi phu
trach hop dong dich vu.

Vi dy vé cac bién phap ngin ngtra nguy co tu sy quen thudc bao g6m luan chuyén
nhirg nguoi phu trach hop dong dich vu hodc yéu cau thyc hién soat xét viéc
kiém so4t chit luong cua hop ddng dich vu.

Chuén myc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh va hudng dan nguy
co tur sy quen thudc thuong gap khi thyc hién kiém toan bao céo tai chinh ciia cac
t6 chirc niém yét. Doi véi cac cude kiém toan nay, Chuan myc dao dirc nghe
nghiép ké toan, kiém toan quy dinh phai luan chuyén thanh vién Ban Giam déc
phu trach tong thé cudc kiém toan va kiém todn vién hanh nghé phu trach cugc
kiém todn sau mot thoi gian nhat dinh, thuong khong qua 3 nam, dong thoi dua ra
cac quy dinh va huéng dan lién quan.

Luu ¥ ddi v6i cac doanh nghiép kiém toan thue hién kiém todn trong linh vuc cong

AlS.

Alé6.

Al7.

Phép luat c6 thé quy dinh cac bién phap bao vé tinh doc lap cua kiém toan vién
trong linh vuc cong. Tuy nhién, tinh doc 1ap van c6 thé bi de doa ngay ca khi da c6
cac bién phap bao v¢ ctia phap luat. Do do, khi xay dung cac chinh sach va thu tuc
theo quy dinh tai doan 20 - 25 Chuan myc nay, kiém toan vién trong linh vuc cong
c6 thé tham khao cic quy dinh cta Kiém toan Nha nuéc va xtr 1y cac nguy co de
doa dén tinh doc 1ap theo tinh hinh thuc té.

Céc t6 chirc niém yét dugc quy dinh va huéng dan tai doan 25 va A14 Chuan muyc
nay khong pho bién trong linh vuc céng. Tuy nhién, cac don vi trong linh vuc
cong co thé co6 quy mé 16n, phirc tap hodc lién quan dén loi ich cong ching. Vi
vdy, dya trén cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat lugng cia doanh nghiép
kiém toan, doanh nghiép kiém toan c6 thé xac dinh rang don vi duoc kiém toan
trong linh vuc coéng c6 vi tri quan trong dé quyét dinh mé rong cac tha tuc kiém
soat chat luong.

Trong linh vuc cong, phap luat c¢6 thé quy dinh vé viéc bé nhiém va nhiém ky phu
trach ctia thanh vién Ban Giam ddc phu trach téng thé cudc kiém toan. Do do, cac
quy dinh vé luan chuyén thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé cudc kiém
toan cua cac don vi trong linh vuc céng cé thé khong nghiém ngat bang cac quy
dinh dbi voi cac to chirc niém yét. Tuy nhién, ddi v6i cac don vi trong linh vuc
cong duogc coi 1a quan trong theo doan A16 Chuan myc nay, céac to chic kiém toan
trong linh vic cong c6 thé xay dung cac chinh sach va thu tuc dé tang cudng viéc
tuan tha yéu cau luan chuyén thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé cudc
kiém toan dé phuc vu lgi ich cong chung.

Chép nhén, duy tri quan hé khach hang va cac hep dong dich vu cu thé

Ndng lwc chuyén mén, khd ndng va cdc nguon lwc (huéng dan doan 26(a) Chuan muyc

nay)

Al8.

Pé xem xét viéc liéu doanh nghiép kiém toan c6 du nang lyc chuyén mon, kha
nang va cac nguodn lyc dé thuc hién mot hop ddng dich vu méi cho khach hang
moi hodc khach hang hién tai hay khong, doanh nghiép kiém toan phai soat xét
cac yéu ciu cu thé cta hop dong dich vy va nang luc cia thanh vién Ban Giam
dbc phu trach tong thé hop dong dich vu va cac thanh vién khac ¢ lién quan:
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(1

)

€)

(4)
()

(6)

Can b9, nhan vién cua doanh nghiép kiém toan c6 hiéu biét vé nganh nghé,
linh vuc hoat dong hodc cac van dé c6 lién quan hay khong;

Can b0, nhan vién cua doanh nghiép kiém toan c6 kinh nghiém vé cac quy
dinh phap ly, cac yéu cau ‘bao cdo co lién quan hodc c6 kha nang dat dugc
cac k¥ ning va kién thirc can thiét mot cach hiéu qua hay khong;

Doanh nghiép kiém toan c6 du nhan sy c¢6 ning lyc chuyén mén va kha ning
can thiét hay khong;

C6 sin chuyén gia, néu can, hay khong;

C6 cac ca nhan dap ung duge cac tiéu chi va yéu cau vé ning lyc dé thuc
hién viéc soat xét kiém soat chat lugng cua hop dong dich vu hay khong;
Doanh nghiép kiém toan c6 kha nang hoan thanh hop dong dich vu trong thoi
han phai dua ra bao cdo hay khong.

Tinh chinh truc ciia khdch hang (huéng dan doan 26(c) Chuan muc nay)

A19. Vi du vé cac van dé can xem x¢€t lién quan dén tinh chinh tryc cua don vi duoc
kiém toan/khéach hang bao gom:

A20.

(1)

)

)

4)

(5

(6)

(7)

(8)

Tén tuodi va danh tinh cta cac chu sé hiru chinh, cac thanh vién cha chot cua
Ban Giam doc va Ban quan tri don vi duwoc kiém todan/khéch hang;

Pic diém hoat dong cua khach hang, ké ca céc thong 1€ kinh doanh;

Thong tin lién quan dén quan diém cua cac chu sé hiru chinh, cac thanh vién
chu chdt cua Ban Giam doc va Ban quan tri khach hang vé nhiing van dé nhu
viéc tuan thu cac chuan muc k€ toan va méi truong kiém soat ndi bg;

Liéu khach hang c6 quan tim qua muc dén viéc duy tri mic phi kiém toan
cang thap cang tot hay khong;

Céac dau hiéu vé sy han ché khéng phu hop ddi véi pham vi cong viée cua
doanh nghiép kiém todan;

Céc dau hiéu cho thay khach hang c6 thé tham gia vao viéc rira tién hodc cac
hoat dong phi phap khéc;

Ly do lya chon doanh nghiép kiém toan va khong tai bé nhiém doanh nghiép
kiém toan tién nhiém,;

Tén tuodi va danh tinh cta cac bén lién quan.

Mirc d6 hiéu biét cua doanh nghi¢p kiém toan vé tinh chinh truc cta don vi duoc
kiém toan/khéach hang s€ tang Ién khi doanh nghiép kiém toan ti€p tuc mo1 quan hé
v6i don vi duoc kiem toan/khéch hang do.

Doanh nghiép kiém toan c6 thé thu thap thong tin vé tinh chinh truc ctia khach
hang bang céch:

(1)

2)

Trao d6i v6i cong ty cung cap dich vu ké toan trude day hodc hién tai cho
khach hang theo chuan muyc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién
quan, va thdo luan vai cac bén thur ba khéac;

Phong van céc can bd, nhan vién khac cua doanh nghi€p ki€ém todn hoac céc
bén thtr ba nhu ngan hang, luat su va cac cong ty thugc cung linh vuc voi
khach hang;
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(3) Tim kiém cac co sé dir li€u co lién quan.

Duy tri quan hé khdch hang (huéng dan doan 27(a) Chuan muc ndy)

A2l.

Khi quyet dinh liéu c6 duy tri quan h¢ khach hang hay khong, doanh nghiép kiém
toan can xem xét cic van dé quan trong phat sinh trong qua trinh thyc hién hop
dong dich vu hién tai hoic hop dong dich vu truée d6 va anh hudng cua cac van
dé nay dén viéc duy tri quan hé khach hang. Vi du, mdt khach hang c6 thé bat dau
mo rong hoat dong kinh doanh sang mét linh viuc méi ma doanh nghiép kiém toan
khéng c6 chuyén mon can thiét.

Rit khéi hop dong dich vu (huéng dan doan 28 Chuan muc nay)

A22. Céc chinh sach va thu tuc vé viéc rat khoi hop dong dich vu hodc rat khoi hop

d6ng dich vu va cham dut quan hé khach hang can quy dinh cac van dé sau:

(1) Thao luan voi thanh vién & cap do phu hop ctia Ban Giam ddc va Ban quan
tri khach hang vé hanh dong ma doanh nghiép kiém todn c6 thé thuc hién phu
hop voi thuc té va hoan canh cy thé;

(2) Thao luan véi thanh vién ¢ cap d6 phu hop ctia Ban Giam ddc va Ban quan
tri khach hang vé viéc rat khoi hop dong dich vu hodc rat khoi hop dong dich
vu va cham dut quan hé khach hang va 1y do cua viéc rat khoi hop dong dich
vy, néu doanh nghiép kiém toan xac dinh viéc rit khoi d6 1a can thiét;

(3) Xem xet liéu c6 chuan myc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh nao yéu
cau doanh nghiép kiém toan phai tiép tuc thuc hién hop déng hoic phai bao
cdo vé viéc rat khoi hop dong dich vu hodc ca viéc rut khoi hop dong dich vu
va cham dat quan hé khach hang, cung véi 1y do cta viéc rat khoi hop dong
dich vu vdi cac co quan Nha nudc c6 tham quyén hay khong;

(4) Luu trong tai li€u, ho so v€ cac van dé quan trong, két qua tu van, két luan va
co s& cua cac két luan do.

Luu ¥ doi véi cdc doanh nghiép kiém todn thuc hién kiém todn trong linh vuc céng
(hudong dan doan 26 - 28 Chuan muc nay)

A23. Theo quy dinh ctia phap luat, kiém toan vién c6 thé duoc bd nhiém thyc hién kiém

toan trong linh virc cong. Do d6, mot sd yéu cau va luu ¥ lién quan dén viéc chap
nhan va duy tri quan hé khach hang va cac hop dong cu thé theo quy dinh tai doan
26-28 va huéng dan tai doan A18 - A22 Chuin muc ndy c6 thé khong phu hop.
Tuy nhién, viéc xdy dung cac chinh sach va thu tuc nhu di huéng dan tai doan
A18 - A22 Chuan myc niy cé thé cung cap cho kiém toan vién trong linh vuc
cong nhiing thong tin cd gia tri cho viéc danh gia rai ro va thyc hién trach nhiém
bao cdo.

Ngudn nhan lue (hudng din doan 29 Chuan muc ndy)

A24. Vidu vé cac chinh sach va thi tuc ciia doanh nghiép kiém toan vé nguon nhan luc

bao gdm:

(1) Tuyén dung;

(2) Danh gia hi¢u qua cong viéc;

(3) Kha nang, bao gom thoi gian thuc hién cong viéc dugc giao;

(4) Nang lyc chuyén moén;
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A25.

A26.

A27.

A28.

(5) Phat trién nghé nghiép;

(6) Co hoi thing tién;

(7) Tién luong;

(8) Udc tinh nhu cdu cua can bo, nhan vién.

Céac quy trinh va thu tuc tuyén dung hiéu qua gitip doanh nghiép kiém toan lyua
chon duoc cic ca nhan chinh tryc c6 kha ning phat trién ning luc chuyén mén va
kha ning can thiét dé thuc hién cong viéc cia doanh nghiép kiém toan va c6 cac tb
chét can thiét dé giip ho thyc hién cong viéc thanh thao.

Ning luc chuyén mén c6 thé duoc ning cao bang nhiéu phuong phap, trong dé
bao gdm:

(1) Dao tao chuyén mon;
(2) Cap nhat kién thirc thuong xuyén, bao gdom ca viéc dao tao;
(3) Kinh nghi¢m Iam viéc;

(4) Dugc cac nhan vién co6 kinh nghiém hon, vi du cac thanh vién khac cua nhém
thuc hién hop dong dich vu hudéng dan;

(5) bDao tao vé tinh doc 1ap cho tat ca can bo, nhan vién duoc yéu cau phai tuan
thu tinh doc lap.

Vi€c duy tri nang lyc chuyén moén cho can bg, nhan vién cua doanh nghiép kiém
toan phu thudc dang ké vao muirc d cap nhat kién thie thudng xuyén dé giup cac
can bo, nhan vién duy tri kién thirc va kha ning cua ho. Cac chinh sach va thi tuc
hitu hiéu nhn manh sy can thiét cua viéc dao tao thudong xuyén cho tit ca cc cap
can b, nhan vién cua doanh nghiép kiém todn va b tri nguodn lyc va sy hd trg can
thiét cho viéc dao tao dé giup tat ca can bo, nhan vién cua doanh nghiép kiém toan
duy tri, nang cao ning lyc chuyén mon va kha ning can thiét.

Doanh nghiép kiém toan c6 thé sir dung ca nhan bén ngoai doanh nghiép kiém
toan c6 nang lyc chuyén mon phu hop, vi du khi doanh nghi¢p kiém toan khong cé
san nguon lyc vé chuyén mon va dao tao.

Cac thu tyc danh gia hiéu qua cong viéc, tién luong va co hoi thing tién cua doanh
nghiép kiém toan thé hién viéc ghi nhan va khen thuéng xing dang trong viéc duy
tri, nng cao nang lyc chuyén moén va cam két tuan thu cac nguyén tic dao dirc
nghe nghi¢p. Cac budc ma doanh nghi¢p kiém toan c6 thé thuc hién dé duy tri,
nang cao nang lyc chuyén moén va cam két tuan thu cac nguyén tic dao dirc nghé
nghiép bao gom:

(1) Théng bao cho tat ca can bo, nhan vién vé cac mong mudn ctia doanh nghiép
kiém toan lién quan dén hiéu qua coéng viéc va cac nguyén tic dao dic nghé
nghiép;

(2) Hudng dan cho can bd, nhan vién vé danh gia hiéu qua cong viéc, su tién bo
va phat trién nghé nghiép;

(3) Gilip cac can bo, nhan vién hiéu rang viéc duogc thing chirc 1én vi tri cao hon
phu thudc vao hiéu quéa cong viée va sy tudn thi cac nguyén tic dao dirc nghé
nghiép va hiéu rang ho c6 thé bi ky luat néu khong tuan thu cic chinh sach va
thit tuc ctua doanh nghiép kiém toan.
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Luu y doi voi cac doanh nghiép kiém todn nho

A29. Quy mé va tinh hinh cta doanh nghiép kiém toan s& anh huong dén co cu cia
quy trinh danh gia hiéu qua cong viéc ciia doanh nghiép kiém toan. Pic biét, cac
doanh nghiép kiém toan nho c6 thé sir dung cac phwong phap khong quy chuan
bang dé danh gid hidu qua cong viéc cua can bd, nhan vién trong doanh nghiép
kiém toan.

Phan cong nhom thuc hién hop d&ng dich vu

Thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé hop ddng dich vu (huéng dan doan 30

Chuan muc nay)

A30. Céc chinh sach va tha tuc c6 thé bao gdm hé thong giam sat khéi lugng cong viee
va thoi gian dé c6 thé dam bao cho cac thanh vién Ban Gidm doc phu trach tong
thé hop dong dich vu hoan thanh trach nhi€ém ctia minh.

Nhom thyc hién hop dong dich vu (huéng dan doan 31 Chuan myc nay)

A31. Khi phin cong nhom thyc hién hop dong dich vu va xac dinh cap do giam sat can
thiét, vi du vé cac ndi dung ma doanh nghiép kiém toan can xem xét lién quan dén
nhém thuc hién hgp dong dich vu bao gom:

(1) Hiéu biét va kinh nghiém thuc té vé cac hop dong dich vu co tinh chét va
miurc d§ phuc tap twong tu thong qua viéc hudng dan, dao tao va tham gia phu
hop;

(2) Hiéu biét vé cac chuan myc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh c6 lién
quan;

(3) Kién thirc chuyén mon, bao gdm ca kién thirc vé cong nghé thong tin co lién
quan;

4) Kién thuic vé cac nganh nghé, linh vuc hoat dong cia khach hang;
(5) Kha nang ap dung cac xét doan chuyén mon,;
(6) Hiéu biét vé cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat luong cua doanh nghiép
kiém toan.
Thue hién hop dong dich vu

Tinh nhdt quan trong chat lwong thuc hién hop dong dich vu (huéng dan doan 32(a)
Chuan muc nay)

A32. Doanh nghiép kiém toan d& cao tinh nhit quan trong chét luong thuc hién hop
ddng dich vu théng qua cic chinh sach va thu tuc ciia doanh nghiép kiém toan.
Céc chinh sach va thu tyc ndy thuong duoc pho bién thong qua cac tai liu hudng
dan bﬁng van ban trén giéy hodc dién tir, cac cong cu phﬁn mém hodc cic mau tai
liéu khac va cac tai liéu hudng dan theo tung van dé cu thé. Cac van dé duoc
huéng dan co thé bao gom:

(1) Nhoém thyce hién hop déng di‘ch vu dugc huéng dan dé ho co6 thé nim duge
muc tiéu cong vi¢c cua hop dong;

(2) Céc quy trinh dé dam bao sy tuan thi cac chuan muc nghé nghiép co lién
quan;
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3)

4

()

(6)

Céac quy trinh giam sat viéc thuc hién hop dong dich vu, dio tao va hudng
dan nhan vién;

Céac phuong phap soat xét d6i v6i cong viée di thue hién, cac xét doan quan
trong va bao cdo dugc phat hanh;

Luu trong tai liéu, hd so vé hop déng dich vu két qua cong viéc da thuc hién,
lich trinh va pham vi soat xét;

Céc quy trinh cap nhat, phd bién tat ca cac chinh sach va thi tuc.

A33. Viéc dao tao va lam viéc nhom mot cach phu hop s€ giup cac thanh vién it kinh
nghiém hon trong nhém thyc hién hop ddng dich vy hiéu rd muc tiéu cong viée
dugc giao.

Gidm sat (hwéng dan doan 32 (b) Chuan muc nay)

A34. Viéc giam sat hop dong dich vu bao gom:

(1)
2)

3)

(4)

Theo dbi tién d6 cua hop déng dich vu;

Xem xét vé nang luc chuyén moén va kha ning cia timg thanh vién trong
nhom thuc hién hop dong dich vu dé xem liéu ho c6 du thoi gian dé thuc hién
cong viéc hay khong, ho co hiéu cac huéng dan hay khong va cong viée co
duogc tién hanh theo dung phuong phap trong ké hoach thyc hién hop dong
dich vu hay khong;

Giai quyét nhitng van de quan trong phat sinh trong qua trinh thyc hién hop
ddng dich vu, xem xét tdm quan trong cua cac van dé d6 va diéu chinh ké
hoach cho phu hop;

Xéc dinh cac van dé can tham khao y kién tu van hodc can duoc xem xét boi
thanh vién nhiéu kinh nghi€ém hon trong nhém thuc hién hop dong dich vu
trong qua trinh thuc hién hop dong.

Sodt xét (hudng dan doan 32(c) Chuan muc nay)

A35. Céc van dé can duoc soat xét bao gom:

(1)

)
3)

(4)

()

(6)

(7)

Cong viéc c6 duoc thyc hién theo cac chuan myc nghé nghiép, phap luat va
cac quy dinh co6 lién quan hay khong;

Nhitng van dé quan trong c6 dugc néu ra dé xem xét thém hay khong;

Viéc tham khao ¥ kién tu van mot cach phu hop da dugc tién hanh va két qua
tu van da dugc luu trong tai li¢u, ho so va da duoc thuc hién hay chua;

C6 can phai diéu chinh noi dung, lich trinh va pham vi cong viéc thuc hién
hay khong;

Cong viéc da thuc hién co hd trg cho cac két luan dua ra va co duge luu
trong tai li¢u, hd so mgt cach phu hgp hay khong;

P thu thap duoc day du bang ching thich hop dé 1am co s cho viéc phat
hanh bao cao hay chua;

Muc ti€u cac thu tuc cua hop déng dich vu da dat dugc hay chua.
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Tham khao ¥ kién tw van (huéng dan doan 34 Chuan muyc nay)

A36. Viéc tham khao ¥ kién tu vin bao gdm thao luin vé6i cic c4 nhan c6 chuyén mén
phu hgp bén trong hodc bén ngoai doanh nghiép kiém toan.

A37. Viéc tham khao ¥ kién tur van sir dung cac ngudn nghién ciru thich hop cing nhu
kinh nghiém tap thé va ky nang chuyén mon cua doanh nghiép kiém toan. Viéc
tham khao y kién tu van giup nang cao chat luong va kha nang st dung xét doan
chuyén mén. Quy dinh phu hop vé viéc tham khao ¥ kién tu van trong cac chinh
sach va thu tuc cua doanh nghiép kiém toan giup day manh van hoa doanh nghiép
kiém toan, trong d6 ghi nhan viéc tham khao ¥ kién tu van dwoc coi la mot cong
cu hitu ich va khuyen khich cac can bg, nhan vién tham khao ¥ kién tu van vé cac
véan dé phirc tap hodc d& gy tranh cai.

A38. Viéc tham khao ¥ kién tu van vé cac van dé chuyén mon, dao dirc nghé nghiép va
cac van dé quan trong khac trong doanh nghié¢p ki€ém toan hoac bén ngoai doanh
nghi¢p kiém toan, né€u can, co6 thé dat dugc hi€u qua khi cac chuyén gia tu van:

(1) Duoc cung cap tat ca cac thong tin lién quan dé ho c6 thé dua ra y kién tu
van phu hop;

(2) Co kién thirc, tham nién va kinh nghiém phu hop.

Déng thoi, két qua tu van phai duoc luu trong tai li¢u, hd so va thue hién mot cach

phu hop.

A39. Viéc ghi chép va luu lai day du va chi tiét két qua tham khao y kién tu van cta cac
chuyén gia khac vé cac van dé phuc tap hoic dé gy tranh cii s& giup hiéu duoc
vé:

(1) Van dé can tu vén;

(2) Két qua tu vén, bao gém cac quyét dinh duoc dua ra, co sé va cach thuc thuc
hién cac quyét dinh do.

Luu ¥ d6i v6i cac doanh nghiép kiém toan nho

A40. Doanh nghiép kiém toan c6 nhu cau phai tham khao y kién tu van bén ngoai, vi du
khi doanh nghi¢p ki€m toan khong c6 nguodn luc ndi b thich hop, c6 thé sir dung
cac dich vu tu van dugc cung cap bdi:

(1) Cac doanh nghiép kiém toan khac;
(2) Cac td churc nghé nghi¢p hodc co quan nha nudc; hoac
(3) Céc t6 chirc thuong mai cung cép cac dich vu kiém soat chat lugng phu hop.
Trude khi ky hop dong thué cac dich vu d6, doanh nghiép kiém toan can xem xét
nang luc chuyén mon va kha ning cuia to6 chirc cung cap dich vu bén ngoai dé xac
dinh li¢u t6 chirc d6 c6 du nang luc phu hop cho viéc tham khao ¥y kién tu van hay
khong.
Sodt xét viéc kiém sodt chat luong hop d‘éng dich vu
Céc tiéu chi soat xét viéc kiém soat cht luong hop dong dich vu (hudéng din doan 35(b)
Chuan muyc nay)
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A41.

Céc tiéu chi dé xac dinh cac hop dong dich vu nao ngoai kiém toan bao céo tai
chinh cua cac t6 chirc ni€ém yét phai dugc soat xét viéc kiém soat chat luong co6 thé
bao gom:

(1) Noi dung cua hop dong dich vu, bao gdm mirc d6 lién quan dén loi ich cong
ching;

(2) Xac dinh nhitng tinh hudng bét thudng hoidc cac rui ro trong mot hop dong
dich vu hoac nhom hgp dong dich vy;

(3) Liéu phap lut va cac quy dinh c6 yéu cau phai soat xét viée kiém soat chat
luong hop dong dich vu hay khong.

No1 dungN, lich trinh va pharr} vi soat xét viéc kiém soat chat luong hop déng dich vu
(hudéng dan doan 36 - 37 Chuan muc nay)

A42.

A43.

A44.

B4o cao vé hop dong dich vu khong duge dé ngay 1ap trude khi hoan thanh viéc
soat xét kiém soat chat luong hop déng dich vu. Tuy nhién, viéc Iuu lai tai liéu, ho
s0 vé soat xét viéc kiém soat chat luong hop ddng dich vu c¢6 thé dugc hoan thanh
sau ngay 1ap bao cdo vé hop dong dich vu.

Viéc thuc hién soat xét kiém soat chat luong cua hop déng dich vu vao cac thoi
diém thich hgp trong qua trinh thuc hién hgp dong cho phép gidi quyét cac van dé
quan trong kip thoi va thoa dang tai ngay hodc trude ngay 1ap bao cdo vé hgp dong
dich vu.

Pham vi soat xét viéc kiém soat chat luong cua hop déng dich vu c6 thé phu thudc
vao tinh phtrc tap cua hop déng dich vu, li¢u khach hang c6 phai la td chirc niém
yét hay khong va rii ro ma bao cao vé hop dong dich vu ¢ thé khong phu hop véi
hoan canh cu thé. Viéc thuc hién soat xét kiém soat chét lugng hop dong dich vu
khong 1am giam trach nhiém cta thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop
dong dich vu.

Soat xét viée kiém soat chat lugng hop dong dich vu d6i voi to chic niém yét (hudng dan
doan 38 Chuan muc nay)

A45.

Khi soat xét viéc kiém soat chét luong ddi vé6i cude kiém toan bao céo tai chinh

cua to chirc niém yét, cac van deé lién quan dén viéc danh gia cac xét doan quan

trong cia nhom kiém toédn c6 thé dugc xem xét bao gom:

(1) Cac rii ro dang ké dugc phat hién trong qué trinh thuc hién hop dong va bién
phap xur Iy cac rii ro do;

(2) Cac xét doan da thuc hién, dac biét 1a xét doan vé tinh trong yéu va cac rui ro
dang ké;

(3) Mic d6 quan trong va xu hudng cua cac sai sot di dugc va chua duogc didu
chinh phat hi¢n trong qua trinh thuc hién hgp dong;

(4) Nhitng van dé phai duogc trao d6i v6i Ban Giam ddoc va Ban quan tri don vi
duoc kiém toan va cac bén khac nhu co quan quan 1y Nha nuée, néu can.

Cac van dé néu trén phu thudc vao hoan canh cu thé, cling c6 thé ap dung cho viéc
soat xét kiém soat chat luong cua cude kiém toan bao cdo tai chinh cta cac don vi
khac cling nhu &4p dung cho dich vu soat xét bao céo tai chinh, cac dich vu dam
bao va dich vu c6 lién quan khéc.
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Luu ¥ ddi v6i cac doanh nghiép kiém toan thuc hién kiém todn trong linh vuc cong

A46. Mic du khong phai 1a to chirc niém yét nhu di néu trong doan A16 Chuan muc
nay, mot sO don vi trong linh vuc cong co6 thé rat quan trong dé yéu cau phai thuc
hién viéc soat xét kiém soat chat lugng hop dong dich vu.

Cdc tiéu chi vé nang lyc cua nguoi soat xét viéc kiem soat chat lwong hop dong dich vu

C6 day du ky nang chuyén mon, kinh nghiém va thAm quyén phu hop (hudéng din doan
39(a) Chuan myc nay)

A47. Viée xac dinh ligu nguoi soat xét vige kiém soat chat lugng hop dong dich vu ¢6
day du k¥ nang chuyén mon, kinh nghiém va tham quyén phu hop hay khong tuy
thudc vao hoan canh cu thé cia hop ddng dich vu. Vi du, nguoi soat xet viéc klem
soat chat luong dbi v6i cude kiém toan bao cio tai chinh cua t6 chirc niém yét co
thé 1a mot c4 nhan co day du kinh nghiém va tham quyen phu hop dé giit vai tro 1a
thanh vién Ban Giam dbc phuy trach tong thé cudc kiém toan bao cao tai chinh cua
t6 chtrc niém yét.

Tham khao ¥ kién tu van cua nguoi soat xet viee kiém soat chat lwong hop dong dich vu
(hudong dan doan 39(b) Chuan muc nay)

A48. Trong qua trinh thyc hién hop dong dich vy, thanh vién Ban Giam dbc phu trach
tong thé hop dong dich vu c¢6 thé tham khao ¥ kién tu van ctia nguoi soat xét viée
kiém soat chat luong hop déng dich vu dé dam bao viéc xét doan cua thanh vién
Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich vu s& dugc ngudi soat xét viée
kiém so4t chét lugng hop déng dich vu chép nhan. Muyc dich cta vi¢c tham khao y
kién tu van 1a dé tranh su khac biét vé quan diém phat sinh vao giai doan cudi cta
hop dong dich vu va khf)ng lam anh hudéng dén kha ning thuc hién vai tro cia
nguoi soat xet viéc kiém soat chét luong hop dong dich vu. Khi ndi dung va pham
vi tu van 1a dang ké, tinh khach quan cua nguoi soat xét viée kiém soat chat lugng
hop dong dich vu c6 thé giam di, trir khi nhém thuc hién hop dong dich vu va ca
ngudi soat xét déu chl y dén viéc duy tri tinh khach quan cta ngudi soat xét. Néu
khong thé duy tri tinh khdch quan cia ngueoi sodt xét, mdt ci nhan khac trong
doanh nghiép kiém toan hodc c4 nhan bén ngoai doanh nghiép kiém toan c6 ning
Iuc phi hop ¢6 thé duoc bd nhiém 1a nguoi soat xét viéc kiém soat chat lugng hop
déng dich vu hodc nguoi tu van cho hop dé)ng dich vu.

Tinh khach quan cta nguoi soat xet viée kiém soat chit lugng hop dong dich vu (huéng
dan doan 40 Chuan muc nay)

A49. Doanh nghiép kiém toan phai xay dung cac chinh sach va thu tuc dé duy tri tinh
khach quan ctia nguoi soat xét viée kiém soat chét luong hop ddng dich vy, trong
d6 quy dinh ngudi soat xét viéc kiém soat chat lugng hop dong dich vu:

(1) Khong phai do thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich
vu lua chon;

(2) Khong tham gia vao hop dong dich vu trong thoi gian soat xét;
(3) Khéng dua ra quyét dinh thay cho nhom thuc hién hop dong dich vu;

(4) Khong bi anh hudng bai cac van dé khac c6 thé de doa dén tinh khach quan
cua nguoi soat xét.
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Luu y d6i v6i cac doanh nghiép kiém toan nho

A50. Dbi véi cac doanh nghiép kiém toan c6 it thanh vién Ban Giam déc, c6 thé kho

tranh khoi viéc thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé hop ddng dich vu
tham gia lya chon ngudi soat xét viée kiém soat chat luong hop dong dich vu.
Doanh nghiép kiém toan nhé c6 thé thué cac ca nhan bén ngoai cd nang lyc phu
hop dé thiee hién sodt xét vigc kiém sodt chdt lrong hop dong dich vy néu xac dinh
rang hop dong dich vu can phai duoc soat xét viéc kiém soat chat luong. Mot sd
doanh nghiép kiém toan nhé ciing ¢ thé str dung doanh nghiép kiém toan khac dé
thue hién viée soat xét kiém soat cht luong ciia hop dong dich vu. Trudng hop
doanh nghiép kiém toan thué cic ca nhan bén ngoai c6 ning luc phu hop thi cac
quy dinh tai doan 39 - 41 va hudng dan tai doan A47 - A48 Chuan muc nay s€
duoc ap dung.

Luu ¥ ddi v6i cac doanh nghiép kiém toan thiee hién kiém todn trong linh vic cong

AS1.

Trong linh vuc cong, truong hop kiém toan vién dugc bo nhiém kiém toan bat
budc (vi du, Tong kiém toan Nha nudc uy thac hoic thué mot doanh nghiép kiém
todn c6 nang lyc phu hop thay mit cho Tong kiém toan Nha nudc thuc hién kiém
toan) thi ngudi dugc Uy thac hodc thué co thé giir vai tro twong duong véi thanh
vién Ban Giam ddc phu trach tong thé cudc kiém toan trong linh vuc cong. Trong
truong hop do, viéc lya chon nguoi soat xét viée kiém so4t chat luong ciia cudc
kiém toan c6 thé yéu cau xem xét su can thiét phai doc 1ap véi don vi dugc kiém
toan va kha ning dua ra danh gia khach quan cta nguoi soat xét viéc kiém soat
chat luong cta cudc kiém toan.

Khdc biét vé quan diém (huéng dan doan 43 Chuin muc nay)

AS2.

AS3.

Céc thu tuc c6 hiéu qua s& gitp xac dinh su khac biét vé quan diém ngay tai giai
doan dau cua qud trinh thuc hién hop dong dich vu, cung cap cac hudng dan 15
rang vé cac budc tiép theo can thyuc hién, yéu cau ghi chép va luu lai trong tai liéu,
hd so vé bién phap giai quyét su khac biét vé quan diém va viéc thyuc hién cac két
luan da dua ra.

Céc thu tuc dé giai quyét su khac biét v& quan diém c6 thé bao gom viéc tham

khao y klen tu van ciia mot kiém toan vién hodc doanh nghiép kiém toan khac,
hodc mét to chirc nghé nghiép hodc co quan quan Iy Nha nudc.

Tai lidu, ho so vé hop do”‘ng dich vu

Hoan thién ho so chinh thire vé& hop déng dich vu (hudng din doan 45 Chuin muc nay)

A54. Phép ludt va céc quy dinh c6 thé quy dinh thoi han phai hoan thién ho so chinh

ASS.

thirc vé hop dong dich vu ddi véi mot sd hop dong dich vu cu thé. Truong hop
phap luat va cac quy dinh khong quy dinh vé thoi han d6, doan 45 Chuin myc nay
quy dinh doanh nghiép kiém toan phai dua ra thoi han can thiét dé hoan thién ho
so chinh thuc vé hop déng dich vu. Vi dy, d6i v6i mot cude kiém toan, thoi han do
thudong khong qua 60 ngay sau ngay 1ap béo cao kiém toan.

Khi c¢6 hai hoic nhiéu bao cdo khac nhau dugc phat hanh vé cing mot van dé cua
mot don vi, cac chinh sach va thi tyc cia doanh nghiép kiém toan vé thoi han
hoan thién hd so chinh thirc vé hop ddng dich vu d6i véi mdi bao cao do duogc
thue hién nhu 1a di voi timg hop ddng dich vu riéng biét. Vi dy, truong hop nay
c6 thé xay ra khi doanh nghiép kiém toan phat hanh bao cao kiém toan vé bao co
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tai chinh cia mot don vi thanh vién cho muc dich 1ap bao cdo hop nhét cua tap
doan va sau d6 lai phat hanh mot bao cdo ki€m todn vé cung bao cao tai chinh do
theo quy dinh cua phap luat.

Tinh bdo mat, sy an toan, tinh toan ven, kha nang tiép can va kha nang khoi phuc tai li¢u,
ho so ve hop dong dich vu (hudng dan doan 46 Chuan muc nay)

A56. Chuan muc va cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghié€p c6 lién quan yéu cau cac can

AS57.

ASS.

bo, nhan vién ctia doanh nghiép kiém toan phai c6 nghia vu ton trong tinh bao mat
cua thong tin trong tai lidu, hd so vé& hop dong dich vu, trir khi khach hang cho
phép tiét 16 thong tin, hodc phap luat hodc nghia vu nghé nghiép yéu cau ho phai
cong bd thong tin. Phap luat va cac quy dinh cu thé co thé yéu cau cac nghia vu
khac ddi véi can bo, nhan vién ciia doanh nghiép kiém toan lién quan dén viéc duy
tri tinh bao mat cua khach hang, dac biét ddi voi thong tin ca nhan.

Cho du tai liéu, hd so vé hop déng dich vu Ia ban giéy, ban dién tir hoac cac
phuong tién khac thi tinh toan ven, kha ning tiép can va kha ning khoi phuc cua
dir liéu co thé khong duge dam bao néu tai lidu, ho so bi thay doi, bo sung hoic bi
x04 bot ma doanh nghiép kiém toan khong biét, hodc néu tai liéu, hd so bi mat
hodc hu hong vinh vién. Do d6, dé ngin chan kha nang tai lidu, hd so vé hop dong
dich vy bi thay ddi ma khong dugc phép hodc bi mat, doanh nghiép kiém toan co
thé thiét ké va thuc hién cac kiém soat bao gém:

(1) Céc kiém soat cho phép xac dinh thoi diém va ngudi tao lap, thay d6i hodc
soat xét tai li¢u, ho so vé hop dong dich vuy;

(2) Céc kiém soat bao vé tinh toan ven cia thong tin tai moi giai doan cua hop
dong dich vu, dac biét khi thong tin dugc chia sé trong nhém thuc hién hop
dong dich vu hoac dugc chuyén cho cac bén khac qua Internet;

(3) Cac kiém soat nhén} ngin chin nhitng thay doi khong dugc phép ddi voi tai
liéu, ho so vé hop dong dich vu;

(4) Céc kiém soat cho phép nhom thyc hién hop dong dich vu va cac bén co
tham quyén khac ti€p can voi tai li€u, ho so vé hgp dong dich vu khi can thiét
dé hoan thanh nhiém vu ctia minh.

Pé duy tri tinh bao mat, su an toan, tinh toan ven, kha nang tiép can va kha nang
khoi phuc cua tai liéu, hd so vé hop dong dich vu, doanh nghiép kiém toan c6 thé
thiét ké va thuc hién cac kiém soat bao gom:

(1) St dung mat khau cho cac thanh vién ctia nhém thuc hién hop dong dich vu
d€ ngan khong cho nhiing nguoi sur dung trai phép truy cép vao tai liéu, ho so
vé hop dong dich vu;

(2) Céc th tuc sao luu thich hop doi voi tai ligu, ho so dién tir vé hop dong dich
vu vao céc giai doan thich hop trong qua trinh thuc hién hop dong dich vu;

(3) Cac thu tuc phéan phat tai li¢u, hd so vé hop dépg dich vu cho cac thanh vién
cua nhom thyc hién hop dong vao thoi diém bat dau thuc hién hgp dong, xtr
ly tai lié}l, hé so trong qua trinh thyuc hién hop dong va doi chiéu tai li€u, ho
so khi ket thic hgp dong;

(4) Céc thu tuc dé han ché sy truy cip va cho phép phan phat hop 1y va luu trit
mot cach bao mat ban cung cua tai li€u, ho so vé hop dong dich vu.

28



AS9.

Trén thyc té, tai lidu, hd so gdc ¢ thé duoc chuyén thanh ban dién tr dé dua vao
hd so vé& hop ddng dich vu. Trong trudng hop d6, dé duy tri tinh toan ven, kha
nang truy cap va kha nang khoi phuc cua tai li¢u, hd so vé hop déng dich vu, cac
thu tuc ctia doanh nghiép kiém toan c6 thé yéu cau nhom hop dong dich vu phai:

(1) Tao ra ban sao dudi dang tai liéu dién tir (scan) phan anh day du noi dung cua
tai liéu, ho so géc bang ban gidy, ké ca chit ky bang tay, cac tham chiéu va
chu thich;

(2) Dua ban tai li€u dién tir nay vao ho Yy vé hop déng dich vu, bao gdbm muc luc
va ky trén cac ban dién tir nay néu can thiét;

(3) Cho phép cac ban tai liéu dién tir nay co thé dugc khoi phuc va in ra khi can.

Phép luat va cic quy dinh khac c6 thé yéu ciu doanh nghiép kiém toan phai luu
ban gidy cua tai li€u, ho so gbc da dugc chuyén thanh ban dién tu.

Luu trit tai liéu, hd so vé hop dong dich vu (hudng dan doan 47 Chuan muc nay)

A60.

AG6l.

A62.

Su can thiét phai luu trir tai liéu, ho so vé hop dong dich vu va khoang thoi gian
Iuu trit s& thay doi tuy theo ndi dung ciia hop dong dich vu va hoan canh cuy thé
cua doanh nghié¢p kiém toan, vi du, liéu tai liéu, ho so vé hop déng dich vu c6 can
thiét dé cung cip bang ching vé nhitng van dé tiép tuc anh huong dén cac hop
dong dich vy trong tuong lai hay khong. Thot gian luu trir cing co thé phu thudce
vao cac yéu to khéac, nhu liéu phap luét va cac quy dinh cua qudc gia co yéu cau cu
thé thoi gian luu trit ho so d6i voi mot so loai hop dong dich vu nhat dinh hay
khong, hodc liéu co thong 1é chung nao vé khoang thoi gian luu trit néu phap luat
va cac quy dinh cu thé ciia qudc gia khong yéu cau vé khoang thoi gian d6 hay
khong.

Dbi voi cac hop dong kiém toan, thoi gian luu trir ho so tdi thiéu 12 70 ndm tinh tir
ngay 1ap bao cao kiém toan, hodc tinh tir ngay 14p bao cdo kiém toan tap doan (néu
o).

Vi du Vé cac tha tuc ma doanh nghiép kiém toan sir dung cho viéc luu trit tai liéu,
hd so vé hop dong dich vu, ké ca cac thu tuc cho phép dap Gng cac quy dinh tai
doan 47 Chuan muc nay trong thoi gian luu trit, bao gom:

(1) Cho phép khéi phuc va truy cép tai liéu, hd so vé hop ddng dich vu trong thoi
gian luu trir, dac biét 1a doi vaéi tai liu, ho so dién tr vi cong nghé co thé
dugc nang cap hodc thay doi theo thoi gian;

(2) Cung cap bang chung vé nhing thay d6i da thyc hién ddi véi tai liéu, hd so
v€ hgp dong dich vu sau khi da hoan thanh ho so vé hop dong dich vy, néu
can;

(3) Cho phép cac bén c6 thim quyén tir bén ngoai truy cdp va soat xét mot so tai
liéu, ho so vé hop dong dich vu cu thé vi muc dich kiém soat chat luong hodc
cac muc dich khac.
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Quyén so hiru tai liéu, hd so vé hop dong dich vu

A63. Tai liéu, hd so vé hop déng dich vu Ia tai san cta doanh nghiép kiém toan, trir khi
phap luat c6 quy dinh khac. Doanh nghiép kiém toan c6 thé phan chia hodc trich
tai liéu, ho so vé hop ddng dich vu dé cung cip cho khach hang, v6i diéu kién viée
cong bd do khong lam giam tinh hop 1€ cua cong viéc da thyc hién, hoac khong
lam gidm tinh ddc 1ap cia doanh nghiép kiém toan hodc céc can bd, nhan vién cla
doanh nghi¢p kiém toan trong truong hop thuc hién cac hop déng dich vu dam

bao.

Giam sat

Gidm sdt cdc chinh sdch va thi tuc kiém sodt chat lwong ciia doanh nghiép kiém todn
(hudéng dan doan 48 Chuan muc nay)

A64. Muc dich cua viéc giam sat sy tuan thu cac chinh sach va thu tuc kiém soat chat

A6S.

luong 1a dé dénh gia:

(1) Su tuan thu cac chuan myuc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh c6 lién
quan;

(2) Liéu hé thong kiém soat chat luong c6 duoc thiét ké phu hop va duoc thuc
hién hi€u qua hay khong;

(3) Li¢u cac chinh sach va thu tuc kiém soat chét lugng cua doanh nghiép kiém

toan c6 duoc ap dung phu hop dé dam bao cac bao cao do doanh nghi¢p kiém
toan phat hanh 1a phu hop v6i hoan canh cu thé hay khong.

Viéc xem xét va danh gia lién tuc vé hé thong kiém soat chat lugng bao gom cac
ndi dung sau:

(D

2)

€)

(4)

Phan tich:

- Nhitng thay ddi trong cac chuan myc nghé nghiép, phap luat va cac quy
dinh c6 lién quan va nhiing thay d6i d6 dugc thé hién nhu thé nao trong
cac chinh sach va tha tuc ciia doanh nghiép kiém toan khi thich hop;

- Xdac nhan bang van ban vé viéc tuan thu cac chinh sach va thu tuc vé tinh
doc lap;

- Cap nhat thuong xuyén kién thirc chuyén mon, bao gdm cong tac dao
tao;

- Cac quyét dinh lién quan dén viéc chip nhan va duy tri quan hé khach
hang va cac hop dong dich vu cu thé.

Xac dinh nhirng bién phap khic phuc va nhimg hoan thién duoc thyc hién d6i

v6i hé thong, ké ca viéc cung cap phan hoi vé cac chinh sach va tha tuc cia

doanh nghiép kiém toan lién quan dén cong tac dao tao;

Trao ddi véi cac can bo, nhan vién c6 lién quan vé nhitng diém yéu duoc xéac
dinh trong hé théng, vé murc d6 hiéu biét dbi voi hé théng, hoac viéc tuan thu
hé théng;

Viéc theo ddi clia cac can bd, nhan vién c6 lién quan cua doanh nghiép kiém
toan dé kip thoi co nhimg diéu chinh can thiét ddi véi cac chinh sach va tha
tuc kiém so4t chat luong.
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A66.

A67.

Céc chinh sach va thi tuc v& dinh ky kiém tra ¢6 thé thyc hién 3 ndm mdt lan.
Céch t6 chirc klem tra dinh ky, ké ca lich trinh lya chon timg cudc kiém toan phu
thudc vao nhiéu yéu td, bao gom:

(1) Quy md ciia doanh nghiép kiém toan;
(2) S lugng va vi tri dia 1y ctia cac van phong;
(3) Két qua kiém tra trude day;

(4) Tham quyén cua cac can bg, nhan vién va cac van phong (vi du, liéu van
phong c6 quyén tu tién hanh kiém tra hay chi c6 tru s& chinh dugc quyén tién
hanh kiém tra);

(5) NoOi dung va mirc do phirc tap trong co cdu t6 chirc va hoat dong ctia doanh
nghiép kiém toan;

(6) Cac rui ro lién quan dén khach hang va cac hop dong dich vu cy thé cua
doanh nghiép kiém toan.

Quy trinh kiém tra bao g6m lga chon cac hop déng dich vu riéng biét, mdot s6 co
thé dugc chon ma khong thong bao trudc cho nhém thuc hién hop déng dich vu.
Khi x4c dinh pham vi kiém tra, doanh nghiép kiém toan c6 thé xem xét pham vi
hodc cac két luan ciia mot chwong trinh kiém tra doc 1ap bén ngoai. Tuy nhién,
chuong trinh kiém tra doc 1ap bén ngoai khong thé déng vai tro thay thé cho
chuong trinh giam sat noi bo cia doanh nghiép kiém toan.

Luu y doi véi cac doanh nghiép kiém toan nho

A68.

DPéi v6i cac doanh nghiép kiém toan nhd, céc thu tuc giam sat co thé can duoc
thuc hién boi nhitng c4 nhén chiu trach nhiém thiét ké va thuc hién cac thu tuc va
chinh sach kiém soat chat luong cua doanh nghiép kiém toan hodc nhitng ngudi co
thé tham gia vao vi¢c soat xét kiém soat chat luong cua hop déng dich vu. Cac
doanh nghiép kiém toan c6 it ngudi c6 thé lwa chon cic ca nhan bén ngoai doanh
nghiép kiém toan ¢ nang lyc pht hop hoic mot doanh nghiép kiém toan khac dé
thuc hién viéc kiém tra hop dong dich vu va cac thil tuc giam sat khac. Doanh
nghi¢p klem toan ciing co thé thoa thuan trong viéc két hop str dung cac ngudn luc
v6i cac t6 chirc thich hop khac dé tién hanh cac hoat dong giam sat.

Trao doi vé cdc khiém khuyét (huéng dan doan 50 Chuan muyc nay)

A69.

Khi trao ddi vé cac khiém khuyét da duoc phat hién voi cac ca nhan khong phai 1a
thanh vién Ban Giam d6c phu trach tong thé hop dong dich vu, doanh nghiép kiém
toan khong can xac dinh cac khiém khuyét do6 1a caa hop d@)ng dich vu cu thé nao,
mic du viéc xac dinh d6 co thé 1a can thiét dé cic c nhan khong phai 1a thanh
vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich vu hoan thanh tdt trach
nhiém cua minh.
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Phan nan va cao buoc

Nguon goc cua cac phan nan va céo budc (hudng dan doan 55 Chuan muc nay)

A70. Céc phan nan va cdo budc (khong bao gom cac phan nan va cao budc nho) c6 thé

xuat phat tir bén trong hodc bén ngoai doanh nghiép kiém toan. Cac phan nan, cdo
budc o6 thé 1a cia can bd, nhan vién doanh nghiép kiém toan, cua khach hang
hodc cua cac bén thir ba khac. Cac phan nan, cao budc do co thé do thanh vién cua
nhoém thuc hién hop déng dich vu hoac cac can by, nhan vién khac ctia doanh
nghiép kiém toan tiép nhén.

Céc chinh sach va tha tuc diéu tra (huéng dan doan 56 Chuin muc ndy)

ATl.

Céc chinh sach va thu tuc dugc xay dung cho vi¢c diéu tra cac phan nan va cao
budc cb thé bao gobm cac quy dinh nhu thanh vién Ban Giam doc giam sat viéc
di€u tra phai:

(1) C6 day du kinh nghiém phu hop;
(2) C6 tham quyén trong doanh nghiép kiém todn;
(3) Khong tham gia hop dong dich vu.

Thanh vién Ban Giam doc gidm sat vi¢c dieu tra co thé xin y kién ctuia chuyén gia
tu van phap ludt néu can thiét.

Luu y do1 voi cac doanh nghi¢p kiém toan nhé

A72. Dbi véi cac doanh nghiép kiém toan co it thanh vién Ban Giam déc, co thé kho

tranh khoi viéc thanh vién Ban Giam déc giam sat viéc diéu tra tham gia vao hop
ddng dich vu. Cac doanh nghiép kiém toan nho c6 thé st dung ca nhan bén ngoai
doanh nghiép kiém toan c6 ning luc phi hop hodc mot doanh nghiép kiém toan
khéc dé thuc hién viéc diéu tra cac phan nan va cao budec.

Tai liéu, hd so vé hé thong kiém soat chat lwong (hudng dan doan 57 Chuan muc nay)

A73. Hinh thirc va ndi dung cia tai liéu, hd so 1am bang chimg vé hoat dong cua timg

yéu to trong hé thong ki€ém soat chat luong l1a van dé thudc vé xét doan va phu
thudc vao mét so yéu tod, bao gom:

(1) Quy md cua doanh nghiép kiém toan va sé luong vin phong;

(2) Noi dung va mure d6 phirc tap trong co cAu to chuc va hoat dong ciia doanh
nghiép kiém toan.

Vi dy, cac doanh nghiép klem toan 16n co thé st dung co s& dit lidu dién tir dé luu

lai cac vin dé nhu xac nhan vé tinh doc 1ap, danh gia hiéu qua thuc hién cong viéc
va két qua kiém tra giam sat.
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A74. Tailiéu, h so phu hop lién quan dén viéc gidm sat bao gdom:

(1) Cac thu tuc giam sat, ké ca tha tuc lua chon céc hop déng dich vu da hoan
thanh dé kiém tra;

(2) HO so danh gia veé:

- Viéc tuan thu cac chuan muyc nghé nghiép, phap luat va cic quy dinh c6
lién quan;

- Liéu hé théng kiém soat chit luong c6 dugc thiét ké phu hop va dugc thuc
hién hi¢u qua hay khong;

- Céc chinh sach va thi tuc kiém soat chét luong ciia doanh nghiép kiém toan
c6 duoc ap dung phu hop hay khong, sao cho cac bao cao do doanh nghiép
kiém toan phat hanh phu hgp vé1 hoan canh cu thé.

(3) Xac dinh cac khiém khuyé'tvphét hién dugc, danh gia anh huong cua cac
khiém khuyét dé va co S:(S’ dé xac dinh li€u c6 can thyc hién cac hanh dong
tiép theo hay khong va néu c6 thi hanh dong do 1a gi.

Luu ¥ ddi v6i cac doanh nghiép kiém toan nho

A75. Cac doanh nghiép kjém toan nho co thé su dung cac phuong phap khong chinh
thirc trong tai li€u, ho so vé h¢ thong kiém soat chat lugng cia doanh nghiép kiém
todn nhu céc ghi chu, bang cau hoi va cac bi€éu mau./.

Akskoskosk ok
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