BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 39/2014/TT-BTC Ha N§i, ngay 31 thang 3 nam 2014

THONG TU

HUONG DAN THI HANH NGHI BINH SO 51/2010/ND-CP NGAY 14 THANG 5 NAM 2010 VA NGH|
DINH SO 04/2014/ND-CP NGAY 17 THANG 01 NAM 2014 CUA CHINH PHU QUY BINH VE HOA
DON BAN HANG HOA, CUNG UNG DICH VU

Can ctr Luat Quan Iy thué s6 78/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luét stra dbi, b6 sung
mot s diéu cua Luat Quan ly thué sé 21/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012;

Can ctr Luat Ké toéan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 ndm 2003;

Cén cwr Luat Th‘ué' gia tri gia tang s6 13/2008/QH 12 ngay 03 thang 6 nam 2008 va Luat sira déi, bé
sung mét s6 diéu cua Luat Thué gia tri gia tdng s6 31/2013/QH13 ngay 19 thang 6 ndm 2013,

Cén ctr Luét Giao djch dién tir sé 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Cén ctr Nghi dinh s6 51/2010/NP-CP ngay 1 4 thang 5 ndm 2010 cda Chinh phd quy dinh vé hoéa don
ba’gn hang hoa, cung trng dich vu; Ngiz_i dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 nédm 2014 stra doi,
bb sung mét sé diéu cda Nghj dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2010 cda Chinh pha;

Cén ctr Nghj dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 caa Chinh phd quy dinh chic
ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Bo Tai chinh;

Theo dé nghj ctia Téng cuc trudng Téng cuc Thué,
Bo6 truéng Bo Tai chinh huéng dén thi hanh vé héa don ban hang héa, cung tng dich vu nhw sau:
Chwong |
HUONG DAN CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay hwéng dan vé viéc in, phat hanh va st dung héa don ban hang héa, cung (ng dich vu
(sau day goi chung la héa don); nhiém vu, quyén han cla co quan quan ly thué cac cép va cac co
quan, t& chirc c6 lién quan dén viéc in, phat hanh, quan ly va str dung héa don; quyén, nghia vu va
trach nhiém cla co quan, t6 chirc, ca nhan trong viéc in, phat hanh va str dung hoa don; kiém tra,
thanh tra vé hoa don.

Diéu 2. Déi twong ap dung
1. Ngwoi ban hang héa, cung ¢ng dich vy, gém:

a) T6 chlrc, hd, ca nhan Viét Nam kinh doanh ban hang héa, cung trng dich vu tai Viét Nam hodc ban
ra nwdc ngoai;

b) Té chirc, ca nhan nwéc ngoai kinh doanh ban hang hoéa, cung (rng dich vu tai Viét Nam hoac san
xuat kinh doanh & Viét Nam ban hang ra nwéc ngoai;

c) Td chire, ho, ca nhan Viét Nam hodc td chire, c& nhan nuwéc ngoai khong kinh doanh nhung cé ban
hang hoa, cung ng dich vu tai Viét Nam.

2. T chirc nhan in héa don, té chirc cung (rng phan mém tw in héa don, td chirc trung gian cung (rng
gidi phap hoa don dién te.
3. T6 chire, ca nhan mua hang héa, dich vu.

4. Co quan quéan ly thué cac cap va céc td chirc, ca nhan cé lién quan dén viéc in, phat hanh va st
dung héa don.

Diéu 3. Loai va hinh thirc héa don

1. Héa don la chirng tir do ngw&i ban 1ap, ghi nhan théng tin ban hang héa, cung trng dich vu theo
quy dinh cta phap luat.

2. Cac loai hoa don:

a) Hoa don gia tri gia tang (mau s6 3.1 Phu luc 3 va m3u s6 5.1 Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong
tw nay) la loai héa don danh cho cac t6 chirc khai, tinh thué gia tri gia tang theo phwong phap khau
trir trong céac hoat ddng sau:

- Ban hang héa, cung rng dich vu trong néi dia;

- Hoat déng van tai qubc té;



- Xuét vao khu phi thué quan va céac trwdng hop dwoc coi nhw xuat khau:;
- Xuét khdu hang hoa, cung (rng dich vu ra nwéc ngoai.
b) Hoa don ban hang dung cho cac dbi twong sau day:

- Té chlrc, ca nhan khai, tinh thué gia tri gia tang theo phwong phap truc tiép khi ban hang héa, dich
vu trong ndi dia, xuat vao khu phi thué quan va cac trwéng hop dwoc coi nhw xuét khau, xuat khau
hang héa, cung rng dich vu ra nwéc ngoai (mau sb 3.2 Phu luc 3 va mau sb 5.2 Phu luc 5 ban hanh
kém theo Théng tw nay).

- T6 chirc, ca nhan trong khu phi thué quan khi ban hang héa, cung &ng dich vu vao néi dia va khi ban
hang héa, cung &ng dich vu gilra céc td chirc, ca nhan trong khu phi thué quan véi nhau, xuét khau
hang hoéa, cung (ng dich vu ra nwéc ngoai, trén héa don ghi rd “Danh cho té chirc, ca nhan trong khu
phi thué quan” (mau sb 5.3 Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tw nay).

Vi du:

- Doanh nghiép A la doanh nghiép khai thué gia tri gia tang theo phuong phép khéu trir vira c6 hoat
dong ban hang trong nuéc vira c6 hoat dong xuat khau ra nwéc ngoai. Doanh nghiép A st dung hoa
don gia tri gia tang cho hoat déng ban hang trong nwéc va hoat dong xuat khau ra nwéc ngoai.

- Doanh nghiép B |a doanh nghiép khai thué gia tri gia tdng theo phwong phéap khau trir vira cé hoat
dong ban hang trong nuéc vira cé hoat ddng ban hang cho té chire, ca nhan trong khu phi thué quan.
Doanh nghiép B st dung héa don GTGT cho hoat ddng ban hang trong nwéc va cho hoat déng ban
hang vao khu phi thué quan.

- Doanh nghiép C & doanh nghiép ché xuét ban hang vao ndi dia va ban hang héa ra nuwéc ngoai
(ngoai lanh thé Viet Nam) thi st dung héa don ban hang, trén hoa don ghi rd “Danh cho t6 chirc, ca
nhan trong khu phi thué quan”.

- Doanh nghiép D la doanh nghiép khai thué gia tri gia tang theo phwong phap truc tiép, khi ban hang
hoa, dich vu trong nwéc, cho khu phi thué quan, khi xuat khau hang héa ra nwéc ngoai, doanh nghiép
D str dung hoa don ban hang.

c) Héa don khac gébm: tem; vé; thé; phiéu thu tién bao hiém...

d) Phiéu thu tién cudc van chuyén hang khong; chirng t thu cudc phi van tai quéc té; chirng tiv thu
phi dich vu ngan hang..., hinh thirc va ndi dung dwoc lap theo thong 1é quoc té va cac quy dinh cla
phép luat co lién quan.

3. Hinh thirc héa don.

Hoéa don duoc thé hién bang cac hinh thirc sau:

a) Héa don tu in 1a héa don do céac té chirc kinh doanh tw in ra trén cac thiét bi tin hoc, may tinh tién
hoac cac loai may khac khi ban hang hoéa, cung rng dich vuy;

b) Hoéa don dién tir la tap hop cac thdng diép dir liéu dién tir vé ban hang héa, cung ng dich vu,
dwoc khoi tao, lap, g, nhan, lwu trir va quan ly theo quy dinh tai Luat Giao dich dién t&r va cac van
ban hwéng dan thi hanh;

c) Héa don dat in 1a héa don do cac td chire fiét in theo még dé ,SCP,dung cho hoat dQng ban hang
hda, cung &ng dich vy, hoac do co quan thué dat in theo mau dé cap, ban cho cac t6 chire, ho, ca
nhan.

4. Cac chirng tir dwoc in, phat hanh, sir dung va quan ly nhw héa don gom phiéu xuét kho kiém van
chuyén noi bo, phiéu xuat kho hang gt ban dai ly (mau s6 5.4 va 5.5 Phu luc 5 ban hanh kém theo
Théng tw nay).

Diéu 4. Noi dung trén héa don da lap

1. Noi dung bét budc trén héa don da lap phai dwoc thé hién trén ciing mot mat gidy.

a) Tén loai héa don.

Tén loai héa don thé hién trén méi t& hda don. Vi du: HOA DPON GIA TR| GIA TANG, HOA BON BAN
HANG...

Trwdng hop héa don con dung nhw mét chirng tir cu thé cho cong tac hach toan ké toan hoac ban
hang thi c6 thé dat thém tén khac kém theo, nhung phai ghi sau tén loai héa don véi c& chir nhé hon
ho&c ghi trong ngodc don. Vi du: HOA BON GIA TR| GIA TANG - PHIEU BAO HANH, HOA BON GIA
TRI GIA TANG (PHIEU BAO HANH), HOA BON GIA TR| GIA TANG - PHIEU THU TIEN, HOA BON
GIA TRI GIA TANG (PHIEU THU TIEN) ...

b) Ky hiéu mau sé hoa don va ky hiéu hoa don.

Ky hiéu mau s6 hoa don Ia thong tin thé hién ky hiéu tén loai hoa don, s6 lién, sb thi tw mau trong
mot loai héa don (mdt loai héa don co6 thé co nhieu mau).



Ky hiéu hoa don Ia ddu hiéu phan biét héa don bang hé thdng chi cai tiéng Viét va 02 chiv sé cudi
cla nam.

Déi voi hoa don dat in, 02 chir s6 cudi clia nam la nam in héa don dat in. Déi voi hoa don ty in, 02
chi s6 cudi la nam bat dau st dung héa don ghi trén thédng bao phat hanh hodc nam hoéa don dwoc
in ra.

Vi du: Doanh nghiép X théng bao phat hanh héa don ty in vao ngay 7/6/2014 v&i sé lwong héa don 1a
500 sb, tir s6 201 dén hét s6 700. Dén hét ndm 2014, doanh nghiép X chwa s dung hét 500 sb héa
don da théng bao phat hanh. Nam 2015, doanh nghiép X duorc tiép tuc st dung cho dén hét 500 sb
hoa don da théng bao phat néu trén.

Trwong hop doanh nghiép X khéng mudn tiép tuc s& dung s6 hoa don da phat hanh nhung chua st
dung thi thyc hién hdy cac s6 héa don chwa st dung va thyc hién Thong bao phat hanh hdéa don méi
theo quy dinh.

c) Tén lién héa don.

Lién héa don la cac t& trong cuing mét sé hoa don. Mbi sb hda don phai cé tir 2 lién tré 1én va téi da
khéng qua 9 lién, trong do:

+ Lién 1: Lwu.
+ Lién 2: Giao cho nguwoi mua.

Cac lién tir lién ther 3 tr& di duqc Qét tén theo cong dung cu thé ma nguwdi tao hda don quy dinh.
Riéng héa don do co quan thué cap Ié phai cé 3 lién, trong d6 lién 3 la lién Iwu tai co quan thué.

Déi v&i cac loai tai san phai dang ky quyén s& hiru, quyén s dung v&i co quan cé tham quyén thi to
chire, ca nhan kinh doanh céc loai tai san phai d&ng ky quyén sé& hiru, quyén st dung v&i co quan ¢
thadm quyén tao, phat hanh héa don cé tw 3 lién tré lén, trong do, giao cho ngudi mua 2 lién: lién 2
“giao cho ngwdi mua” va mot lién dung dé& dang ky quyén sé hivu, quyén st dung theo quy dinh cla
phap luat.

Trwdng hop td chire, ca nhan kinh doanh céac loai tai san phai déng ky quyén s& horu, quyen st dung
chi tao héa don 2 lién thi t& chirc, ca nhan mua tai san thuoc loai phai dang ky quyén s& hiru, quyén
str dung (6 td, xe may...) v&i co quan c6 thdm quy&n ma lién 2 ctia héa don phai lwu tai co quan
quan ly dang ky tai san (vi du: co quan cong an...) dwoc st dung cac chirng tlr sau dé hach toan ké
toan, ké khai, khu trir thué, quyét toan vén ngan sach nha nwéc theo quy dinh: Lién 2 héa don (ban
chup cé xac nhan clia ngudi ban), chirng tir thanh toan theo quy dinh, bién lai trwéc ba (lién 2, ban
chup) lién quan dén tai san phai dang ky.

d) Sé thir tw héa don.

S6 tht tw clia hoa don 1a sé th tw theo day sb tw nhién trong ky hiéu héa don, gdm 7 chiv sé trong
mot ky hiéu héa don.

d) Tén, dia chi, ma sb thué clia ngudi ban;
e) Tén, dia chi, ma sb thué clia nguwdi mua;

g) Tén hang héa, dich vy; don vi tinh, sb lwong, don gia hang hoa, dich vy; thanh tién ghi bang sé va
bang chir.

Déi’vé’i hda don gia tri gia tang, ngoai dong don gia la gia chwa co thué gia tri gia tang, phai co dong
thué suat thué gia tri gia téng, tién thue gia tri gia tang, tdng s6 tién phai thanh toan ghi bang sé va
bang chir.

h) Nguwoi mua, ngwdi ban ky va ghi ré ho tén, dau ngudi ban (néu co) va ngay, thang, ndm lap hoéa
don.

i) Tén t6 chirc nhan in héa don.

Trén hoa don dat in, phai thé hién tén, ma s thué clia tb chirc nhan in héa don, bao gém ca treong
hop t0 chirc nhan in tw in héa don dat in.

k) Héa don dwoc thé hién bang tiéng Viét. Truéng hop can ghi thém chi nwéc ngoai thi chi nwéc
ngoai dwoc dat bén phai trong ngodc don () hodc dat ngay dwéi dong tiéng Viét va cé ¢& nhd hon
chi tiéng Viét. Chir s6 ghi trén héa don 1a cac chiv sé tw nhién: 0, 1,2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chir sb
hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat ddu cham (.); néu c6 ghi chi¥ s6 sau chir s6 hang
don vi phai dat ddu phay (,) sau chi¥ s6 hang don vi. Trwdng hop doanh nghiép s dung phdn mém
ké toan c6 st dung dau phan cach sé tw nhién la dau phay (,) sau chi¥ sd hang nghin, triéu, ty, nghin
ty, triéu ty, ty ty va s& dung ddu cham (.) sau chi¥ sé hang don vi trén chirng tir ké toan; chir viét trén
héa don la chi tiéng Viét khdng d4u thi cac doanh nghiép dwoc Iwa chon s dung chir viét la chiv
tiéng Viét khong diu va dau phay (,), ddu cham (.) dé& phan cach chir sb ghi trén hoa don nhw trén.
Dong téng tién thanh toan trén hoa don phai dwoc ghi béng chir. Cac chi¥ viét khong dau trén héa
don phai ddm bao khéng dan t&i cach hiéu sai léch ndi dung cla héa don. Trwdc khi st dung chi



viét trén héa don la chir tiéng Viét khdng ddu va chiv s6 st dung dau phan cach sé tw nhién la dau
phdy (,) sau chi¥ s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty va st dung dau chdm (.) sau chir sé
hang don vi trén héa don, cac doanh nghiép phai cé van ban dang ky véi co quan thué va tw chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung héa don 1ap theo cach ghi chiv viét, chiv s6 da dang ky.

M6i mau héa don st dung ctia mot td chtre, ca nhan phai cé cung kich thudec (triv tredng hop hoa
don ty in trén may tinh tién dwoc in tlr giay cudén khéng nhat thiét cd dinh d6 dai, d6 dai ciia hda don
phu thuéc vao d6 dai ctia danh muc hang hoa ban ra).

2. N&i dung khéng bét budc trén héa don da lap.

a) Ngoai ndi dung bat budc theo hwéng dan tai khoan 1 Diéu nay, té chirc kinh doanh c6 thé tao thém
céac thong tin khac phuc vu cho hoat déng kinh doanh, ké ca tao 16-g6, hinh anh trang tri hodc quang
céo.

b) Cac thong tin tao thém phai dam bao phu hop voi phap luat hién hanh, khdng che khuét, lam m&
cac ndi dung bat budc phai co trén hoa don.

3. Mét sb trwdng hop héa don khdng nhét thiét co ddy du cac ndi dung bat budc:

a) Té chtre kinh doanh ban hang héa, dich vu c6 thé tao, phat hanh va s dung hoéa don khéng nhat
thiét phai cé chi¥ ky ngu®i mua, du clia ngwdi ban trong trwdng hop sau: héa don dién; hoa don
nwéc; hda don dich vu vién thong; hda don dich vu ngan hang dap (ng da diéu kién tw in theo hwéng
dan tai Théng tw nay.

b) Cac trwong hop sau khong nhét thiét phai co day du cac ndi dung bat budg, trir treang hop néu
ngudi mua la don vi ke toan yéu cau nguwoi ban phai lap hoa don c6 day du cac ndi dung hwdng dan
tai khoan 1 biéu nay:

- Hoéa don ty in cta td chire kinh doanh siéu thi, trung tam thuwong mai dwoc thanh lap theo quy dinh
cla phap luat khéng nhét thiét phai co tén, dia chi, ma s6 thué, chi ky cla nguwdi mua, dau clia nguoi
ban.

- Boi voi tem, vé: Trén tem, vé co ménh gia in san khong nhat thiét phai co chir ky ngudi ban, dau clia
ngwoi ban; tén, dia chi, ma so6 thué, chir ky ngwdi mua.

- E}éi v&i doanh nghiép s dung hoa don voi sb lwong 16n, chip hanh tét phap luat thué, can cir déc
diém hoat dC)ng‘kinh doanh, phuwong thire t6 chtvq ban hang, cach thic 1ap héa do’Q clia doanh nghiép
va trén co s& dé nghj clua doanh nghiép, Cuc thué xem xét va c6 van ban hwéng dan héa don khong
nhat thiét phai co tiéu thirc “dau ctia ngudi ban”.
- Céc truong hop khac theo hwéng dan ctia Bo Tai chinh.
Chuong I

TAO VA PHAT HANH HOA DON
Diéu 5. Nguyén tac tao héa don

1. Tao héa don 1a hoat ddng lam ra méau hpa don dé str dung cho muc dich bé~n hang héa, cung trng
dich vu ctia t& chirc kinh doanh thé hién bang cac hinh thirc hdéa don hwéng dan tai khoan 3 Diéu 3
Théng tw nay.

2. T6 chirc co thé dong thoi tao nhiéu hinh thirc hda don khac nhau (hda don ty in, héa don dat in,
héa don dién t&) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP va
Théng tw nay.

a) Té chlrc, doanh nqhiép mc’yi thanh lap hoéq dang hoat dong duoc tao héa don tw in néu thudc cac
trwong hop hwéng dan tai diem a khoan 1 Diéu 6 Thong tw nay.

b) T4 chirc kinh doanh dwoc tao hda don tw in néu dap (ng diéu kién hwang dan tai diém b khoan 1
Diéu 6 Théng tw nay.

¢) T6 chirc kinh doanh thudc dbi twong néu tai diém a, diém b khodn nay nhung khong tw in héa don
thi dworc tao hoa don dét in theo hwdng dan tai Diéu 8 Thong tw nay.

d) T6 chirc ndp thué gia tri gia tang theo phwong phap khau trr thué khong thuge déi twong néu tai
diém a, diém b khoan nay va khong thudc doi tigng mua hoa don cua co quan thué thi duoc tao hoa
don dat in theo huwdng dan tai Dieu 8 Théng tw nay.

d) Té chirc khong phai 1a doanh nghiép nhwng cé hoat dong kinh doanh (bao gdm ca hop tac xa, nha
thau nwdc ngoai, ban quan ly dw an); hod, ca nhan kinh doanh; tb chirc va doanh nghiép khac khong
thudc trwong hop dworc ty in, dat in hdéa don mua hoa don dat in clia co quan thué theo hwéng dan
tai Diéu 11 Théng tw nay.

e) Cac do"n vi sy nghiép céng Ié~p c6 hoat dong s‘én xuét, kinh doanh theo quy dinh cta phéap luat dap
(rng du diéu kién ty in hwéng dan tai khoan 1 Dieu 6 phwng khong tw in héa don thi dwgc tao hdéa
don dat in hoac mua héa don dat in clla co quan thué.



g) Té chirc khong phai 1a doanh nghiép; ho, ca nhan khong kinh doanh nhung c¢6 phat sinh hoat dong
ban hang hoéa, cung rng dich vu can cé hda don dé giao cho khach hang dwgc co quan thué cap hoa
don lé.

3. T4 chirc khi tao héa don khong dwoc tao trung sé héa don trong cuing ky hiéu.

4. Chét lwgng gidy va muc viét hoac in trén hoa don phai dam bao thoi gian lwu tri theo quy dinh clia
phéap luat vé ké toan.

Diéu 6. Tao hoéa don tw in
1. B6i twong dwoc tao héa don tw in
a) Cac doanh nghiép, don vi sw nghiép dwoc tao hda don tw in ké tir khi cé ma sé thué gom:

- Doanh nghiép dwoc thanh lap theo quy dinh cta phéap luat trong khu céng nghiép, khu kinh té, khu
ché xuat, khu cdng nghé cao.

- Cac don vj sw nghiép cong lap cé san xuét, kinh doanh theo quy dinh cGia phap luat.

- Doanh nghiép, Ngan hang co6 murc von diéu 1€ tir 15 ty dong tré 1&n tinh theo s6 vén da thuc gop dén
théii diém théng bao phat hanh hoa don, bao gom pé Chi nhanh, don vij trwc thudc khac tinh, thanh
pho véi tru s& chinh co thwe hién ké khai, nép thué GTGT.

Vi du: Tap doan vién théng VT, tru s& chinh tai Ha Noi, cé mirc von diéu & trén 15 ty déng da thuc
gop tinh dén thoi diém phat hanh héa don. Tap doan da tao héa don tw in thi cac Chi nhanh, don vi
trwc thudc Tap doan & khac tinh, thanh phd véi Tap doan thue hién khai, ndp thué GTGT tai cac tinh,
thanh phé ciing dwoc tw tao hda don tw in.

b) Doanh nghiép ma&i thanh lap tr ngay Thong tw nay cé hiéu lwc thi hanh co von diéu lé duéi 15 ty
ddng la doanh nghiép san xuét, dich vu c6 thyc hién dau tw mua sam tai san cb dinh, may mdc, thiét
bi c6 gia tri tir 1 ty ddng tré 1én ghi trén héa don mua tai sén cb dinh, may mac, thiét bj tai thoi diém
thong bao phat hanh héa don dwoc tw in héa don dé st dung cho viéc ban hang héa, cung rng dich
vu néu c6 da cac diéu kién sau:

- Pa dwoc cap ma sb thué;

- C6 doanh thu ban hang hoéa, dich vuy;

- C6 hé théng thiét bi (may tinh, may in, may tinh tién) dam béo cho viéc in va lap héa don khi ban
hang héa, cung trng dich vu;

- La don vi ké toan theo quy dinh ctia Luat Ké toan va c6 phan mém ty in héa don dam bao dinh ky

hang thang d liéu tir phAn mém tw in héa don phai dwoc chuyén vao sbé ké toan dé hach toan doanh
thu va ké khai trén To khai thué GTGT glvi co' quan thué.

- Khéng bi x(r phat vi pham phap luat vé thué ho&c da bi x&» phat va da chap hanh x& phat vi pham
phép luat vé thué ma téng sb tién phat vi pham phép luat vé thué dwéi nam muwoi (50) triéu déng trong
vong ba trdm sau muwoi ldm (365) ngay tinh lién tuc t&» ngay théng bao phat hanh héa don tw in lan
dau tré vé trudc.

- Co6 van ban dé nghi s dung héa don ty in (Mau s6 3.14 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw
nay) va dwoc co quan thué quan ly truc tiép xac nhan da diéu kién. Trong thdi han 5 ngay lam viéc ké
tw khi nhan dwoc van ban dé nghi ciia doanh nghiép, co quan thué quén Iy truc tiép phai cé y kién vé
diéu kién s dung héa don tw in ciia doanh nghiép (Mau sé 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng
tw nay).

¢) Té chirc néu tai diém a, diém b khoan nay trudc khi tao héa don phai ra quyét dinh ap dung hoa
don ty in va chju trach nhiém vé quyét dinh nay.

Quyét dinh ap dung héa don tw in gdm cac ndi dung chid yéu sau:
- Tén hé thdng thiét bi (may tinh, may in, phdn mém (rng dung) duing dé in héa don;
- B6 phan k¥ thuat ho&c tén nha cung rng dich vu chiju trach nhiém vé mét k§ thuat tw in hoéa don;

- Trach nhiém cua tL‘rng,bc} phan trwc thudc lién quan viéc tao, 1ap, luan chuyén va lwu triv di liéu hoa
don ty in trong ndi b to chirc;

- MAu cac loai hoa don tw in cung v&i muc dich str dung‘cﬂa méi loai phai co céc tiéu thirc dé khi lap
dam bao day du cac ndi dung hwéng dan tai khoan 1 Bieéu 4 Thong tw nay.

2.T6 chtre dwoc tao hoa don tw in st dung chwong trinh tw in hda don tir cac thiét bi tin hoc, may
tinh tién hoac cac loai may khac dam bao nguyén tac:

- Viéc dénh sg‘S thr tw tré‘n hoéa don duwoc thU’C’hién tw dong. Méi lién ctia mot s hoa don chi dwoc in
ra moét lan, néu in ra tle 1an th 2 tré di phai thé hién la ban sao (copy).



- Phan mém (rng dung @& in hoa don phai ddm bao yéu cau vé bao mat bang viéc phan quyén cho
ngwoi str dung, ngwdi khong dwoc phan quyén str dung khéng dwoc can thiép lam thay déi div liéu
trén trng dung.

3. Diéu kién va trach nhiém cta té chirc cung (rng phan mém tw in héa don.
a) biéu kién
Té chire cung ng phan mém ty in hda don phai la doanh nghiép cé gléy chirng nhan dang ky kinh

doanh (gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép), trong d6 c6 nganh nghé 1ap trinh may vi tinh hoac
xuét ban phan mém, trir trwéng hop td chire tw cung (ng phdn mém tyw in héa don dé st dung.

b) Trach nhiém

- Dam bao phan mém tv in hda don cung cap cho mét don vi tuan tha dang nhirng quy dinh vé tw in
héa don; khong in gid héa don trung v&i cac mau trong phan mém da cung cap cho doanh nghiép

- Lap bao céo vé viéc cung cap phan mém tw in hda don cho co quan thué quan ly truc tiép. Noi dung
bao cao thé hién: tén, ma s6 thué, dia chi to chirc st dung phan mém tw in héa don (mau s6 3.7 Phu
luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay).

Bao céo vé viéc cung ’ng phan mém tw in hda don dwoc 1ap va gri cho co quan thué quan Iy truc
tiép theo quy. Bao cdo vé viéc cung trng phan mém ty in hdéa don Quy | ndp cham nhét 1a ngay 30/4;
quy |l nép cham nhét I ngay 30/7, quy Il ndp cham nhét 14 ngay 30/10 va quy IV ndp cham nhét 1a
ngay 30/01 clia nam sau.

Trwdng hop t6 chire cung trng phan mém tw in hda don ngtrng cung wng phan mém tw in héa don thi
ky bao cao in hda don cudi cung bat dau tr dau ky bao cao cudi dén thoi diém td chire cung trng
phan mém ty in hdéa don ngrng cung trng phan meéem ty in héa don, thdi han ndp bao cao vé viéc
cung wng phan mém tw in héa don cham nhét la ngay 20 thang sau cla thang ngirng hoat déng cung
&ng phan mém tv in héa don.

Trwdng hop td chirc cung ’ng phdn mém tw in héa don mai bat dau hoat ddong cung ng phadn mém
tw in hda don hodc c6 hoat déng cung trng phan mém tyw in hda don sau khi ngirng hoat ddng cung
&ng phan mém tw in hoa don thi thei gian bao céo tinh tir ngay bat dau hodc bat dau lai hoat dong
cung trng phan mém tw in héa don dén hét quy tuy theo thdi diém bat du hodc bt dau hoat dong
cung rng phan mém tw in héa don.

Trwong hop to chtrc cung rng phan mém tw in hoa don I té chirc & ‘nuwdc ngoai hoac doanh nghiép
tw tao phdn mém tw in héa don dé st dung thi khéng phai bao céo vé viéc cung (rng phan mém tw in
hoa don.

Co quan thué nhan béo céo va dwa cac di liéu Ién trang thong tin dién t& cla Tdng cuc Thué trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc bao céo.

4. Pbi v&i cac doanh nghiép c6 rii ro cao vé thué theo huwéng dan tai khoan 2 Diéu 11 Théng tw nay
va khéng mua hoéa don dat in clia co quan thué thi doanh nghiép st dung hoéa don ty in dwdi hinh
thirc nhw sau: Doanh nghiép vao Trang Thong tin dién tlr cla co quan thué (Téng cuc Thué hoic Cuc
thué) va s dung phan mém ty in héa don cla co quan thué dé 1ap héa don khi ban hang héa, cung
&ng dich vu, d@m béo co quan thué kiém soat dwoc toan bd dir liéu cta héa don tw in da 1ap cia
doanh nghiép.

Diéu 7. Tao hoéa don dién tor

1. Hoéa don dién t& dwoc khdi tao, 1ap, X ly trén hé thong may tinh cda té chirc da dwoc cap ma sb
thué khi ban hang hoa, dich vu va dwoc Iwu trir trén may tinh cta cac bén theo quy dinh cua phap luat
vé giao dich dién ti.

2. Héa don dién tr dwoc st dung theo quy dinh cia phap luat vé giao dich dién te.

3. Viéc quan ly, st dung héa don dién t& dwoc thwe hién theo Théng tw hwéng dan ctia Bé Tai chinh
vé khé&i tao, phat hanh va str dung hoa don dién tlr ban hang héa, cung rng dich vu.

Diéu 8. Tao héa don dit in

1. D6i twong dwoc tao hda don dat in:

a) T6 chirc kinh doanh mai thanh 18p thudc doi twong duwoc ty in héa don theo hudng dan tai Diéu 6
Thong tw nay néu khong str dung hoa don tw in thi dwgc tao héa don dat in dé st dung cho cac hoat
ddng ban hang hda, cung rng dich vu.

b) T4 chirc kinh doanh, doanh nghiép khéng thudc dbi twong mua héa don clia co' quan thué hwéng
dan tai Diéu 11 va biéu 12 Thong tw nay dwoc tao héa don dat in dé st dung cho cac hoat dong ban
hang hoéa, cung rng dich vu.

Trwdc khi dat in hoa don lan du, t6 chirc kinh doanh, doanh nghiép phai gii @én co' quan thué quan
ly triee tiép dé nghi str dung héa don dat in (Mau s6 3.14 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay).



Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc dé nghi cia t6 chirc, doanh nghiép, co quan thué
quan ly triee tiép phai céd Thong bao vé viéc st dung héa don dat in (Mau s6 3.15 Phu luc 3 ban hanh
kém theo Thong tw nay).

¢) Cuc Thué tao héa don dat in ¢é ban va cép cho cac dbi twong hwong dan tai Diéu 11, Diéu 12 va
Dieu 13 Théng tw nay.

2. Hoa don dat in duoc in ra dwdi dang ~m§u in s&n phai Co cac tiéu thire dam bao khi lap hoa don co
day du ndi dung bat budc theo hwédng dan tai khoan 1 Diéu 4 Thoéng tw nay.

Déi twong dwoc tao héa don dat in tw quyét dinh mau héa don dat in.

T chire kinh doanh dat in hda don phai in s8n tén, ma sb thué vao tiéu thirc “tén, ma sé thué ngudi
ban” trén t& héa don.

Trwdng hop t6~ChL’PC kinh doanh dat in héa don cho cac don vi triec thudc thi tén té chirc kinh doanh
phéi dg’o’c in san phia trén bén trai cla tg‘y hc')g don. Cac don vj truwec thuéq déng dau hoac ghi tén, ma
s6 thué, dia chi vao tiéu thirc “tén, ma sé thué, dia chi ngwdi ban hang” dé sr dung.

Déi v&i hoa don do Cuc Thué dat in, tén Cuc Thué dwoc in sdn phia trén bén trai ctia t& hda don.
3. In héa don dat in

a) Hoa don dé‘t in dwoc in theo hop déng g[ﬁ’a td chtre kinh doanh hodc Cuc Thué véi té chirc nhan in
héa don du diéu kién tai diém a khoan 4 Diéu nay.

b) Hop ddng in héa don dwoc thé hién bang van ban theo quy dinh cla Luat Dan sw. Hop ddng ghi
cu thé loai héa don, ky hiéu mau sé hoa don, ky hiéu héa don, sé lvgng, sb thir tw héa don dat in (s6
thr tw bat dau va sé thr tw két thac), kém theo héa don mau, thong bao clia co quan thué vé viéc
chuyén sang st dung héa don dat in cia doanh nghiép.

c) Trwdng hop td chirc nhan in héa don ty in héa don dat in d& sir dung cho muc dich ban hang hoa,
cung tng dich vu, phai cé quyét dinh in héa don cla thd trwdng don vi. Quyét dinh in phai ddm bao
cac ndi dung quy dinh nhw loai héa don, mau s hoa don, ky hiéu héa don, sé lwong, sé thir tw héa
don d&t in (sb thir tw bat dau va sb thir tw két thic), kém theo hda don mau.

4. Diéu kién va trach nhiém cta td chirc nhan in héa don

a) Diéu kién

Té chirc nhan in héa don phai la doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh con hiéu lyc va c6 gidy phép
hoat dong nganh in (bao gdm ca in xuét ban phadm va khéng phai xuét ban pham).

Trudng hgp don vi sy nghiép cong Iap c6 hoat dong san xuét kinh doanh nhw doanh nghiép, cé gidy
phép hoat ddng nganh in, c6 may mdc thiét bi nganh in thi dwoc nhan in héa don dat in cla cac td
chtrc.

b) Trach nhiém

- In héa don theo dung hop déng in da ky, khéng dwoc giao lai toan b hoac bat ky khau nao trong
qua trinh in héa don cho td chirc in khac thye hién;

- Quan ly, bdo quan cac ban phim, ban kém va cac cong cu c6 tinh nang tuo’ng tw trong viéc tao hoda
don dé&t in theo thda thuan véi td chire d&t in hoa don. Trwong hop mudn st dung cac ban phim, ban
k&m dé in cho céac lan sau thi phai niém phong lwu gitr cac ban phim, ban kém;

- Hay hoéa don in thiy, in sai, in trung, in thira, in hdng; cac ban phim, ban kém va cac cong cu cé tinh
néng twong tw trong viéc tao hoa don dét in theo théa thuan véi td chirc, ca nhan dét in;

- Thanh ly hop déng in v&i té chirc dat in hoa don;

- Lap bao cao vé viéc nhan in héa don cho co quan thué quan ly truc tlep NGi dung bao cao thé hién:
tén, ma sé thue dia chi tb chirc dét in; loai, ky hiéu hda don, ky hiéu mau sb hoa don, sé lwvong hda
don da in (ttr s6 ... dén sb) cho tirng td chirc (mau sé 3.7 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw
nay).

B&o cdo vé viéc nhan in hoéa don dwoc lap va gtri cho co quan thué quan ly trwc tiép theo quy, bao
cao Quy | nop cham nhat la ngay 30/4; quy Il ndp cham nhat la ngay 30/7, quy Ill nop cham nhat la
ngay 30/10 va quy IV ndp cham nhat la ngay 30/01 clia ndm sau.

Trwdng hop t6 chire nhan in héa don ngirng hoat déng in hda don thi ky bao cdo in héa don cubi
cung bat dau tir dau ky bao céo cubi dén thdi diém t6 chirc nhan in nglrng hoat dong in héa don, thoi
han ndp b&o céo vé viéc nhan in héa don cham nhét 1a ngay 20 thang sau cla thang ngirng hoat
ddng in hoa don.

Trwdng hop té chire nhan in héa don méi bt diu hoat ddng san xuét kinh doanh hodc cé hoat déng
in héa don sau khi ngtrng hoat dong in thi th&i gian bao cao v& viéc nhan in hoa don dau tién tinh tt
ngay bat dau hoat ddng sén xuét kinh doanh hodc bat dau lai hoat ddng in dén hét quy tuy theo thoi

diém bt diu hoat ddng san xuét kinh doanh hodc bt dau hoat déng in.



Co quan thué nhan bao céo va dwa cac dir liéu 1én trang thong tin dién t& cia Tong cuc Thué trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwgc bao cao.

Piéu 9. Phat hanh hda don cua té chirc kinh doanh

1.T6 chtre kinh doanh truwdc khi st dung hdéa don cho viéc ban hang hda, dich vu, trlr héa don dugc
mua, cap tai co quan thué, phai lap va gui  Thong bao phat hanh héa don (mau s6 3.5 Phu luc 3 ban
hanh kém theo Théng tw nay), héa don mau cho co quan thué quan ly truc tiép.

2. N&i dung Théng bao phat hanh héa don gébm: tén don vi phat hanh héa don, ma sbé thué, dia chi,
dién thoai, cac loai héa don phat hanh (tén loai héa don, ky hiéu héa don, ky hiéu mau sé hoa don,
ngay bat dau s dung, sé lwong héa don théng bao phat hanh (tir sb... dén sb...)), tén va ma sb thué
cta doanh nghiép in hoa don (d6i voi hoa don dét in), tén va ma s thué (néu co) clia té chirc cung
ng phan mém tw in hoa don (d6i véi héa don tw in), tén va ma sé thué (néu co) cia tb chirc trung
gian cung cap giai phap héa don dién t&r (dbi voi hoa don dién ti); ngay lap Théong bao phat hanh,
tén, chi¥ ky clia ngwoi dai dién theo phap luat va dau cua don vi.

Can ¢t vao nhu cau s dung héa don va viéc chap hanh quy dinh vé quan ly, s& dung héa don clia
to chtre, doanh nghiép, co quan thué quan ly trwe tiép xac dinh so lwgng hoa don dwoc théng bao
phat hanh dé st dung tr 3 thang dén 6 thang tai Thong bao phat hanh héa don cta to chirc, doanh
nghiép.

Trwdng hop cac ngan hang, td chirc tin dung va cac chi nhanh ngan hang, tb chirc tin dung s dung
chirng tir giao dich kiém héa don thu phi dich vu tw in thi gi¢i Thong bao phat hanh héa don kém theo
héa don mau dén co quan thué quan ly, dang ky cAu tric tao sb héa don, khéng phai déng ky trwéc
sb lwong phat hanh.

Déi v&i cac sb6 héa don da thuc hién thong bao phat hanh nhung chwa st dung hét cé in sén tén, dia
chi trén t& hoa don, khi cé sw thay ddi tén, dia chi nhwng khong thay déi ma sé thué va co quan thué
quan ly tre tiép, néu td chirc kinh doanh van cé nhu cau st dung hda don da dat in thi thuc hién
dong d4u tén, dia chi mai vao bén canh tiéu thirc tén, dia chi da in s&n dé tiép tuc s&v dung va gl
thdng bao diéu chinh théng tin tai théng bao phat hanh héa don dén co quan thué quan ly truc tiép
(mau s6 3.13 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay).

Trwdng hop coé sw thay ddi dia chi kinh doanh dan dén thay ddi co quan thué quan ly trwc tiép, néu té
chtrc ¢ nhu cau tiép tuc siv dung sb héa don da phat hanh chwa s dung hét thi phai noép bao céo
tinh hinh st dung héa don véi co quan thué noi chuyén di va déng dau dia chi méi Ién héa don, gl
bang ké& héa don chuwa st dung (mau sb 3.10 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay) va théng
b&o diéu chinh théng tin tai théng bao phat hanh héa don dén co quan thué noi chuyén dén (trong dé
néu rd sb hda don da phat hanh chuwa st dung, sé tiép tuc st dung). Néu t6 chirc khdng cé nhu cau
st dung s héa don da phat hanh nhwng chwa st dung hét thi thwe hién hiy cac sé héa don chua
st dung va théng bao két qua hdy hoa don véi co quan thué noi chuyén di va thye hién théng bao
phat hanh héa don mai véi co quan thué noi chuyén dén.

Trwdng hop coé sy thay dbi vé ndi dung da thong bao phat hanh, té chire kinh doanh phai thwc hién
théng bao phat hanh mai theo hwéng dan tai khoan nay.

3. Héa don mau 1a ban in thé hién dung, da céc tiéu thirc trén lién clia hda don giao cho nguwdi mua
loai dwoc phat hanh, c6 sé héa don 1a mét day cac chir s6 0 va in hodc déng chi¥ “MAu” trén t& hoda
don. Hoéa don mau kém théng bao phat hanh dé gri co quan Thué va dé niém yét tai cac co s& s
dung ban hang héa, dich vu la lién giao cho nguwdi mua hang.

Trwdng hop t6 chire khi thay ddi tén, dia chi théng bao phat hanh sb lwgng héa don con tiép tuc st
dung khéng cé héa don mau hodc cac chi nhanh truwc thudc s& dung chung méau héa don véi tru s&
chinh khi théng bao phat hanh héa don khéng dd héa don mau thi dwoc st dung 01 sé héa don dau
tién str dung theo tén, dia chi mai hoac dwoc phan bd dé lam hoéa don méu Trén héa don dung lam
mau gach bd sb thi tw da in s&n va déng chir “Mau” dé 1am hoa don mau. Cac héa don dung lam héa
don mau khéng phai thuc hién thong bao phat hanh (khéng ké khai vao sé lwong héa don phat hanh

tai Thong bao phat hanh héa don).

4. Thong bao phat hanh héa don va héa don mau phai dwoc glvi dén co quan thué quan ly truc tiép
cham nhat nam (05) ngay trudc khi t6 chirc kinh doanh bat dau st dung hoa don va trong thoi han
mui (10) ngay, ké tir ngay ky thong bao phat hanh. Thong bao phat hanh héa don gom ca héa don
mau phai dwoc niém yét rd rang ngay tai cac co sé st dung héa don dé ban hang héa, dich vu trong
subt thoi gian siv dung hoéa don.

Trwong hop t6 chire kinh doanh khi gii théng bao phat hanh tir 1an thr 2 tré di, néu khong co su thay
doi vé néi dung va hinh thirc héa don phat hanh thi khéng can phai givi kém hoa don mau.

Trwdng hop t6 chirc ¢ cac don vi trwe thude, chi nhanh cé st dung chung mau héa don cla té chirc
nhwng khai thué gia trj gia tang riéng thi ttrng don vij trie thudce, chi nhanh phai glri Thdong bao phat
hanh cho co quan thué quan ly trwc tiép. Truwdng hop t6 chirc c6 cac don vj triec thudc, chi nhanh co
st dung chung mau hoéa don cla té chirc nhwng té chirc thwe hién khai thué gia tri gia ting cho don
vi trire thudce, chi nhanh thi don vij triec thudc, chi nhanh khéng phai Théng bao phat hanh hoa don.



Téng cuc Thué co trach nhiém can ¢ ndi dung phat hanh hoa don clia t6 chirc dé xay dung hé théng
di liéu théng tin vé hoa QO’n trfan trang thong tin dién t&r cia Tong cuc Thu5§ de moi to chirc, ca nhan
tra clru dwgce ndi dung can thiét vé hda don da théng bao phat hanh cta t6 chirc.

Trwdng hop khi nhan dwoc Théng bao phat hanh do td chire glri dén, co quan Thué phat hién thong
bao phat hanh khéng dam bao dd néi dung theo dung quy dinh thi trong thoi han ba (03)ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dwoc Thong bao, co quan thué phai cé van ban théng bao cho té chirc biét. TS chire
c6 trach nhiém diéu chinh dé théng bao phat hanh mai.

Diéu 10. Phat hanh héa don cua Cuc Thué
1. Hoa don do Cuc Thué dat in trwde khi ban, cap 1an dau phai lap thong bao phat hanh héa don.

2. Noi dung thdng bao phat hanh héa dqn, hg’Ja don mau thue hién theo hwdng dan tai khoan 2,
khoan 3 Biéu 9 Thong tw nay va theo mau s6 3.6 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Théng bao phat hanh héa don phai dwoc givi dén tat ca cac Cuc Thué trong ca nwdce trong thoi han
muoi (10) ngay lam viéc, ké tir ngay lap thong bao phat hanh va truwdc khi cap, ban. Théng bao phat
hanh hoéa don niém yét ngay tai cac co s& trwc thudc Cuc Thué trong subdt thoi gian thong bao phat
hanh con hiéu Iwc tai vij tri dé thay khi vao co quan thué.

Trwong hop Cuc Thué da dwa ndi dung Théng bao phat hanh hda don Ién trang thong tin dién tlr cua
Tbng cuc Thué thi khdng phai gvi théng bao phat hanh héa don dén Cuc Thué khéc.

4. Truong hop co s thay déi vé néi dung da thong bao phat hanh, Cuc Thué phai thic hién tha tuc
thdng bao phat hanh méi theo hwdng dan tai khoan 2 va 3 biéu nay.

Diéu 11. Béi twong mua héa don cuia co quan thué
1. Co quan thué ban héa don cho cac déi twong sau:

a)‘T6 chtrc khdng phai Ia doanh nghiép nhwng cé hoat déng kinh doanh (bao gébm ca hop tac xa, nha
thau nwéc ngoai, ban quan ly dy an).

T chirc khong phai 1a doanh nghiép nhwng cé hoat ddng kinh doanh Ia cac tb chirc ¢é hoat ddng kinh
doanh nhwng khéng dwoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Doanh nghiép va phap luat kinh doanh
chuyén nganh khac.

b) HY, ca nhan kinh doanh;

c) Té chire kinh doanh, doanh nghiép ndp thué GTGT theo phwong phép truc tiép theo ty 1& % nhan
v&i doanh thu.

d) Doanh nghiép dang st dung héa don tw in, dat in thudc loai rdi ro cao vé thué;

d) Doanh nghjép dang s@v dung héa don tw in, datin ¢6 hanh vi vi pham vé hoéa don bj x& Iy vi pham
hanh chinh vé hanh vi tron thué, gian lan thue.

Doanh nghiép hwéng dan tai diém d, d khodn nay mua héa don clia co' quan thué trong thoi gian 12
thang. Hét thdi gian 12 thang, can c tinh hinh st dung héa don, viéc ké khai, nop thué cta doanh
nghiép va dé nghi ciia doanh nghiép, trong th&i han 5 ngay lam viéc, co quan thué cé van ban théng
bao doanh nghiép chuyén sang ty tao héa don dé sor dung hoac tiép tuc mua héa don ctia co quan
thué néu khoéng dap trng diéu kién tw in hodc d&t in héa don (mau sb 3.15 Phu luc 3 ban hanh kém
theo Théng tw nay).

2. Doanh nghiép thudc loai rdii ro cao vé thué tai diém d khoan 1 Diéu nay la cac doanh nghiép cé von
chi s& hiru dwdi 15 ty dong va cdé moét trong cac dau hiéu sau:

a) Khéng c6 quyén s& hiru, quyén s dung hop phap cac co' s& vat chat sau: nha may; xwéng san
xuat; kho hang; phwong tién van tai; cltba hang va cac co s& vat chat khac.

b) Doanh nghiép kinh doanh trong linh vwc khai thac dat, da, cat, séi.

c) Doanh nghiép co giao dich qua ngén hang dang ng¢ theo quy dinh ctia phap luét vé phong, chng
rtea tien.

d) Doanh nghiép c6 doanh thu tL‘Jj viéc ban hang héa, cung cép dich vu cho cac doanh nghiép khéc,mé
chad cac doanh nghiép nay c6 moi quan hé cha me, vo' chong, anh chi em ruét hoac quan hé lién ket

s& hiru chéo chiém ty trong trén 50% trén tdng doanh thu kinh doanh trén Té khai quyét toan thué
TNDN cla ndm quyét toan.

d) Doanh nghiép khéng thwc hién ké khai thué theo quy dinh: Khéng nop hé so khai thué hodc nép hd
so khai thué sau 90 ngay ké tir ngay hét thoi han nép ho so khai thué hoac ké tir ngay bat dau hoat
dong kinh doanh theo giay phép dang ky kinh doanh; ngh| kinh doanh qua th&i han da thong bao tam
nghi kinh doanh v&i co quan thué va co quan thué kiém tra xac nhan doanh nghiép c6 san xuét kinh
doanh nhwng khong ké khai thué; khong con hoat déng kinh doanh tai dia chi da déng ky kinh doanh
va khoéng khai bdo véi co quan thué ho&c co quan thué kiém tra khéng xac dinh dwoc noi déng ky
thwong trd, tam trd cha nguwi dai dién theo phap luat, cht doanh nghiép.



e) Nguwoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép bi khéi td vé toi trén thué, t6i in, phat hanh, mua
ban trai phép hdéa don, chirng tir thu ndp ngén sach nha nudéc.

g) Doanh nghiép dang st dung héa don tw in, dat in co sy thay déi dia chi kinh doanh tr 2 lan tré 1&én
trong vong 12 thang ma khong khai bao theo quy dinh hoac khéng ké khai, nép thué & noi dang ky
ma&i theo quy dinh.

h) Doanh nghiép c6 d4u hiéu bat thuwéng khac theo tiéu chi danh gia rai ro vé thué cia co quan thué.

Co quan thué quan ly truc tiép co trach nhiém can cir hwéng dan tai khodn nay dinh ky trwdc ngay 5
hang thang, ra soat, kiém tra thuc té, lap danh sach doanh nghiép thudc loai rdi ro cao vé thué. Cuc
thué c6 trach nhiém tdng hop danh sach doanh nghiép thudc loai rdi ro cao vé thué ctia Chi cuc thué
va doanh nghiép thudc quan ly ctia Cuc thué.

Ngay 15 hang thang, Cuc trwdng Cuc thué ban hanh Quyét dinh kém theo Danh sach doanh nghiép
thudc loai rti ro cao vé thué, céng bd cong khai “Danh sach doanh nghiép thudc loai rdi ro cao vé thué
thwe hién mua hoa don do co quan thué phat hanh” trén Trang théng tin dién tlr cGa Téng cuc Thué,
ddng thdi thong bao bang van ban cho doanh nghiép biét.

Sau 15 ngay ké tir ngay Cuc trudng Cuc thué ban hanh Quyét dinh va théng bao cho doanh nghiép
biét, doanh nghiép phai dirng viéc st dung héa don tw in, d&t in va chuyén sang st dung héa don
mua cta co quan thué. Co quan thué c6 trach nhiém ban héa don cho doanh nghiép dé st dung
ngay sau khi cé théng bao cho doanh nghiép vé viéc dirng s dung héa don dat in, tw in.

3. Doanh nghiép dang s& dung héa don tw in, d&t in c6 hanh vi vi pham vé hoéa don tai diém d khoan
1 Diéu nay 1a doanh nghiép cb y hodc cé chl y str dung héa don bat hop phap hodc st dung bat hop
phap héa don dé trén thué, gian 1an thué va bij x& ly vi pham hanh chinh ddi v&i hanh vi trén thué,
gian lan thué; doanh nghiép dwoc co quan c6 lién quan (Kiém toan Nha nwéc, Thanh tra Chinh pha,
Cong an va cac co quan lién quan theo quy dinh cla phap luat) thong bao cho co quan Thué noi
doanh nghiép doéng tru s& vé viéc c6 hanh vi trén thué, gian lan thué.

Thoi diém khéng duoc st dung héa don tw in, dat in ctia doanh nghiép dwoc tinh tir ngay Quyét dinh
x& phat vi pham hanh chinh vé hanh vi trén thué, gian 1an thué c6 hiéu lwc thi hanh. Khi ban hanh
Quyét dinh x( phat vi pham hanh chinh vé hanh vi tron thué, gian Ian thué, co' quan thué ghi r6 tai
Quyet dinh x&r phat th&i diém doanh nghiép khong dwoc st dung hoa don tw in, dat in ma phai
chuyén sang mua héa don cla co quan thué.

4. Sau 30 ngay, ké tr ngay Cuc trwdng Cuc Thué cé van ban thdng bao cho doanh nghiép biét dbi voi
doanh nghiép hwéng dan tai khoan 2 Diéu nay va ké tir ngay Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh
vé hanh vi trén thué, gian lan thué cé hiéu lwc thi hanh dbi véi doanh nghiép hwéng dan tai khodn 3
Diéu nay, doanh nghiép lap bao c4o hoa don hét gia tri s dung (mau s6 3.12 Phu luc 3 ban hanh
kém theo Thong tw nay). Doanh nghiép thwc hién hdy cac héa don tw in, dat in hét gia tri st¢ dung va
théng bao két qua hay héa don cho co quan thué quan ly tryc tiép theo huwéng dan tai Diéu 29 Thong
tw nay.

Can cr bao cdo tinh hinh st dung héa don cla té chirc kinh doanh, doanh nghiép, ké tir thoi diém
doanh nghiép bat ddu mua héa don cla co quan thué, co quan thué quan ly truc tiép thwe hién théng
b&o héa don dat in khéng con gia tri st dung dbi véi nhivng héa don dat in da thong bao phat hanh
nhwng chwa st dung ca doanh nghiép khi chuyén sang mua héa don cla co quan thué néu trén.

Diéu 12. Ban héa don do Cuc Thué dit in

1. Hoa don do Cuc Thué dat in dugc ban theo gia bao dam bu dép chi phi gom: gia dat in va phi phat
hanh. Cuc trwdng Cuc Thué quyét dinh va niém yét gia ban hoa don theo nguyén tac trén. Co quan
thué cac cap khéng dwogc thu thém bat ky khoan thu nao ngoai gia ban da niém yét.

Co quan thué quan ly tric tiép thwe hién ban héa don cho cac déi twong hwdng dan tai khoan 1 Diéu
11 Théng tw nay.

2. Ban hoa don tai co quan thué
a) Trach nhiém cla td chire, hd, ca nhan

Doanh nghiép, té chirc, hd, ca nhan kinh d‘oanh thudc ddi twong d~u’o’c’mua hoa don do co quan thué
phat hanh khi mua héa don phai co do’[l dé nghi mua héa don (mau so 3.3 Phu luc 3 ban hanh kém
theo Théng tw nay) va keém theo cac giay t& sau:

- Nguwdi mua héa don (nguoi co tén trong don hoac ngwoi dwgce doanh nghiép, t& chire kinh doanh,
chd ho kinh doanh Gy quyén bang gidy Gy quyen theo quy dinh clGa phap luat) pha| xuat trinh gidy
chng minh nhan dan con trong thoi han st dung theo quy dinh cltia phap luat vé gidy chirng minh
nhéan dan.

- Té chire, hd, ca nhan mua héa don 1an dau phai ¢ van ban cam két (Mau sé 3.16 Phu luc 3 ban
hanh kém theo Thong tw nay) vé dia chi san xuét, kinh doanh phu hop voi gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép hoac gidy phép dau tw (gidy phép hanh nghé) hodc quyét dinh thanh lap cla co quan
c6 thdm quyén.



Khi dén mua hoéa don, doanh nghiép, t6 chirc, hd, ca nhan mua héa don do co quan thue phat hanh
phai tw chiu trach nhiém ghi hoac dong d4u: tén, dia chi, ma sb thué trén lién 2 ctia mbi sb héa don
trwdc khi mang ra khéi co' quan thué noi mua hoéa don.

b) Trach nhiém clia co' quan thué
Co quan thué ban hoéa don cho td chirc, hd, ca nhan kinh doanh theo thang.

Sé lwong héa don ban cho td chirc, hd, ca nhan kinh doanh 1an dau khéng quéa mét quyén nam muoi
(50) s6 cho méi loai hoéa don. Trwong hop chwa hét thang da siv dung hét héa don mua lan dau, co
quan thué can ct vao thoi gian, sb lwong héa don da s dung dé quyét dinh sé lwong héa don ban
lan tiép theo.

Déi voi cac 1an mua héa don sau, sau khi kiém tra tinh hinh st dung héa don, tinh hinh ké khai ndp
thué va dé nghi mua héa don trong don dé nghi mua héa don, co quan thué giai quyét ban héa don
cho td chirc, hd, ca nhan kinh doanh trong ngay. Sé lwong héa don ban cho td chire, hd, ca nhan kinh
doanh khéng qua sé lwgng héa don da st dung ctia thang mua trwéc do.

Trwong hop ho, ca nhan kinh doanh khéng cé nhu cau s dung hoa don quyén nhung cd nhu céy st
dung hoa don Ié thi co quan thue ban cho ho, ca nhan kinh doanh héa don I& (01 s6) theo tirng lan
phat sinh va khong thu tién.

T chirc, doanh nghiép thudc ddi twong mua héa don do co quan thué phat hanh chuyén sang tu tao
hda don dat in, hoa don tw in hoac hoa don dién t&r d& st dung thi phai dirng sty dung hoa don mua
cla co quan thué ké tir ngay bat diu st dung hda don tu tao theo hwéng dan tai Diéu 21 Théng tw
nay.

Diéu 13. Cap héa don do Cuc Thué dit in

1. Co quan thué cap hoa don cho cac té chirc khong phai la doanh nghiép, hd va ca nhan khéng kinh
doanh nhwng cé phat sinh hoat déng ban hang héa, cung (rng dich vu can c6 hdéa don dé giao cho
khach hang.

Trwdng hop té chtrc khong phai la doanh nghiép, hg va ca nhan khong kinh doanh ban hang hoa,
dich vu ’;huc}c doi twong khéng chiu thue gia tri giq tang hoac thuéc trwdng hop khéng phai ké khai,
ndp thué gia tri gia tang thi co quan thué khong cap hoéa don.

2. Héa don do co quan thué cép theo tirng sb twong tng véi dé nghij cha té chirc, ho va ca nhan
khong kinh doanh goi la héa don 18.

T chire khong phai la doanh nghiép, ho va ca nhan khéng kinh doanh nhwng co6 phat sinh hoat dong
ban hang héa, cung (rng dich vu can c6 héa don dé giao cho khach hang dwoc co quan thué cip hoéa
don |1é la loai héa don ban hang.

Trwong hop doanh nghiép sau khi da gidi thé, pha san, da quyét toan thué, da dong ma s6 thué, phat
sinh thanh ly tai sdn can c6 héa don dé giao cho ngwoi mua dwgc co quan thué cap héa don 1€ la loai
hoa don ban hang.

Riéng dbi v&i td chire, co’ quan nha nuéc khong thudc dbi twong ndp thué gia tri gia ting theo
phwong phap khau trir c6 ban déu gia tai san, treong hop gia tring dau gia la gia ban da co thué gia
tri gia tang dwoc cong bd rd trong ho so ban d4u gia do co quan cé thdm quyén phé duyét thi dwoc
cép héa don gia tri gia ting dé giao cho ngwdi mua.

3. Co quan thué cép héa don I8 cho viéc ban hang héa, cung trng dich vu dwoc xac dinh nhw sau:

- D6 v&i t6 chire: Co quan thué quan ly dia ban noi té chirc dang ky ma sé thué hoac noi té chirc
dong tru s& hoac noi dwoc ghi trong quyét dinh thanh lap.

- D6i v6i ho va ca nhan khong kinh doanh: Co quan thué quan ly dia ban noi cp ma sé thué hoac noi
dang ky ho khau thwong tra trén s6 ho khau hoac gidy chirng minh nhan dan (hozc ho chiéu) con hiéu
Iwc hodc noi cw tri do hd, ca nhan tw ké khai (khdng can cé xac nhan cta chinh quyén noi cw tra).

Trwong hop t6 chirc, ho va ca nhan khong kinh doanh cé bat dong san cho thué thi co quan thué
quan ly dia ban c6 bat dong san thwc hién cap hoa don 1é.

T chirc, hd, ca nhan c6 nhu cau st dung hdéa don 1é phai cé don dé nghi cip héa don 1& (mau sb 3.4
Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay). Can c& don dé nghi cip hda don I& va cac ching tir
mua ban kém theo, co quan thué co trach nhiém huéng dan ngudi ndp thué xac dinh sé thué phai
ndp theo quy dinh cltia phéap luat vé thué. Riéng trudng hop dugc cap hoa don gia tri gia tang 18 thi s
thué gia tri gia tang phai nop l1a sb thué gia tri gia tdng ghi trén héa don gia trj gia tdng cap 8.

Nguwoi dé nghi cap héa don 1& 1ap héa don du 3 lién tai co quan thué va phai nop thué day da theo
quy dinh triwéc khi nhan héa don 1é. Sau khi co chtrng tlr nop thué cua ngwo’l dé nghi cap héa don, co

quan thqe co trach nhiém dong d4u co quan thué vao phia trén bén trai cua lién 1, lién 2 va giao cho
ngwoi dé nghj cap héa don, lién 3 lwu tai co quan thué.

Diéu 14. Héa don in trwe tiép tir may tinh tién



T4 chirc, doanh nghiép str dung may tinh tién khi ban hang hoa, cung rng dich vu dé in va xuét hoa
don cho khach hang thi hoa don in tryee tiep tir may tinh tien phai co cac chi tiéu va dam bao cac
nguyén tac sau:

- Tén, dia chi, ma sb thué cta co s& kinh doanh (nguoi ban);
- Tén clra hang, quay hang thudc co s& kinh doanh (trwéng hop cé nhiéu clra hang, quay hang);

- Té,n hang héa, dich vy, dqn gia, sb lwong, gia thanh toan. Tru’b’pg hop té chgrc, c’ioanh’nghiép nQp
thué theo phwong phap khau trir phai ghi r gia ban chwa c6 thue GTGT, thué suat thue GTGT, tien
thué GTGT, téng tién thanh toan cé thué GTGT;

- Tén nhan vién thu ngan, sbé thi tw cda phiéu (1a s6 nhay lién tuc), ngay, gio in héa don.
- Héa don in tlr may tinh tién phai giao cho khach hang.

- D liéu hoa don in tir may tinh tién phai dwoc chuyén day dd, chinh xac vao sé ké toan dé hach

toan doanh thu va khai thué gia tri gia tang theo quy dinh. Trwdng hop co s& kinh doanh c6 hanh vi vi
pham khong két chuyen da dir liéu ban hang tr phan mém tw in hda don vao sb ké toan dé khai thué
(ttre thiéu doanh thu dé trén thué) thi doanh nghiép sé bi x&r phat theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

T chirc, doanh nghiép st dung may tinh tién~ khi ban hang hoa, cung (ng dich vu phai gtri Thong
bao phat hanh héa don kém theo hoa don mau dén co quan thue quan ly, khéng phai dang ky trwéc
sO lwgng phat hanh.

Diéu 15. C4c hinh thirc ghi ky hiéu dé nhan dang héa don

1. T6 chire khi in, phat hanh héa don quy wéc cac ky hiéu nhan dang trén hoéa don do minh phat hanh
dé phuc vu viéc nhan dang héa don trong qué trinh in, phat hanh va s dung héa don.

Tuy thudc vao quy md, dic diém hoat dong kinh doanh va yéu cau quan Iy, t6 chirc c6 thé chon mot
hay nhleu hinh thirc sau dé lam ky hiéu nhan dang nhu: dan tem chdng gia; dung k¥ thuat in dic biét;
dung gidy, muc in dac biét; dwa cac ky hiéu riéng vao trong tirng dot in hodc dot phat hanh loai hoa
don cu thé, in san cac tiéu thirc 6n dinh trén t& héa don (nhw tén, ma sb thué, dia chi nguwoi ban; loai
hang héa, dich vy; don gia...), chir ky va dau ctia ngudi ban khi lap hoéa don...

2. Trvong hop phat hién cac d4u hiéu vi pham c6 lién quan dén viéc in, phat hanh, quan ly, str dung
hoéa don, to chtre phat hién phai bao ngay co quan thué. Khi co’ quan thué va co quan nha nwéc cé
thdm quyén yéu ciu xac nhan héa don da phat hanh, td chirc in, phat hanh héa don phai cé nghia vu
tra 1&i bang van ban trong théi han mudi (10) ngay ké tir khi nhan dwoc yéu cau.

Chuwong lll

SU’ DUNG HOA PON
Diéu 16. Lap hoéa don
1. Nguyén tac lap héa don

a) T6 chtre, ho, ca nhég kinh doanh chi dwgc lap va giao cho ngwoi mua hang hoa, dich vu cac loai
hoa don theo huwéng dan tai Thong tw nay.

b) Ngudi ban pha| lap hoa don khi ban hang hoa, dich vy, bao gdm ca céac trwong hop hang hoa, dich
vu dung dé khuyén mai, quang cdo, hang méau; hang héa, dich vu dung dé cho, biéu, ting, trao déi,
tra thay lwong cho nguwéi lao déng va tiéu dung ndi bo (trir hang hoéa luan chuyén ndi bo dé tiép tuc
qua trinh san xuét); xuat hang héa dwéi cac hinh thire cho vay, cho mwon hodc hoan trd hang héa.

N&i dung trén héa don phai dung noi dung nghiép vu kinh t& phat sinh; khéng dwoc tay xo6a, stra
chiva; phai dung cing mau muc, loai mwc khong phai, khéng st dung muc dd; chir sb va chir viét
phai lién tuc, khdng ngat quang, khéng viét hodc in d& 1én chir in s8n va gach chéo phan con tréng
(néu c6). Trwdng hop héa don tw in hodc héa don dat in dwoc lap bdng may tinh néu cé phan con
trbng trén héa don thi khéng phai gach chéo.

c) Hoa don duoc lap mét 1an thanh nhiéu lién. N6i dung 18p trén hda don phai duoc thong nhat trén
céc lién héa don c6 cung mét so.

d) Héa don duoc lap theo thir tw lién tuc tr s6 nhd dén sé 16n.

Trwdng hop té chire kinh doanh ¢é nhiéu don vi trwe thudc trye tiép ban hang hodc nhiéu co s& nhan
Gy nhiém cung s dung hinh thirc héa don dat in cé cung ky hiéu theo phwong thirc phan chia cho
tirng co sé trong toan hé théng thi td chirc kinh doanh phai cé sé theo déi phan bd sé lwong héa don
cho tlrng don vi trwe thudce, tirvng co s& nhan Gy nhiém. Cac don vij triec thudc, co s& nhan Gy nhiém
phai str dung héa don theo thi tw tlr sb nhé dén sb I&n trong pham vi sé héa don dwoc phan chia.

Trwong hop t6 chire kinh doanh c6 nhiéu co' s& ban hang hoéc nhiéu co s& dugc Gy nhiém dong thoi
cung sir dung mot loai hda don tw in, hoa don dién tir co cung ky hiéu theo phuwong thire truy xuat
ngau nhién tir mét may cha thi té chirc kinh doanh phai cé quyét dinh phwong an cu thé vé viéc truy



xgét ngég nhién clia cac co s@ ban hang va don vi dwoc ay nhiém. Thi tw [ap hda don dwoc tinh to
s6 nhd dén sob Ién cho hoa don truy xuat toan hé théng clia to chire kinh doanh.

2. Cach lap mot sb tiéu thire cu thé trén héa don
a) Tiéu thirc “Ngay thang nam” Iap hda don

Ngay Iap héa don dbi v&i ban hang hoa la thoi diém chuyén giao quyén sé hiru hoac quyén st dung
hang héa cho ngwdi mua, khéng phan biét da thu dwoc tien hay chwa thu dwoec tién.

Ngay lap héa don déi voi cung trng dich vu la ngay hoan thanh viéc cung &ng dich vu, khéng phan
biét da thu dwoc tien hay chwa thu dwoc tien. Trwong hop t6 chirc cung trng dich vu thic hién thu
tien trwée hoac trong khi cung tng dich vu thi ngay 1ap héa don la ngay thu tién.

Ngay lap héa don d6i voi hoat dong cung cép dién sinh hoat, nwéc sinh hoat, dich vu vién théng, dich
vu truyén hinh thwe hién cham nhat khdng quéa bay (7) ngay ké tiép ké tte ngay ghi chi sb dién, nuéc
tiéu thu trén ddng hd hodc ngay két thuc ky quy wéc ddi vai viec cung cap dich vu vién théng, truyén
hinh. Ky quy wéc de lam can c tinh lwgng hang hoa, dich vu cung cap can clr thda thuan gitra don vi
cung cap dich vu vién théng, truyén hinh véi ngudi mua.

Ngay lap héa don ddi voi xay dwng, l&p dat 1a thoi diém nghiém thu, ban giao céng trinh, hang muc
cong trinh, khéi lwong xay dwng, 1ap dat hoan thanh, khéng phan biét da thu dwoc tién hay chwa thu
duoc tién.

Trwong hop giao hang nhiéu 1an hoac ban giao tirng hang muc, cong doan dich vu thi méi lan giao
hang hoac ban giao déu phai l1ap héa don cho khdi lwvgng, gia tri hang héa, dich vu dwoc giao twong
rng.

Trwong hop t chire kinh doanh bat dong san, xay dwng co s& ha tang, xay dwng nha dé ban, chuyén
nhwong cd thire hién thu tién theo tién do thire hién dy an hoac tien do thu tién ghi trong hop dong thi
ngay lap héa don la ngay thu tién.

Ngay 1ap hoa don dbi voi hang hoa, dich vu xuét khdu do nguoi xuét khau tw xac dinh phu hop voi
thdg thuan gilra nguoi xuat khau va nguoi nhap khau. Ngay xac dinh doanh thu xuat khau dé tinh
thué la ngay xac nhan hoan tat thi tuc hai quan trén to khai hai quan.

Trwdng hop ban xang dau tai cac clra hang ban 1é cho ngwdi mua thwdng xuyén la td chire, ca nhan
kinh doanh; cung cép dich vu ngan hang, chirng khoan, ngay lap héa don thwc hién dinh ky theo hop
ddng gitra hai bén kém bang ké hodc chirng tr khac cé xac nhan cta hai bén, nhwng cham nhét 1a
ngay cudi cuing clia thang phat sinh hoat d6ng mua ban hang héa hoac cung cép dich vu.

Ngay 1ap héa don d6i vai viéc ban dau tho, khi thién nhién, dau khi ché bién va mét s6 trvong hop
dac thu thue hién theo hwéng dan riéng cda Bo Tai chinh.

b) Tiéu thirc “Tén, dia chi, ma sb thue clia ngudi ban”, “tén, dia chi, ma sé thué cta ngwdi mua’: ghi
tén day da hodc tén viét tt theo gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, d&ng ky thué.

Truwong hop tcz)’ chirc ban hang cé don vj trwe thudc cd ma sb thué trye tiép ban hang thi ghi tén, dia
chi, ma so thué clia don vj trire thude. Trwdng hgp don vi tree thude khdng cd ma so thué thi ghi ma
sb thué cla tru s& chinh.

Trwong hop khi ban hang hoéa, cung trng dich vu tlr 200.000 dong tré 1én méi lan, nguwdi mua khéng
Iay hoa don hoéc khong cung cap tén, dia chi, ma s6 thué (néu co) thi van phai Iap héa don va ghi rd
“ngwdi mua khong lay hoa don” hodc “nguwdi mua khong cung cap tén, dia chi, ma sé thué’.

Riéng d6i v&i cac don vi ban 1é xang dau, néu ngudi mua khong yéu cau lay hoa don, cudi ngay don
vi phai lap chung mét héa don cho téng doanh thu ngudi mua khéng l1ay hda don phat sinh trong
ngay.

Trwdng hop tén, dia chi nguwdi mua qué dai, trén hda don nguwdi ban dwoc viét ngén gon mot sé danh
ttr thong dung nhu: "Phwong" thanh "P"; "Quan” thanh "Q", "Thanh phd" thanh "TP", "Viét Nam" thanh
"VN" hodc "Cbé phan" la "CP", "Trach nhiém Hiru han" thanh "TNHH", "khu céng nghiép" thanh "KCN",
"s&n xuat" thanh "SX", "Chi nhanh" thanh "CN"... nhwng phai dam bao day du sbé nha, tén duwdng phé,
phwdng, xa, quan, huyén, thanh phd, xac dinh dwgc chinh xac tén, dia chi doanh nghiép va phu hop
v&i dang ky kinh doanh, d&ng ky thué clia doanh nghiép.

c) Tiéu thirc “Sé thiy tw, tén hang héa, dich vu, don vi tinh, s lwong, don gia, thanh tién”: ghi theo th
tw tén hang hoa, dich vu ban ra; gach chéo phan k?o trng (neu c6). Trwong hop hda don ty in hoac
hoa don dat in dwoc lap bang ma’y tinh néu co6 phan con tréng trén héa don thi khong phai gach chéo.

Trwdng hop ngwdi ban quy dinh ma hang héa, dich vu dé& quan ly thi khi ghi héa don phai ghi cd ma
hang héa va tén hang hoéa.
Cac loai hang héa can phai dang ky quyén st dung, quyén s& hiru thi phai ghi trén hoa don cac loai

sb hiéu, ky hiéu d&c trwng cta ‘hang héa ma khi dang ky phap luat co yeu cau. Vi du: sb khung sb
may cla 6 t6, mo t6; dia chi, cAp nha, chiéu dai, chiéu réng, sé tang ciia ngdi nha hoac can ho..



Cac Iqai hang hoa, dich vy dac thu nhw diér], nwoc, dié,n thoai, xang dau, bao hiém...dwoc ban theo
ky nhat dinh thi trén hoa don phai ghi cu thé ky cung cap hang hoa, dich vu.

d) Tiéu thirc “ngwdi ban hang (ky, déng dau, ghi rd ho tén)”

Trwong hop tha trwdng don vi khong ky vao tiéu thlrc ngwdi ban hang thi phai cé g|ay uy quyen cla
tha trwdng don vi cho ngu i trire tiép ban ky, ghi rd ho tén trén héa don va déng dau cta td chire vao
phia trén bén trai ciia t& héa don.

d) Tiéu thirc “nguwdi mua hang (ky, ghi ré ho tén)”

Riéng dbi v&i viéc mua hang khong truc tiép nhu: Mua hang qua dién thoai, qua mang, FAX thi ngui
mua hang khoéng nhat thiét phai ky, ghi ré ho tén trén héa don. Khi lap héa don tai tiéu thirc “ngudi
mua hang (ky, ghi rd ho tén)”, nguwdi ban hang phai ghi ré la ban hang qua dién thoai, qua mang, FAX.

Khi 1ap héa don cho hoat dong ban hang héa, cung &ng dich vu ra nwdc ngoai, trén hda don khéng
nhat thiét phai cé chir ky cila ngwdi mua nwdc ngoai.

e) béng tién ghi trén héa don
Péng tién ghi trén héa don la ddng Viét Nam.

Trwong hop ngwoi ban dugce ban hang thu ngoai té theo quy dinh cta phéap luat, tdng sé tién thanh
toan duwoc ghi bang nguyén t€, phan chir ghi bang tiéng Viét.

Vi du: 10.000 USD - Mw¢&i nghin dé la My.

Nguoi ban déng thoi ghi trén héa don ty gia ngoai té véi ddng Viét Nam theo ty gia giao dich binh
quan cua thi trwéng ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bb tai thoi diém
I&p hoa don.

Trwdng hop ngoai té thu vé 14 loai khong cé ty gia voi g’éng Viét Nam thi ghi ty gia chéo v&i mét loai
ngoai té dwoc Ngan hang Nha nwéc Viét Nam cong bo ty gia.

Hwéng dan 1ap héa don ban hang héa, dich vu trong mét sb trwérng ho'p thue hién theo Phu luc 4 ban
hanh kém theo Théng tw nay.

Diéu 17. Uy nhiém lap héa don

1. Ngwéi ban hang dwoc Gy nhiém cho bén th ba lap héa don cho hoat ddng ban hang héa, dich vu.
Hoa don dwoc Gy nhiém cho bén thi ba lap van phai ghi tén don vi ban 1a don vi Gy nhiém va déng
dau don vi Gy nhiém phia trén bén trai cla t& héa don (trwdng hop héa don tw in dwoc in tie thiét bj
ctia bén dwoc Gy nhiém hodc héa don dién tir thi khdng phai dong d4u ctia don vi Gy nhiém). Viéc Gy
nhiém phai dwoc xac dinh bang van ban gitra bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém.

2. N&i dung van ban Gy nhiém phai ghi day di cac théng tin vé héa don Gy nhiém (hinh thérc héa don,
loai héa don, ky hiéu héa don va sé lwong héa don (tir sb... dén sb...)); muc dich Gy nhiém; thdi han

Gy nhiém; phwong thirc giao nhan hodc phuong thirc cai dat héa don Gy nhiém (néu 1a héa don tw in
hodc héa don dién ti); phwong thirc thanh toan héa don Uy nhiém.

3. Bén Gy nhiém phai lap thong bao Gy nhiém cé ghi day da cac théng tin vé héa don Gy nhiém, muc
dich Gy nhiém, thoi han Gy nhiém dwa trén van ban Gy nhiém da ky két, co tén, chi ky, dau (néu cd)
cla dai dién bén Gy nhiém cho bén nhan Gy nhiém. Théng bao Gy nhiém phéi dwoc gt dén co quan
thué quan ly trwc tiép bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém, cham nhat la ba (03) ngay truwéc khi bén
nhan Uy nhiém lap héa don..

4. Bén nhan Gy nhiém phai niém yét théng bao ty nhiém tai noi ban hang hoa, dich vu dwgc ty nhiém
lap héa don dé ngwdi mua hang héa, dich vu dworc biét.

5. Khi hét thoi han dy nhiém hoac cham dit triedc han Gy nhiém 1ap héa don, hai bén phai xac dinh
bang van ban va bén nhan Gy nhiém phai thao g& ngay cac théng bao da niém yét tai noi ban hang
héa, dich vu.

6. Bén Gy nhiém va bén nhan Gy nhiém phai tdng hop bao céo dinh ky viéc str dung cac héa don ty
nhiém. Bén ty nhiém phai thirc hién bao cao str dung hdéa don (trong do c6 cac héa don Uy nhiém)
hang quy theo hwéng dan tai Thong tw nay. Bén nhan Gy nhiém khong phai thwe hién théng bao phat
hanh hoa don Gy nhiém va bao cao tinh hinh s dung héa don Uy nhiém.

Diéu 18. Ban hang héa, dich vu khéng bat budc phai lap héa don

1. Ban hang héa, dich vu cé tong gia thanh toan dwdi 200.000 ddng méi lan thi khéng phai lap hoa
don, trr trrdng hop ngwdi mua yéu cau lap va giao héa don.

2. Khi ban hang héa, dich vu khéng phai lap héa don huwéng dan tai khoénj Diéu nay, nguoi ban
phai lap Bang ké ban |é hang héa, dich vu. Bang ké phai cé tén, ma s6 thué va dia chi clia nguwi ban,
tén hang héa, dich vy, gia tri hang hoa, dich vu ban ra, ngay lap, tén va chi ky ngwoi lap Bang ké.
Trwong hop ngwoi ban nép thué gia tri gia tdng theo phwong phép khau trir thi Bang ké ban 1é phai



¢ tiéu thirc “thué sut gia tri gia tang” va “tién thué gia tri gia tang”. Hang hoa, dich vu ban ra ghi trén
Bang ké theo th tw ban hang trong ngay (mau s6 5.6 Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tw nay).

3. Cudi mdi ngay, co s& kinh doanh lap mét héa don gié tri gia tdng hodc hoa don ban hang ghi sé
tién ban hang héa, cung ng dich vu trong ngay thé hién trén dong tdng cdng clia bang ké, ky tén va
gilr lién giao cho ngwdi mua, cac lién khac luan chuyén theo quy dinh. Tiéu thirc “Tén, dia chi nguoi
mua” trén héa don nay ghi la “ban 1& khéng giao hda don”.

Diéu 19. Lap hoéa don khi danh muc hang héa, dich vu nhiéu hon s6 dong cia mét s6 héa don

Trwong hop khi ban hang hoa, dich vu néu danh muc hang héa, dich vu nhiéu hon sé dong ciia mét
s6 héa don, ngudi ban hang cé thé 1ap thanh nhiéu hda don hodc lwa chon mét trong hai hinh thirc
sau:

1. Nguwoi ban hang ghi I|en tiép nhiéu sb hoa don. Dong ghi hang hdéa cudi cling cla so hoa don truéc
ghi cum tir “tiép s6 sau” va dong ghi hang héa dau s héa don sau ghi cum to tiép sb trwdc”. Cac
hoa don liét ké du cac mat hang theo thiy tw lién tuc tir héa don nay dén hoa don khac. Thoéng tin
ngwdi ban, thong tin ngwdi mua dwoc ghi day da & sbé héa don dau tién. Chir ky va dau nguoi ban
(néu c6), chi¥ ky ngwdi mua, gia thanh toan, phu thu, phi thu thém, chiét khau thwong mai, thué gia tri
gia tdng dwoc ghi trong héa don cubi cung va gach chéo phan con tréng (néu co).

Trwdng hop co sé kinh doanh st dung héa don tw in, viéc 1ap va in héa don thuc hién truc tiép t
phan mém va sb lwgng hang héa, dich vu ban ra nhiéu hon sé dong ciia mét trang héa don, Cuc thué
xem xét tirng trerng hop cu thé dé chép thuan cho co sé& kinh doanh dwoc st dung héa don nhiéu
hon mét trang néu trén phan dau cla trang sau ctia héa don ¢é hién thi: cung s héa don nhw cla
trang dau (do hé théng may tinh cép tw dong); cung tén, dia chi, MST cla ngudi mua, ngwdi ban nhw
trang dau; cing mau va ky hiéu héa don nhw trang dau; kém theo ghi cha bang tiéng Viét khéng dau
“tiep theo trang truoc — trang X/Y” (trong d6 X la sd thr tw trang va Y la tdng sb trang clia hoa don
d6).”

2. Ngwoi ban hang dwoc str dung bang ké dé liét ké cac loai hang héa, dich vu da ban kém theo héa
don.

a) N6i dung ghi trén héa don

Hoéa don phai ghi ré “kém theo bang ké sb..., ngay..., thang.... nam...”. Muc “tén hang” trén hoa don
chi ghi tén goi chung ctia mat hang.

Céc tiéu thirc khac ghi trén héa don thye hién theo hwéng dan tai khoan 2 Diéu 16 Théng tw nay.
b) N6i dung trén bang ké

Bang ké do ngudi ban hang tu thiét ké phu hop véi dac diém, mau ma, chiing loai cla cac loai hang
hdéa nhwng phai ddm bao cac ndi dung chinh nhw sau:

+ Tén ngwoi ban hang, dia chi lién lac, ma sbé thué

+ Tén hang, sb6 lwong, don gia, thanh tién. Trwong hop ngwoi ban hang nop thué gia tri gia tang theo
phwong phap khau trir thi bang ké phai cé tiéu thire “thué suat gia tri gia tang’”, “tién thué gia tri gia
tang”. Toéng cong tién thanh toan (chwa cé thué gia tri gia tang) dung véi sb tién ghi trén hoa don gia
tri gia tang.

Bang ké phai ghi rd “kém theo héa don sb... Ngay... thang.... nam” va c6 day da cac chi ky clia ngudi
ban hang, chir ky cia ngwdi mua hang nhw trén héa don.

Trwong hop bang ké c6 hon mét (01) trang thi cac bang ké phai dwoc danh sb trang lién tuc va pha|
doéng dau gidp lai. Trén bang ké cubi cung phai cé day da chiv ky ctia ngwdi ban hang, chiv ky cia
ngwoi mua hang nhw trén hoa don.

S6 bang ké phat hanh phu hop véi s6 lién hoa don. Bang ké duoc lwu gitk cling véi héa don ¢é co
quan thué kiém tra, d6i chiéu khi can thiét.

Ngwoi ban hang va ngwdi mua hang thwe hién quan ly va lwu gitr bang ké kém theo hda don theo quy
dinh.

Diéu 20. Xt ly déi véi hoa don da lap
1. Trwong hop lap héa don chwa giao cho nguoi mua, néu phat hién héa don lap sai, ngwdi ban gach
chéo céac lién va lwu gilr s6 héa don 1ap sai.

2. Treong hop hdéa don da 1ap va giao cho ngwdi mua nhwng chwa giao hang hda, cung &ng dich vu
ho&c héa don da 1ap va giao cho ngudi mua, ngwdi ngwdi ban va nguwdi mua chwa ké khai thué néu
phat hién sai phai hay bd, ngudi ban va ngwdi mua 1ap bién ban thu hdi cac lién cta sé héa don da
lap sai. Bién ban thu hdi hoéa don phai thé hién dwoc ly do thu hdi hda don. Ngwdi ban gach chéo cac
lién, lwu gitr sb héa don 1ap sai va lap lai héa don méi theo quy dinh.

3. Trwong hop hoa don da lap va giao cho ngwdi mua, da giao hang hoa, cung trng dich vy, nguoi
ban va ngwdi mua da ké khai thué, sau dé phat hién sai sét thi ngwdi ban va ngudi mua phai lap bién



ban hodc cé théa thuan béng van ban ghi ré sai sot, ddng thoi ngudi ban lap héa don didu chinh sai
sot. Hoa don ghi ro diéu chinh (tang, giam) sé lwong hang hoa, gia ban, thué suét thué gia tri gia
tang..., tién thué gia trj gia tang cho hoa don s0..., ky hiéu... Can ct vao hoa don diéu chinh, nguoi
ban va nguoi mua ké khai diéu chinh doanh sé mua, ban, thué dau ra, dau vao. Hoa don diéu chinh
khéng dwoc ghi sb am (-).

4. Huéng dan xt ly dbi véi héa don da lap trong mot sé trwerng hop cu thé thuc hién theo Phu luc 4
ban hanh kém theo Thong tw nay.

Diéu 21. Xt ly héa don trong cac triedrng hop khong tiép tuc st dung

1. T6 chire, hd, ca nhan théng bao véi co quan thué héa don khong tiép tuc st dung trong céac trwerng
hop sau:

a) T chirc, hd, ca nhan dugc co quan thué chap thuan ngwng s dung méa sé thué (con goi la dong
ma so6 thué) phai dirng viéc str dung cac loai héa don da thong bao phat hanh con chwa s dung.

b) T4 chirc, hd, ca nhan phat hanh loai héa don thay thé phai dirng st dung cac s6 hoa don bj thay
thé con chwa st dung.

¢) Té chirc, hg, ca nhan kinh doanh mua hoa don clia co' quan thué khong tiép tuc st dung thi to
chirc, hd, ca nhan mua héa don phai tién hanh hiy hoa don theo hwéng dan tai Diéu 29 Théng tw
nay.

d) Héa don mét, chay, héng theo huéng dan tai Diéu 24 Théng tw nay.
2. Co quan thué quan ly tryc tiép cé trach nhiém théng bao hét gia tri st dung clia cac héa don sau:

- Hoa don khong tiép tuc st dung do tb chirc, h, ca nhan théng bao vai co quan thué thudc cac
trwdng hop néu tai khoan 1 Dieu nay.

- Héa don chwa lap ma td chtre, hg, ca nhan kinh doanh bd trén khai dia chi kinh doanh ma khéng
théng bao véi co quan thué;

- Hoa don chwa lap cta td chirc, hd, ca nhan tw y nglrng kinh doanh nhwng khéng thdng bao véi co
quan thug;

- Héa don mua ctia co quan thué ma td chirc, hd, ca nhan co hanh vi cho, ban.
Diéu 22. Str dung héa don bat hop phap

St dung hoéa don bat hop phap la viéc siv dung héa don gia, héa don chwa cé gia tri st dung, hét gia
tri str dung.

Héa don gia la héa don dwoc in hoac khéi tao theo mau héa don da dwoc phat hanh cla td chire, ca
nhan khac hoac in, khéi tao trung sé ctia cung mot ky hiéu héa don.

Hoéa don chwa c6 gia tri si dung 1a héa don da dwoc tao theo huéng dan tai Théng tw nay, nhung
chwa hoan thanh viéc thdng bao phat hanh.

Hoa don hét gia tri s dung 1a hda don da lam da tha tuc phat hanh nhwng td chire, ca nhan phat
hanh théng bao khéng tiép tuc st dung nira; cac loai héa don bj mat sau khi da thdng bao phat hanh
duoc td chire, ca nhan phat hanh bao méat véi co quan thué quan ly truc tiép; héa don cla céac to
chlre, ca nhan da ngirng st dung ma sb thué (con goi la déng ma sb thué).

Diéu 23. Str dung bat hop phap héa don

1. S dung bat hop phap héa don 14 viéc 1ap khéng héa don; cho ho&c ban héa don chwa lap dé to
chirc, ca nhan khac lap khi ban hang hoa, cung (rng dich vu (trlr cac trwong hop dwoc str dung hoa
don do co quan thué ban hodc cép va trwdng hop dwoc Gy nhiém lap héa don theo huéng dan tai
Théng tw nay); cho hodc ban héa don da 1ap dé té chirc, ca nhan khac hach toan, khai thué hoéc
thanh toan von ngan sach; lap héa don khong ghi day dd cac ndi dung bét budc; 1ap héa don sai léch
ndi dung gitra cac lién; dung héa don cla hang héa, dich vu nay dé chirng minh cho hang héa, dich
vu khac.

2. Mét sb trwerng hop cu thé duwoc xac dinh la st dung bat hop phap héa don:
- Héa don ¢6 nodi dung dwoc ghi khéng cé thwe mét phan hodc toan bd.

- Sir dung hoa don clia t6 chirc, ca nhan khac dé ban ra, dé hop thirc hda hang hoa, dich vu mua vao
khong c6 chirng tir hoac hang hoa, dich vu ban ra de gian lan thué, dé ban hang héa nhwng khong ké
khai nop thué.

- S dung hoa don clia t6 chirc, ca nhan khac dé ban hang hoa, dich vu, nhung khong ké khai nop
thue, gian lan thué; dé hop thtrc hang hoéa, dich vu mua vao khéng cé chirng tir.

- Hoéa don cé sy chénh léch vé gia tri hang hoa, dich vu hoac sai Iéch cac tiéu thwc bat budc gilra cac
lién clia héa don.



- St dung hoa don ban hang hoa, dich vu ma co quan thué, co quan cong an va cac co quan chirc
nang khac da két luan la s&r dung bat hgp phap héa don.

Diéu 24. Xtr ly trong trwdng hop mét, chay, héng héa don

1. Té chirc, hd, ca nhan kinh doanh néu phat hién mét, chay, hdng héa don da lap hodc chwa lap phai
lap bao cao vé viéc mat, chay, hdng va thdng bao vé&i co quan thué quan ly truc tiép (mau sé 3.8 Phu
luc 3 ban hanh kém theo Thong tw nay) cham nhat khéng qua nam (05) ngay ké tir ngay xay ra viéc
mét, chay, hdng hoa don. Tredng hop ngay cudi cuing (ngay thi 05) trung voi ngay nghi theo quy
dinh ctia phap luat thi ngay cubi cung cua thdi han dwoc tinh 1a ngay tiép theo ctia ngay nghi do.

2. Treong hop khi ban hang héa, dich vu ngudi ban da lap héa don theo dung quy dinh nhwng sau dé
ngwdi ban hodc ngudi mua lam mét, chay, hdng lién 2 hda don ban gbc da 1ap thi ngwdi ban va
ngwoi mua lap bién ban ghi nhan sy viéc, trong bién ban ghi roé lién 1 cta héa don ngwéi ban hang
khai, ndp thué trong thang nao, ky va ghi ré ho tén clia ngwdi dai dién theo phap luat (hodc ngudi
dwoc Gy quyén), ddng dau (néu co) trén bién ban va ngudi ban sao chup lién 1 ctia héa don, ky xac
nhan ctia ngwdi dai dién theo phap luat va déng dau trén ban sao héa don dé giao cho ngwdi mua.
Ngwoi mua dwoc st dung hoéa don ban sao cé ky xac nhan, déng dau (néu co) ctia ngwdi ban kém
theo bién ban vé viéc mét, chay, héng lién 2 héa don dé lam chirng tir ké toan va ké khai thué. Nguwoi
ban va ngudi mua phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia viéc mét, chay, hdng hoéa don.

Trwdng hop mat, chay, héng héa don lién 2 da st dung cd lién quan dén bén thir ba (vi du: bén thi
ba la bén van chuyén hang hodc bén chuyén héa don) thi can cr vao viéc bén thir ba do ngudi ban
ho&c ngwdi mua thué dé xac dinh trach nhiém va x& phat ngu®i ban hodc ngudi mua theo quy dinh.

Diéu 25. Str dung héa don cia ngwdi mua hang

1. Ngwoi mua duoc st dung hoéa don hop phéap theo quy dinh phap luat dé chirng minh quyén st
dung, quyén s& hiru hang hoa, dich vu; hwéng ché dd khuyén mai, ché dd hau mai, xd sb hodc duwoc
bdi thwdng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat; dwoc dung dé hach toan ké toan hoat déng mua
hang héa, dich vu theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan; ké khai cac loai thué; dang ky quyén st
dung, quyén s& hiru va dé ké khai thanh toan vén ngan sach nha nwéc theo cac quy dinh ctia phap
luat.

2. Hoa don dwoc str dung trong cac trwdng hop tai khoan 1 phai la:

- Héa don mua hang hda, dich vu ban gbc, lién 2 (lién giao khach hang), trir cac trwdng hop néu tai
khodn 1 biéu 4 va biéu 24 Thong tw nay.

- Hoéa don ghi day da céc chi tiéu, ndi dung theo quy dinh va phai nguyén ven.

- Sb lieu, chir viét, danh may hoac in trén héa don phai ré rang, day da, chinh xac theo dung quy dinh,
khong bi ty xda, stra chiva.

- Hoa don khéng thudc cac trwdng hop néu tai Diéu 22 va Diéu 23 Théng tw nay.
Chwong IV

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC TO CHUC, CA NHAN TRONG QUAN LY, SU
DUNG HOA DON

Diéu 26. Quyén va nghia vu cua té chirc, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu
1. T6 chire, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu cé quyén:

a) Tao héa don ty in, hoa don d&t in dé st dung néu dap trng du cac diéu kién theo hwéng dan tai
Théng tw nay;

b) Mua héa don do Cuc Thué phat hanh néu thudc dbi twong duwoc mua héa don theo hwéng dan tai
Théng tw nay;

c) Str dung héa don hop phap dé phuc vu cho cac hoat dong kinh doanh;

d) T chéi cung cép cac s6 liéu vé in, phat hanh, st dung héa don cho cac tb chirc, ca nhan khong co
thdm quyén theo quy dinh cla phap luat;

d) Khiéu kién cac td chirc, ca nhan cé hanh vi xam pham cac quyén tao, phat hanh va s dung héa
don hgp phap.

2. T6 chire, ca nhan ban hang hoa, dich vu ¢é nghia vu:
a) Quan ly cac hoat déng tao hoa don theo hwdng dan tai Thong tw nay;

b) Ky hop ddng d&t in héa don véi cac td chirc nhan in cé da diéu kién hwéng dan tai khoan 4 biéu 8
Thong tw nay trong trong hop dat in hoa don; ky hop déng mua phan mém ty in hoa don vdi cac tb
chtrc cung ng phan mém da diéu kién hwdng dan tai khoan 3 Diéu 6 Thong tw nay trong trweng hop
st dung hoa don tw in;

c) Lap va gvi Thong bao phat hanh héa don theo quy dinh;



d) Lap va giao hoa don khi ban hang hoéa, dich vu cho khach hang, trir tredng hop khong bét budc
phai lap hoa don theo hwéng dan tai Thong tw nay;

d) Thwerng xuyén tw kiém tra viéc st dung héa don, kip thdi ngén ngtra cac biéu hién vi pham;

e) B4o cao tinh hinh str dung héa don cho co quan thué quan ly tryc tiép theo hwéng dan tai Didu 27
Thoéng tw nay.

Diéu 27. Bao cao tinh hinh str dung héa don

Hang quy, td chirc, hd, ca nhan ban hang héa, dich vu (triy déi twong dwoc co quan thué cip hoéa
don) c6 trach nhiém ndp Bao céo tinh hinh sir dung héa don cho co quan thué quan ly tryc tiép, ké
ca trwvong hop trong ky khéng st dung héa don. Bao cao tinh hinh st dung héa don Quy | ndp cham
nhét la ngay 30/4; quy Il ndp cham nhét la ngay 30/7, quy Ill ndp cham nhét 1a ngay 30/10 va quy IV
ndp cham nhét 1a ngay 30/01 cGa nam sau (mau sb 3.9 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay).
Trwdng hop trong ky khdng st dung héa don, tai Bao céo tinh hinh s dung héa don ghi sé lwong
héa don st dung bang khéng (=0)

Riéng doanh nghiép mé&i thanh lap, doanh nghiép st dung hoa don tw in, dat in cé hanh vi vi pham
khong dwoc st dung hda don tw in, dat in, doanh nghiép thudc loai rui ro cao vé thué thudc dién mua
héa don clia co quan thué theo hwéng dan tai Diéu 11 Thong tw nay thwe hién ndp Bao cdo tinh hinh
st dung hoéa don theo thang.

Théi han nép Bao céo tinh hinh st dung héa don theo thang cham nhét 1a ngay 20 cla thang tiép
theo. Viéc ndp Bao cdo tinh hinh sir dung héa don theo thang dwoc thic hién trong théi gian 12
thang ké tir ngay thanh 1ap hodc ké tr ngay chuyén sang dién mua héa don clia co quan thué. Hét
thdi han trén, co quan thué kiém tra viéc bao céo tinh hinh s& dung héa don va tinh hinh ké khai, nop
thué dé théng bao doanh nghiép chuyén sang Bao cdo tinh hinh s dung héa don theo quy. Trwdng
hop chwa cé théng bao clia co quan thué, doanh nghiép tiép tuc bao céo tinh hinh st dung héa don
theo thang.

T4 chire, hd, ca nhan ban héng’hc')a, dich vu co Eréch nhiém ndp bao cao tinh hinh st dung hdéa don
khi chia, tach, sap nhap, giai thé, pha san, chuyén doi s& hiru; giao, ban, khoan, cho thué doanh
nghiép nha nwdc cung véi thdi han ndp hd so quyét toan thué.

Trwdng hop td chire, hd, ca nhan chuyén dia diém kinh doanh dén dia ban khac dia ban co quan thué
dang quan ly truc tiép thi phai ndp bao cdo tinh hinh s&r dung héa don véi co quan thué noi chuyén
di.

Hoa don thu cwéce dich vu vién thong, héa don tién dién, héa don tién nwéc, hda don thu phi dich vu
clia cac ngan hang, vé van tai hanh khach ctia cac don vi van tai, cac loai tem, vé, thé va mot sb
trwdng hop khac theo hwéng dan ctia Bo Tai chinh khéng phai bao cao dén tirng sé héa don ma bao
céo theo sb lwong (téng sb) hda don. Co sé& kinh doanh phai hoan toan chiju trach nhiém trwéc phap
luat vé tinh chinh xac cla sb lwgng héa don con ton dau ky, tdng sé da st dung, tdng sé xoa bd, mét,
hdy va phai dam béo cung cap dwoc s liéu hda don chi tiét (tir s6...dén s6) khi co' quan thué yéu
cau.

Diéu 28. Lwu triv, bdo quan héa don

1. Héa don tw in chwa Iap dwoc lwu trlr trong hé théng may tinh theo ché do6 bao mat thong tin.

2., H(.’),a don d&t in chwa lap dwoc lwu triv, bao quan trong kho theo ché d6 lwu trir bdo quén ching tir
c6 gia.

3. Héa don d3 lap trong cac don vi ké toan dwoc lwu trir theo quy dinh lwu trir, bao quan chirng tr ké
toan.

4. Hoéa don da lap trong cac td chire, ho, ca nhan khong phai 1a don vi ké toan duoc lwu trir va bao
quan nhw tai san riéng cta té chirc, hd, ca nhan dé.

Diéu 29. Hay héa don
1. Hoa don dwoc xac dinh da hay

- Héa don in th, in sai, in trung, in thira, in hdng; cac ban phim, ban kém va cac cong cu cé tinh nang
twong tw trong viéc tao hoa don dat in dwoc xac dinh da hdy xong khi khéng con nguyén dang cla
bat ky mét t& héa don nao hodc khéng con chi trén t& hda don dé cé thé Idp ghép, sao chup hodc
khoi phuc lai theo nguyén ban.

- Hoa don tv in dwoc xac dinh da hdy xong néu phan mém tao hoa don duwoc can thigp dé khong thé
tiép tuc tao ra héa don.

2. Cac trwvong hop hdy héa don
a) Héa don dat in bi in sai, in trung, in thira phai dwoc hly trwéc khi thanh ly hop ddng dét in hoa don.

b) Té chirc, ho, ca nhan c6 hoa don khong tjép tuc str dung phai thie hién hdy hoa don. Thoi han hay
hdéa don cham nhat Ia ba mwoi (30) ngay, ké tir ngay thong bao v&i co quan thué. Truwdng hop co



quan thué d3 thong bao héa don hét gia tri stv dung (trir trdng hop théng bao do thwe hién bién
phéap cwdng ché no thué), t& chirc, hd, ca nhan phai hily héa don, thdi han hiy héa don cham nhét &
mu&i (10) ngay ké tir ngady co quan thué thong bao hét gia tri s dung hodc tir ngay tim lai dwgc héa
don da mét.

c) Céac loai héa don da 1ap cta cac don vi ké toan dwoc hiy theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

d) Céc loai héa don chwa lap nhwng la vat chirng cta cac vu an thi khéng hdy ma dwoc xi ly theo
quy dinh cta phap luat.

3. Hay héa don cta té chire, hd, ca nhan kinh doanh
a) Té chirc, hd, ca nhan kinh doanh phai lap Bang kiém ké héa don can hay.

b) T4 chirc kinh doanh phai thanh 1ap Hoi dong hly hoa don. Hoi dong hiy héa don phai co dai dién
lanh dao, dai dién bo phan ké toan cua t6 chirc.

Ho, ca nhan kinh doanh khéng phai thanh lap Hoi ddng khi hiay héa don.

c) Cac thanh vién Hoi ddng hiy héa don phai ky vao bién ban hiy héa don va chiu trach nhiém truéc
phap luat néu co sai sot.

d) H6 so hay hoa don gom:
- Quyét dinh thanh lap Hoi dong hly héa don, triv trwéng hop hd, ca nhan kinh doanh;

- Bang kiém ké hoa don can hay ghi chi tiét: tén hoa don, ky hiéu mau s6 hoa don, ky hiéu hoa don,
sO lvgng héa don hay (tlr sO... dén s6... hodc ké chi tiét tirng s6 hda don néu s6 hdéa don can hay
khéng lién tuc);

- Bién ban hay hoéa don;

- Théng bao két qua hiy héa don phai cé néi dung: loai, ky hiéu, sé lwgng hoa don hly tr sb... dén
s0, ly do huy, ngay gi& hly, phwong phap hdy (mau sé 3.11 Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tw
nay).

Hf) so hdy héa don dwoc lwu tai td chtre, hd, ca nhan kinh doanh st dung héq don. Riéng Th’éng bao
két qua hay hoa don duoc lap thanh hai (02) ban, mét ban Iwu, mot ban giri dén co' quan thué quan ly
triee tiep cham nhat khong qua nam (05) ngay ké tr ngay thwe hién hiy héa don.

4. Hiy héa don cla co quan thué

Cg quan thué thuc hién hay héa don do Cuc thué dat in da théng bao phat hanh chwa ban hoac chwa
cap nhwng khong tiép tuc st dung.

Tbng cuc Thué cé trach nhiém quy dinh quy trinh hdy héa don do Cuc thué dat in.
Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA VE HOA bON

Diéu 30. Kiém tra viéc in, phat hanh, quan ly, str dung héa don
1. Kiém tra tai try s& co quan thué

a) Co quan thué thyc hién kiém tra viéc in, phat hanh, quan ly, st dung héa don trén bao cdo tinh
hinh s dung héa don clia cac td chirc, hd, ca nhan.

b) Trwong hop co quan thué qua kiém tra phat hién c6 déu hiéu vi pham, trong thoi han nam (05)
ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, co quan thué cé van ban yéu cau tb chirc, hd, ca nhan béo cao
gidi trinh.

2. Kiém tra hoa don tai tru s& cta tb chire, hd, ca nhan sir dung héa don

a) Truong hop td chire, hd, ca nhan khéng giai trinh hoac giai trinh khéng théa dang, co quan thué
ban hanh quyét dinh kiém tra hoa don tai tru sé& cla to chirc, ca nhan.

b) Noi dung kiém tra héa don dwoc quy dinh cu thé trong quyét dinh kiém tra tai tru s& ho&c diém ban
hang ctia don vi gdm: can c&v phap ly dé kiém tra; déi twong kiém tra; ndi dung, pham vi kiém tra; thoi
gian tién hanh kiém tra; trwdng doan kiém tra va cac thanh vién cta doan kiém tra; quyén han va
trach nhiém cta doan kiém tra va dbi twong kiém tra.

¢) Tha trwdng co quan thué quan ly truc tiép t6 chire, hg, ca nhan ra quyét dinh kiém tra va chiu trach
nhiém vé quyét dinh kiém tra.

d) Cham nhét la nam (05) ngay lam viéc ké tlr ngay ky quyét dinh, quyét dinh kiém tra hda don tai tru
s& cla tb chire, hd, ca nhan phai dwoc gvi cho té chire, hd, ca nhan. Trong thdi gian ba (03) ngay
lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc quyét dinh kiém tra héa don hodc truwdc thoi diém tién hanh kiém tra
héa don tai tru s& td chire, hd, ca nhan, néu td chirc, hd, ca nhan chirng minh dwoc viéc 1ap, phat



hanh, st dung hoa don ding quy dinh thi Thi tredng co quan thué ra quyét dinh bai bé quyét dinh
kiém tra hoa don.

d) Viéc kiém tra phai dwoc tién hanh trong théi han mwdi (10) ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué
ban hanh quyét dinh kiém tra. Trwdng hop khi nhan dwoc quyét dinh kiém tra hoéa don, tb chirc, ho,
ca nhan dé nghi hoan thdi gian tién hanh kiém tra thi phai cé vén ban gvi co’ quan thué néu rd ly do
va thdi gian hoan dé co quan thué xem xét quyét dinh. Trong thdi han ndm (05) ngay lam viéc ké tiv
ngay nhan dwoc van ban dé nghi hoén thi gian kiém tra, co' quan thué théng béo cho té chire, ho, ca
nhan biét vé viéc chap nhan hay khéng chap nhan vé viéc hoan théi gian kiém tra.

Thoi gian kiém tra hoa don tai tru s&, clra hang cla té chtre, ho, ca nhan khong qua nam (05) ngay
lam viéc ké tir ngay bat dau kiém tra. Trong trwong hop can thiét Tha trwdng co quan thué cé thé gia
han thoi gian kiém tra mét Ian, thdi gian gia han khéng qua nam (05) ngay lam viéc.

Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra, doan kiém tra phai lap Bién ban
kiém tra.

T4 chirc, ho, ca nhan bi kiém tra dwoc quyén nhan bién ban kiém tra héa don, yéu cau giai thich noi
dung Bién ban kiém tra va bao lwu y kién trong Bién ban kiém tra (néu co).

e) X ly két qua kiém tra

- Cham nhét nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ky Bién ban kiém tra v&i t chirc, ca nhan bj kiém tra,
trwdng doan kiém tra phai bao cao ngudi ra quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra. Trwdng hop phat
sinh hanh vi vi pham phai x&r phat vi pham hanh chinh thi trong thoi han khéng qua mwoi (10) ngay
lam viéc ké tir ngay ky bién ban, Thi trwdng co quan thué phai ra quyét dinh x& phat vi pham hanh
chinh. Té chirc, hd, ca nhan bi kiém tra cé nghia vu chap hanh quyét dinh x( Iy két qua kiém tra .

- Treong hop qua kiém tra phat hién hanh vi vi pham vé quan Iy, st dung héa don dan dén phai x ly
vé thué thi tuy theo tinh chat, mtre d6 vi pham ma co quan thué ban hanh quyét dinh kiém tra, thanh
tra ve thué theo quy dinh cta Luat Quan ly thue, Luat Thanh tra va quy trinh kiém tra, thanh tra ve
thué.

Piéu 31. Thanh tra vé héa don

Viéc thanh tra vé hoa don dwoc két hop voi viéc thanh tra chap hanh phap luat thué tai try s& nguoi
nodp thué.

Chuwong VI
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 32. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh tir ngay 01 thang 6 ndm 2014. Bai b Thong tw sb 64/2013/TT-
BTC ngay 15/5/2013 ctia B6 Tai chinh hwéng dan thi hanh Nghi dinh sb 51/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cta Chinh phl quy dinh vé& héa don ban hang hoéa, cung (rng dich vu. Cac ndi dung hwéng
dan vé héa don tai cac van ban trwdc day trai véi Thong tw nay déu bai bd. Cac van ban hwéng dan
khac vé héa don khong trai véi Thong tw nay van con hiéu lwc thi hanh.

2. Cac doanh nghiép, td chirc kinh doanh dang s dung hda don ty in, héa don dat in trede ngay
Thong tw nay c6 hiéu lwc thi hanh néu khong thuéc doi tvong qhuyén sang mua hoéa don clia co quan
thué tr ngay Théng tw nay c6 hiéu lwc thi hanh thi van thuéc doi twgng dugc tao hda don ty in, héa
don dat in.

DPéi v&i héa don dat in, tw in doanh nghiép, t& chire kinh doanh da thwe hién Thong bao phat hanh
theo hwdng dan tai Théng tw so 153/2010/TT-BTC ngay 28/9/2010, Théong tw s6 64/2013/TT-BTC
ngay 15/5/2013 clia B Tai chinh thi dworc tiép tuc str dung.

3. T ngay 1/6/2014, co quan thué khong tiép nhan Théng bao phat hanh héa don xuét khau.

Trwdng hop cac doanh nghiép, té chirc kinh doanh chwa st dung hét cac s6 héa don xuét khau da
d&t in va thue hién Thong bao phat hanh theo hwéng dan tai Théng tw s6 153/2010/TT-BTC ngay
28/9/2010, Thong tw sb 64/2013/TT-BTC ngay 15/5/2013 clia B6 Tai chinh va van c6 nhu cau tiép tuc
st dung thi dang ky s6 lwgng hoa don xuét khdu con ton va gl dén co' quan thué quan ly tryc tiép
cham nhét la ngay 31/7/2014 (Mau s6 3.12 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tw nay). Tw ngay
01/8/2014, cac so hoa don xuat khdu con tdn da dang ky theo quy dinh tai Khoan nay dworc tiép tuc
st dung. Céac sb héa don xuét khiu chwa dang ky hodc dang ky sau ngay 31/7/2014 khéng cé gia tri
st dung. Doanh nghiép thwc hién hdy hoa don xuat khau theo huwéng dan tai Diéu 29 Thong tw nay
va st dung hoa don GTGT, héa don ban hang cho hoat déng xuét khau hang hoéa, cung &ng dich vu
ra nwdc ngoai theo hwéng dan tai Thong tw nay.

4. Thong tw nay gébm 5 Phu luc, cac phu luc tir phu luc 1 dén phu luc 4 c6 tinh bét budc, phu luc 5 co
tinh chat tham khao (khéng bat budc).

Diéu 33. Trach nhiém thi hanh



1. Co quan thué céac cap co trach nhiém phé bién, huéng dan cac t6 chirc, ho, ca nhan kinh doanh,
khéng kinh doanh va nquo’i mua hang héa, dich vu thyc hién theo ndi dung Théng tw nay, kiem tra va
xC ly cac vi pham cla to chirc, ho, ca nhan st dung hda don.

2.‘ T4 chire, ho, ca nrjén c0 hoat dong lién quan dén viéc in, phat hanh va st dung héa don thwc hién
day du cac hwéong dan tai Théng tw nay.

Trong qué trinh thye hién néu c6 vwéng mac, dé nghi cac td chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé Bo
Tai chinh dé nghién ctu gidi quyét./.
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